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1. Általános rendelkezések
A házirend meghatározza az intézményi élet szabályait, rögzíti a gyermekek / tanulók és a

szülők jogait  és kötelességeit.  Célja,  hogy olyan normákat  jelöljön ki,  melyek biztosítják,

hogy közösségünk minden tagja gyarapodjon emberszeretetben iskolai közösséget alkotva.

Betartása  a  tanulókra,  a  pedagógusokra  és  az  intézmény  dolgozóira  egyaránt  kötelező,

megszegése  az  egyes  házirendben  és  a  szervezeti  és  működési  szabályzatban  foglalt

szankciókat  (fegyelmező  intézkedések,  fegyelmi  büntetések)  vonja  maga  után.  Az  iskola

tanulóira, dolgozóira a házirenden kívül érvényes minden olyan iskolai belső szabályzat, ami

rájuk  egyébként  is  vonatkozik.  Különösen  az  iskola  Szervezeti  és  Működési  Szabályzata

valamint Pedagógiai programja.

2. A Házirend hatálya
A házirend hatálya kiterjed az intézmény tanulóira, a foglalkoztatottakra és az intézménybe

járó tanulók szüleire, gondviselőire, illetve egyes rendelkezései az intézménybe látogatókra. A

házirend  előírásai  kiterjednek  az  intézmény  területére,  valamint  az  intézményen  kívüli,

tanítási időben, illetve a pedagógiai program végrehajtásához kapcsolódóan, a tanítási időn

kívül szervezett programokra, rendezvényekre.

3. A Házirend nyilvánossága
A  házirend  elektronikus  formában  az  intézmény  honlapján  hozzáférhető.  a  házirend

nyomtatott  példányai  a  következő  helyeken  elérhetőek:  igazgatói  iroda,  tanári  szoba,

tantermek porta,  iskolai  könyvtár,  ifjúságvédelmi  felelős.  A házirend  tudomásulvételét  az

iskolába történő beiratkozáskor a szülők és/vagy a tanulók aláírásukkal jelzik. A házirend

tartalmi változása esetén a szülők, a tanulók az iskolai honlapon tájékoztatást kapnak.

4. Az intézmény  nevelési irányultsága
A  Mátyás  Király  Katolikus  Általános  Iskola  és  Óvodába  járó  gyermekek  egy

hagyományokkal  rendelkező  katolikus  egyházi  iskola  közösségébe  tartozik.  Azok  a

szabályok,  amelyek  a  diákkor  életrendjét  meghatározzák,  nem  pusztán  a  közös  munka
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menetét  biztosító  előírások,  hanem  ennek  az  iskolai  közösségnek  jellemet  alakító

hagyományai is.

A Mátyás Király Katolikus Általános Iskola és Óvoda azon diákok iskolája kíván lenni, akik

elfogadják iskolánk vallásos jellegét, akik nyitottak az igényes környezetre, korszerű tudással

kívánnak  rendelkezni  és  mindent  megtesznek  személyiségük  fejlődéséért.  Iskolánkban

szívesen látjuk a  más vallási  felekezetű és más településről érkező diákokat is.  Az iskola

tanulóitól  elvárjuk,  hogy  a  pedagógiai  programban  kifejtett  célkitűzések  és  értékek

elfogadásával  végezzék  munkájukat,  erősítsék  az  iskola  szellemiségét.  Tanulmányi

kötelezettségeik teljesítése mellett vállaljanak részt az iskola egyéb tevékenységeiben, tartsák

be az iskola rendjét és a házirendben meghatározott szabályokat, tevékenységükkel erősítsék

osztályuk és az iskola közösségi életét, gazdagítsák az iskola hagyományait. Magatartásuk,

megjelenésük,  beszédük  és  viselkedésük  legyen  méltó  az  intézmény  írott  és  íratatlan

szabályaihoz  és  normáihoz.  Az  intézménybe  való  beiratkozással,  a  tanulói  jogviszony

létesítésével a tanuló és szülője elfogadja az iskola nevelési alapelveit.

5. Mátyás Király Katolikus Általános Iskola és Óvoda Berzéki 
Angyalkert Katolikus Tagóvodájának Házirendje

5.1 Információk az tagintézményről

5.1.1  A tagintézmény adatai

Az intézmény neve: Mátyás Király Katolikus Általános Iskola és Óvoda Berzéki Angyalkert

Katolikus Tagóvodája

Székhelye:3563 Hernádkak, Petőfi S. utca 16.

Telephelye:3575, Berzék Rákóczi F. utca 71.

Telefonszáma:30/5342193

e-mail címe: angyalkertovi.berzek@gmail.com

Az intézmény fenntartója: Egri Főegyházmegye

Az intézmény OM-azonosítója: 029121
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5.2 A Házirend célja és feladata és hatálya

5.2.1 A Házirend célja és feladata

A házirend célja, hogy megállapítsa - többek között –

- a gyermeki jogok és kötelességek gyakorlásának módját,

- a gyermek intézményi életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket

- a gyermekek távolmaradásának, mulasztásának igazolására vonatkozó előírásokat

- a térítési díj befizetésére vonatkozó rendelkezéseket

- a gyermekek jutalmazásának elveit és formáit

- a fegyelmező intézkedések formáit és alkalmazásuk elveit

- segítse a nevelés-oktatás zavartalan megvalósítását, a közösségi élet megszervezését

5.2.2 A házirend hatálya

5.2.2.1 A házirend személyi hatálya kiterjed:
- az intézménnyel munkajogi jogviszonyban lévő személyre,

- az óvodai ellátásában részesülő gyermekre, illetve meghatározott esetekben a szülőre.

A házirendben előírt szabályok betartása az intézményben mindenki számára kötelező.

5.2.2.2 A házirend időbeli hatálya:
-  a  gyermekek  és  szüleik  vonatkozásában  a  beiratkozáskor  (az  intézményi  gyermeki

jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony megszűnéséig tart,

- kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a szüneteket is.

5.2.2.3 A házirend területi hatálya:
A  házirend  előírásait  az  intézmény  területén  azon  magatartási  szabályait,  melyek

értelmezhetőek intézményen kívül is:

 – az intézmény által szervezett programok, foglalkozások esetében
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 – az intézmény területén kívül is alkalmazni kell.

5.2.2.4 A házirend hatályba lépésére vonatkozó szabályok:
A házirendet  az  intézmény vezetője  készíti  el,  és  a  nevelőtestület  fogadja  el.  A házirend

elfogadásakor, illetve módosításakor, a szülői szervezet véleményezési jogot gyakorol.

5.3 Az óvodai élet rendjével kapcsolatos rendelkezések

5.3.1 Az intézmény nyitva tartása:
  Hétfőtől- péntekig: 7 órától 17 óráig 

5.3.2 A nevelési év rendje
- A nevelési év szeptember 1-től, a következő év augusztus 31-ig tart. Az intenzív fejlesztési

szakasz minden év szeptember 1-től, a következő év május 31-ig tart.

- Az óvoda, jelentős létszámcsökkenés esetén, csoportösszevonással működik.

- Az intézmény nyári zárásának időpontjáról minden év február 15-ig értesítjük a szülőket

szülői megbeszélésen, a központi faliújságon, illetve az intézmény honlapján.

- Az óvoda nagytakarítás és karbantartás miatt nyáron 3 hétig zárva tart, melynek ideje alatt

szülői igény esetén ügyeletről gondoskodunk más óvodában.

-  Az  óvodapedagógusok  a  nevelési  év  során  5  munkanapot  használhatnak  fel  szakmai

napként, amelynek időpontját a nevelőtestület határozza meg (7 nappal előtte tájékoztatjuk a

szülőket).

- Kérjük a szülőket, hogy lehetőleg reggel 8-8.15-ig érkezzenek meg a gyermekekkel.

- Az óvoda zárása után itt maradt kisgyermek szüleit megpróbáljuk telefonon elérni.

5.3.3 Az óvoda napirendje

IDŐTARTAM - TEVÉKENYSÉG

7.00-8.30 Gyülekezés a saját csoportban, szabadon választott tevékenység, játék

8.30-10.30 Játékelrakás, Lelki percek, Mindennapi mozgás.
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Gondozási feladatok, tízórai

Verselés, mesélés

Heti rend szerinti tevékenységek:

- ének-zene, énekes játék, gyermektánc

- rajzolás, festés, mintázás, kézi munka

- mozgás

- a külső világ tevékeny megismerése

10.30-12.00 Udvari tevékenység, játék, séta

12.00-14.50 Gondozási feladatok, ebéd, pihenés

15.00-16.30 Gondozási feladatok, Uzsonna, Szabad játék hazamenésig

16.30-17.00 Szabad játék az ügyeletes csoportban

A délelőtti időszakban kerül sor a hitoktatásra, ekkor történnek a séták, kirándulások.

5.3.4 A gyerekek étkeztetése az intézményben
Az  óvodában  a  gyermekek  napi  háromszori  étkezésben  részesülnek.  A  korán  érkező

gyermekeket célszerű otthon megreggeliztetni, mivel a tízórai időpontja 9 óra körül van.

A  NÉBIH  előírása  miatt  (ételminta  elrakása)  az  otthonról  hozott  ünnepi  kínálásra  szánt

édesség, csak boltban vagy cukrászdában vásárolt lehet, melyen látható a szavatossági idő.

5.3.5 Térítési díj fizetésére vonatkozó rendelkezések
-  Térítési  díjat  kell  fizetni  az  étkezésért  és  a  szülők  igényei  alapján  szervezett  külön

szolgáltatásokért.

- A térítési díjak összegéről év elején illetve a változáskor kapnak tájékoztatást a szülők az

érvényben levő jogszabály alapján.

- Az étkezés befizetési rendje minden hónap elején utólag történik
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-  A  szülő  kötelessége,  hogy  a  tájékoztatásban  megjelölt  időpontban  a  térítési  díjat

kiegyenlítse.

- Az étkezési kedvezmény igénylésének lehetőségéről az évnyitó szülői értekezleten kapnak

tájékoztatást a szülők. 328/2011. (XI.29.) Kormányrendelet alapján, a jogosultságot igazoló

dokumentumok alapján.

-  A szülők felelőssége,  hogy jelezzék az óvoda felé  gyermekük étel  érzékenységét,  ilyen

esetekben egyéni megbeszélés után diétás étrendet tudunk biztosítani.

- Hiányzás esetén az étkezés a következő munkanapra lemondható minden nap 8:30 óráig

telefonon vagy személyesen.

Adott napra megrendelt étkezési térítési díj csak abban az esetben nem kerül elszámolásra, ha

az étkezést a szülő legalább egy nappal előre (reggel 8:30-ig) lemondja.

Le nem jelentett lemondás esetén a szülő nem igényelheti a visszafizetést.

Lemondáskor  kérjük jelezni  a  hiányzás  kezdetének és  befejezésének napját,  vagyis,  hogy

mettől-meddig kérik a lemondást. Ez a szabály a 100%-os kedvezményben részesülőkre is

vonatkozik.

5.3.6 A gyermekek távolmaradásával kapcsolatos szabályok
Ha a gyermek az óvodától távol marad, hiányzását be kell jelenteni, mulasztását igazolnia

kell. A mulasztás orvosi igazolása az elektronikus rendszeren, az oviKRÉTÁN keresztül, az

EESZT rendszer bekapcsolódásának segítségével történik.

A mulasztást akkor kell igazoltnak tekinteni, ha

-a) a gyermek – a szülő írásbeli kérelmére – engedélyt kapott a távolmaradásra. 

Az engedélyezés helyi rendje a következő:

- hivatalos kikérőt kell benyújtani, melyet az óvodapedagógus (ha a kikérés 1-3 napig terjed),

a kihelyezett füzetbe feljegyez, illetve

- az óvodavezető (ha a kikérés 3 napon túl terjed) jóvá hagy,
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b) a gyermek beteg volt, s ezt az alábbiak szerint igazolja:

- a betegség miatti mulasztás igazolására orvosi igazolás szükséges annak érdekében, hogy

igazolt legyen az a tény is, hogy a gyermek ismét egészséges, és látogathatja az intézményt.

Az igazolás elektronikus felületen keresztül történik.

c) a gyermek hatósági intézkedés miatt nem tudott kötelezettségének eleget tenni. A gyermek

hiányzását a hatóság által kiállított igazolással kell igazolni.

d)  a  gyermek  egyéb  alapos  indok  miatt  nem  tudott  kötelezettségének  eleget  tenni.  A

hiányzását a szülő igazolhatja.  Az igazolás írásban történik.  Az szülői  igazolás az óvodai

évben összesen 20 nap lehet.

A hiányzás igazolását az óvodai nevelésben való ismételt részvétel megkezdésekor adják át.

Ha a gyermek távolmaradását a szülő nem igazolta, akkor a mulasztás igazolatlan.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapján vesz részt óvodai nevelésben, és egy nevelési

évben igazolatlanul öt nevelési napnál többet mulaszt, az óvoda vezetője, - a gyermekvédelmi

és  gyámügyi  feladat-  és  hatáskörök  ellátásáról,  valamint  a  gyámhatóság  szervezetéről  és

illetékességéről  szóló  331/2006.  (XII.  23.)  Korm.  rendeletben foglaltakkal  összhangban –

értesíti  a  gyermek  tényleges  tartózkodási  helye  szerint  illetékes  gyámhatóságot  és  a

gyermekjóléti szolgálatot.

Az óvodába gyógyszer nem hozható be, ne kérjék meg az óvónőket a gyógyszer beadására!

Az intézménybe csak egészséges gyermek hozható. A közösség egészsége érdekében lázas

(37,5°C  és  ennél  magasabb  hőmérsékletű)  antibiotikumot  szedő  vagy  fertőzés  gyanús

gyermek az óvodát nem látogathatja. 

A családban előforduló fertőző betegségről  az intézményt  értesíteni  kell.  Az intézmény a

bejelentést követően fertőtlenítő takarítást végez.

Az  orvos  javaslatait,  kérem,  tartsák  be!  Kérjük,  hogy  minden  esetben  orvosi  igazolást

hozzanak!

11



         
Mátyás Király Katolikus Általános Iskola és Óvoda

3563 Hernádkak, Petőfi S. u. 16.
Tel:46/582-212 hernadsuli@gmail.com                                                                 

5.3.7 Az óvodai elhelyezés megszűnése
2011. évi CXC. törvény 53. § (1) bekezdése alapján megszűnik az óvodai elhelyezés, ha

a) a gyermeket másik óvoda átvette, az átvétel napján,

b) a jegyző a szülő kérelmére engedélyt adott a gyermek óvodából történő kimaradására,

c) a gyermeket felvették az iskolába, a nevelési év utolsó napján,

d) az óvodába járási kötelezettségét külföldön teljesítő gyermek eléri a tanköteles kort.

e) ha a fenntartó a szülő kérelmére engedélyt ad a gyermek 4 éves koráig az óvodából történő

kimaradásra

5.4 Gyermeki jogok és kötelességek az óvodában

5.4.1 Gyermekek jogai
-A  gyermeknek  joga,  hogy  a  nevelési-oktatási  intézményben,  biztonságos  és  egészséges

környezetben neveljék és oktassák, tegyék nyitottá a hit befogadására. A gyermekek óvodai

életrendjét, pihenőidejét, szabadidejét, testmozgás beépítésével, sportolási, étkezési lehetőség

biztosításával életkorának és fejlettségének megfelelően alakítsák ki.

- A gyermek személyiségét, emberi méltóságát és jogait tiszteletben kell tartani. A gyermek

nem  vethető  alá  testi  fenyítésnek,  szabadságát  és  a  magánélethez  való  jogát  az  óvoda

tiszteletben  tartsa,  e  jogának  gyakorlása  azonban  nem  korlátozhat  másokat  e  jogának

érvényesítésében.

- A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklődésének, adottságainak megfelelő nevelésben,

oktatásban részesüljön.

- A gyermeknek joga van adottságának megfelelő megkülönböztetett ellátásban részesülni,

pedagógiai szakszolgálathoz fordulni segítségért.

- A gyermeknek joga, hogy családja anyagi helyzetétől függően kedvezményes étkezésben

részesüljön.
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5.4.2 Gyermeki kötelességek teljesítésének eljárásrendje
A  gyermekekkel  életkoruknak  megfelelő  szinten  ismertetni  kell  kötelességeiket  a  teljes

óvodai élet alatt, mindig az adott tevékenységhez kapcsolva.

- A teljes óvodai élet alatt az elvárásoknak való megfelelést figyelemmel kell kísérni. A nem

vagy  hiányos  teljesítés  esetén  a  gyereket  fel  kell  szólítani  a  maradéktalan  teljesítésre,  a

helytelen magatartás beszüntetésére. Helyes teljesítés estén pozitív megerősítést kell adni.

-  Az  óvodában  való  tartózkodás  szabályainak  kötelező  betartásával  a  csoportos

óvodapedagógus ismerteti meg a gyermekeket. 

Az ismeretek számonkérése játékos formában a gyermekek életkori és fejlettségi szintjének

megfelelően történik.

- Vegyen részt saját környezetének és az általa használt eszközöknek a rendben

5.4.3  A  gyermekekre  a  vallásgyakorlással  összefüggésben  megállapított  jogok  és
kötelességek.
A keresztény értékrend megtartásával elő kell segíteni a hitre nevelés alapjainak formálását.

Tiszteletben kell tartani ugyanakkor a másik szülő, alkalmazott, gyermek vallásszabadságát.

5.4.4 A gyermekek jutalmazásának elvei és formái
Jutalom  a  kiemelkedő  magatartás,  vagy  teljesítmény  alapján  adható,  jutalmazható  a

követendő,  helyes,  példamutató  közösségi  magatartás.  A  teljesítménnyel  kapcsolatban

jutalmazható,  valamilyen  területen  elért  kiemelkedő  teljesítmény.  A  gyermekek

jutalmazásának  formája  a  szóbeli  dicséret,  amely  valamely  gyermeki  közösség  előtt,

nyilvánosan történik.

5.4.5 A fegyelmező intézkedések formái és alkalmazásának elvei
Az intézményben alkalmazott fegyelmező intézkedések formái:

- szóbeli figyelmeztetés, megbeszélés,

- határozott tiltás,

- a szülő jelenlétében történő elbeszélgetés.

A fegyelmező intézkedések elvei:

13



         
Mátyás Király Katolikus Általános Iskola és Óvoda

3563 Hernádkak, Petőfi S. u. 16.
Tel:46/582-212 hernadsuli@gmail.com                                                                 

 - következetesség

- rendszeresség

Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb formát kell alkalmazni.

5.5 Szülői jogok és kötelességek az intézményben

5.5.1 A szülők jogai
- A szülőt megilleti a nevelési-oktatási intézmény szabad választásának joga.

-  Joga,  hogy  megismerje  az  intézmény  Munkatervét,  SZMSZ-ét,  Pedagógiai  programját,

Házirendjét

- Joga, hogy folyamatos tájékoztatást kapjon gyermeke fejlődéséről, magaviseletéről

(fogadó óra, családlátogatás, szülői értekezletek, szülőcsoportos megbeszélések, üzenő füzet).

A gyermek neveléséhez tanácsokat kapjon.

- A szülő joga, hogy részt vegyen a Szülői Szervezet tevékenységében.

5.5.2 A szülők kötelességei
-  Biztosítsa  a  gyermeke óvodai  nevelés  keretében folyó  iskolai  életmódra  való  felkészítő

tevékenységeken való részvételét.

- Megtegye a szükséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesítésében.

- A köznevelési törvény előírásai alapján gyermeke közösségbe való beilleszkedése érdekében

is,  hogy  gyermeke  teljesítse  kötelességeit,  tiszteletben  tartsa  társai  és  az  óvoda

alkalmazottainak emberi jogait és méltóságát.

- A Magyarország Alkotmányából következőleg is, hogy gyermekét jogkövető magatartásra

nevelje, különösen arra, hogy a gyermek magatartásával nem sértheti mások (társai, az óvoda

alkalmazottai) jogainak érvényesülését. Mintát kell, hogy közösségi érintkezés szabályainak

betartásával. Megtegyen minden tőle elvárhatót gyermeke fejlődéséért.

-  Rendszeres  kapcsolatot  tartson  a  gyermekével  foglalkozó  óvodapedagógusokkal,

tájékozódjon gyermeke testi, szellemi, erkölcsi fejlődéséről.
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- Elősegítse a gyermekének a közösségbe történő beilleszkedését, az intézmény rendjének, a

közösségi élet magatartási szabályainak elsajátítását.

- Betartja az intézmény helyiségei és az intézményhez tartozó területek használati rendjét.

- Erkölcsi és anyagi felelősséggel tartozik az intézményben okozott károkért.

5.5.3 A gyermekek és szülők rendszeres tájékoztatásának rendje és formái, oviKRÉTA
A szülő a meghatározott jogokat:

- szóban:

- a különböző fórumokon, illetve

- az óvoda pedagógusok vonatkozásában előre megbeszélt időpontban

- a szülői szervezet vonatkozásában a szülői szervezet ülésein, illetve a szülői szervezet által

meghatározott időpontokban;

- írásban az érintett személyhez, illetve fórumhoz való benyújtással gyakorolhatja,

- intézményvezetővel előre egyeztetett időpontban gyakorolhatja.

A pedagógusok és az intézményvezető feladata, gondoskodni arról, hogy a gyermekek szülei

ismerjék meg a tájékoztatásukra vonatkozó rendet, a tájékoztatás formáit.

A tájékoztatás formái:

- szóbeli tájékoztatás,

- írásbeli tájékoztatás,

- elektronikus úton történő tájékoztatás (honlap, email)

-  Az  oviKréta rendszerhez  az  intézmény  hozzáférést  biztosít.  A  szülő  kizárólag  saját

gyermeke adataihoz férhet hozzá. A szülő részére a bejelentkezéshez szükséges felhasználó

nevet (azonosítót) és kezdeti jelszavat az intézmény a beiratkozást követően az első szülői

értekezleten átadja. 
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A tájékoztatás a tartalmának, jellegének megfelelően történhet:

- közösen, illetve

- egyénileg.

A gyermekkel kapcsolatban tájékoztatást adhat:

- az intézményvezető,

- a nevelőtestület,

- az óvodapedagógus,

- fejlesztőpedagógus, logopédus

A tájékoztatás rendje a következő:

- az intézmény nyilvános dokumentumai: (SZMSZ, Pedagógiai Program) mindenki számára

elérhető az intézmény épületeiben, valamint az iskola és az óvoda honlapján

- a házirend a faliújságon megtekinthető, illetve honlapon megtekinthető

- a szülő aláírásával igazolja, hogy a tájékoztatást megkapta, a tartalmat elfogadta.

Az  intézmény  köteles  a  meghatározott  dokumentumokról  szóbeli  tájékoztatást  is  adni  a

dokumentumok elfogadása, valamint módosítása esetén.

A szülő szóban jelezheti további tájékoztatási igényét. Az igényt - annak jellegétől függően -

az intézmény foglalkoztatottja a dokumentumokba való betekintési lehetőség biztosításával,

illetve szóbeli tájékoztatás nyújtásával elégíti ki.

Az intézmény zárva tartására vonatkozó tájékoztatás megtörténik a szülői értekezleteken, a

tájékoztatás a faliújságra történő kifüggesztésével, az óvoda honlapján.

5.5.4 Gyermekek ruházata az intézményben
- A szülő a gyermeket tiszta ruhában ápoltan hozza be az intézménybe.

- Öltöztetése időjárásnak megfelelő legyen.
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- Váltócipőről és váltóruháról gondoskodjon (tartalék fehérneműből egyéb ruházatból 1- 1

darabot kérünk).

A gyermekeknek az intézményben az ékszerek viselése nem ajánlott, mert balesetveszélyes,

elvesztéséért, rongálódásáért felelősséget nem vállalunk.

Az óvodában, valamint az óvodán kívül megtartott ünnepségeken, rendezvényeken a gyermek

- az előzetes tájékoztatás alapján - köteles ünnepi öltözetben megjelenni.

Az ünnepi öltözet:

- lányoknak: fehér blúz, sötét alj vagy alkalmaként ünnepélyes viselet

- fiúknak: fehér ing, sötét nadrág, vagy alkalmanként ünnepélyes viselet

5.6 Védő-óvó előírások

5.6.1A gyermekek által betartandó védő, óvó előírások

5.6.1.1 A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek által betartandó előírások:
- étkezés utáni fogmosás saját fogmosó felszereléssel

- étkezés előtti, WC használat utáni kézmosás

- saját törölköző használata

- a WC rendeltetésszerű használata

- étkezéseknél a szükséges mennyiségű étel elfogyasztása

- szomjúság csillapítására nem csak az étkezéshez felszolgált ital, ivóvíz biztosítása

- ebéd utáni ágyon pihenés, alvás

- friss levegőn történő mozgásban való aktív részvétel

- cukor és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az óvodába

- a csoportszobába váltócipőben léphet be
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- gyermek tárgyait, ruháit jellel vagy névvel szükséges jelölni

- a folyosón nem fogyaszthat ételt, édességet, gyümölcsöt, folyadékot öltözködés közben a

szülők jelenlétében sem (kivétel az óvodai ünnepélyek ideje, mikor a folyosó kijelölt étkezési

hely)

5.6.1.2 A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek által betartandó előírások:
- a helyiségek és az udvar rendjének betartása

- a játékok, evőeszközök rendeltetésszerű használata

- az orrnyílásba és szájba idegen anyagokat nem vihet be

- alvásidőben csak az óvónő által engedélyezett tárgyat tarthatja magánál

-  a  csoportszobából  csak  engedéllyel  a  szülő  vagy  dajkafelügyelete  mellett  léphet  az

engedélyezett helyiségbe

- az udvaron tartózkodás során csak a játszórészen tartózkodhat

-  az  épületből  csak  a  szülővel  (törvényes  képviselővel)  léphet  ki,  miután  bejelentette  az

óvónőnek, s csak akkor, ha az óvónő a bejelentést tudomásul vette

- társát vagy társai játékát nem zavarhatja

- társai  testi  épségét nem veszélyeztetheti,  fizikai bántalmazást és lelki terrort,  fenyegetést

nem alkalmazhat

- a gyermeknek tudnia kell, hogy veszélyhelyzetben a felnőttek segítségét kell kérnie.

5.6.2  A  gyermekek  testi  épsége,  biztonsága  és  egészsége  érdekében  a  szülők  által
betartandó óvodai előírások:
- A gyermeke érdekében kérjük a szülőket, hogy a csoportban lévő óvónők, napi munkáját

hosszabb beszélgetéssel ne zavarják (telefonon sem).

-  Ügyelni  kell  az  óvoda  ajtajának  és  kapujának  zárva  tartására.  A  belépés  és  távozás

engedélyezését  az  intézmény  alkalmazottai  biztosítják.  A  szülő  is  köteles  erre  figyelni

gyermek illegális eltávozásának megelőzése érdekében.
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- Üzleti tevékenységgel vagy más egyéb ügyekkel nem lehet megzavarni az intézményben

folyó munkát.

-  Az  intézményben  csak  olyan  jellegű  reklámanyagok  és  hirdetmények  helyezhetők  el,

amelyek az óvoda profiljával,  működésével kapcsolatosak,  illetve azzal összefüggenek, de

kizárólag az intézményvezető engedélye alapján.

- Az intézmény egész területén szeszes italt fogyasztani és dohányozni tilos!

-  A  baleset-megelőzés  érdekében  a  tűz-  és  munkavédelmi  szabályzatban  rögzítetteket,  a

gyermekeket érintő védő- és óvó rendszabályokat maradéktalanul be kell tartani.

- A gyermekek csak felnőtt kísérettel jöhetnek, illetve távozhatnak az intézményből, melyről a

szülőnek kell gondoskodnia. Amennyiben testvér vagy más hozzátartozó (min. 14 éves kortól)

viszi el a gyereket, úgy kérjük írásban jelezni a csoport óvodapedagógusának.

- Kérjük a szülőket, hogy több aktuális telefonszámot adjanak meg azon személyekről, akik

hazavihetik a gyermeket a szülők rendkívüli akadályoztatása esetén.

-  Válás,  különélés  esetén  a  szülői  felügyeleti  jog  mindaddig  fennáll,  míg  erről

hatósági/bírósági  határozat  máshogy nem rendelkezik,  addig  mindkét  szülőnek kiadható  a

gyermek.

- Érkezéskor kérjük, a gyermeket az óvodapedagógusnak szíveskedjenek átadni, átadás előtt a

szülő felelős a gyermek testi épségéért.

- Felhívjuk a kedves szülő figyelmét, ha hazamenetelkor átvette a gyermekét, a továbbiakban

már a gyermek testi épségéért a felelősség a szülőt terheli az épületben és az udvaron is.

Az óvoda udvara nem játszótér!

- Kérjük, ne hozzanak olyan eszközt az intézménybe, amely balesetet okozhat!

Ellenőrizzék  gyermekeik  ruházatát,  hogy  semmilyen  veszélyes  tárgy  (szúró,  vágó,  éles

eszköz) ne maradjon a zsebükben!
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-  Az intézményben történő baleset  esetén a  gyermeket  elsősegélyben részesítjük.  Ha úgy

ítéljük meg, hogy további orvosi ellátásra van szükség, a szülők értesítése után a megfelelő

szakrendelőbe visszük el.  A baleseti  jegyzőkönyvet  az érintett  dolgozó közreműködésével

elkészíti az intézmény vezetőjével, majd megküldeni a fenntartónak illetve a szülőnek.

- Az intézménybe behozott tárgyakért-értékhatártól függetlenül- sem anyagi, sem más jellegű

felelősséget nem vállalunk

- Az intézménybe járó gyermekek csak az óvodapedagógusok felügyeletével használhatják az

intézmény helyiségeit, udvarát és felszereléseit.

- A szülők az intézmény kiszolgáló helyiségeit nem használhatják (konyha, mosogató, mosó

és szárító helyiség, felnőtt öltöző, WC, mosdó).

-  Az  óvoda  területén  tartósan  csak  óvodás  korú  gyermekek  tartózkodhatnak,  szülők,

iskoláskorú gyerekek, idegenek nem

- Az intézmény területére állatokat behozni nem lehet!

- Amennyiben a szülők önálló akaratukból elektronikus levelezőrendszert működtetnek, ami a

tájékoztatás célját szolgálja események, fontos információk az intézményi nevelő munkával

kapcsolatban, akkor a rendszert létrehozó admin felel a nyilvánosságra hozott tartalmakért, a

jogszerű működésért.

5.7 Foglalkozások rendje
A szülő köteles biztosítani azt, hogy a gyermeke az óvodai foglalkozásokon részt vegyen.

Óvodánkban  az  első  foglalkozás  „Lelki  percek”  8.30  órakor  kezdődik,  ezért  eddig  az

időpontig kérjük a gyermeket az óvodába elhozni.

A nem kötelező, de nagycsoportban ajánlott foglalkozások formái:

- rendszeres elfoglaltságok:

- iskola előkészítő foglalkozás a nagycsoportosoknak
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Óvodán kívüli rendezvényekre igyekszünk külön buszt fogadni, ellenkező esetben (helyközi

járat) több felnőtt kísérőt biztosítunk.

-  nem  rendszeres  elfoglaltságok:  óvodai  rendezvények,  ünnepségek,  múzeum,  színház,

könyvtárlátogatás.

Mindazon foglalkozásokért, melyeket külsős szakemberek tartanak térítési díjat kell fizetni.

Egyes,  nem rendszeres  elfoglaltságot  jelentő programok (pl.:  színház,  mozi,  múzeum stb.

látogatás) igénybe vételéért részvételi díjat kell fizetni.

A  programokra  való  jelentkezéskor  a  díjakra  vonatkozó  tájékoztatást  a  gyermek  szülője

számára meg kell adni.

(A részvételi díjas foglalkozáson, programon való részvétel a gyermek számára nem lehet

kötelező úgy, hogy annak térítési díja befizetésére is kötelezve legyen.)

A  foglalkozások  időpontját  és  helyszínét  –  a  lehetőségek  figyelembevételével  –  a

foglalkozásra jelentkezők, valamint a foglalkozást tartó közösen állapítják meg.

5.8 Óvodai felvétel, átvétel eljárásrendje

5.8.1 A beiratkozás rendje, intézményi felvétel
(20/2012 EMMI rendelet 20 § az óvodai beiratkozásról)

Az óvodába azok a gyermekek vehetők fel,  akik a harmadik életévüket adott  nevelési  év

augusztus  31-ig betölti,  illetve a  felvétel  napjától  számított  hat  hónapon belül  töltik  be a

harmadik életévüket. Az óvoda működtetése során figyelembe kell venni azt, hogy a szülő

gyermeke intézményi felvételét, átvételét bármikor kérheti. Az újonnan jelentkező gyermekek

fogadása az intézményi nevelési évben folyamatosan történhet.

Az óvodába elsősorban azoknak a szülőknek a gyermekeit  kell  felvenni,  átvenni,  akik az

óvoda  katolikus  pedagógiai  programjával  egyetértenek,  és  vallásos  nevelésben  kívánják

neveltetni gyermeküket.

5.8.2 A beiratkozáshoz szükséges dokumentumok
- a gyermek születési anyakönyvi kivonata,
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- a gyermek lakcímkártyája, TAJ-kártyája,

- a szülő (gondviselő) személyi igazolványa, lakcímkártyája.

- sajátos nevelési igényű gyermek esetében: szakértői vélemény

- a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményről készült határozat.

A felvételről minden érintett szülőt értesít az intézmény vezetője, a szülő által kért módon.

5.9 A belépés és benntartózkodás szabályai
-  Az  óvoda  területén  idegen  (ügynök,  árus)  csak  a  vezető  tudtával  és  engedélyével

tartózkodhat.

- Az óvoda főbejárata minden map 8.30 órától biztonsági okok miatt zárva tart. A szülők és

más személyek csengetéssel juthatnak be az épületbe.

-  Reklám  jellegű  anyagok  intézményben  való  elhelyezése  csak  a  vezető  tudtával  és

engedélyével lehetséges.

- A gyermekükre váró szülők a folyosón várakozhatnak.

-  A  csoportszobában  csak  ünnepség,  nyílt  nap  esetén  tartózkodhatnak  a  szülők  és

hozzátartozóik.

5.10 Diabéteszes gyermekek ellátása intézményünkben
-  Az  egyes  típusú  diabétesszel  élő  gyermekek  és  családjaik  életkörülményeinek  további

javításáról szóló 1144/2021. (III. 29.) Korm. határozat 1. g) pontjára figyelemmel a Magyar

Diabétesz Társaság által kidolgozott egységes eljárásrendet óvodánk kijelölt dolgozója hajtja

végre.

5.11 Tűz és bombariadó
Tűz és bombariadó esetén az tagintézmény igazgató intézkedik. Az épület kiürítése az épület

tűzriadó terve szerint történik. 

5.12 Balesetvédelem
A gyermekek fejlettségüknek megfelelően balesetvédelmi nevelésben részesülnek.
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-  Minden  óvodai  dolgozó  felelős  a  rá  bízott  gyermekek egészségének és  testi  épségének

megóvásáért.

-  Baleset  esetén  a  csoportvezető  óvodapedagógusnak  minden  esetben  tájékoztatni  kell  a

szülőt.

Amennyiben a gyermek orvosi ellátásra szorul, a szülőt értesíteni kell és jegyzőkönyvet kell

kiállítani a baleset körülményeiről.

5.13 A gyermekek adatvédelme
- A gyermekek adatainak védelmét az óvoda köteles biztosítani. A gyermekekről csak szülője

és  a  hivatalos  szervek  kaphatnak  felvilágosítást  az  óvoda  igazgatójától,  illetve  az

óvodapedagógusoktól.

Hivatalos szervek csak hivatalos, írásos formában kérhetnek tájékoztatást először az óvoda

igazgatójától, majd a gyermek nevelésével foglalkozó óvodapedagógusoktól. (Gyermek neve,

lakcíme, születéshelye- ideje, szülők neve, elérhetősége)

5.14 Egyéb rendelkezés, panaszkezelés
-  Amennyiben az óvoda működésével vagy gyermeke ellátásával  kapcsolatban a szülőnek

észrevétele,

panasza  van  azt  szóban,  vagy  írásban  az  óvoda  igazgatójához  nyújthatja  be.  Az  írásban

benyújtott

észrevételre, panaszra az óvoda igazgatója köteles 30 napon belül írásban válaszolni.

A panaszkezelés fokozatai:

• óvodapedagógus

• igazgató

• fenntartó

• oktatási jogok biztosa
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-  Ha  szülő  rendszeresen  (vagy súlyosan)  megsérti  a  házirend előírásait,  gátolja  az  óvoda

zavartalan működését, akkor az igazgató – a nevelőtestülettel és a Szülői Munkaközösséggel

egyetértésben szóbeli majd írásbeli figyelmeztetésben részesíti.

-  Ha  a  Házirend előírásainak  betartását  az  óvoda valamelyik  dolgozója  sérti  meg,  annak

elbírálása és az igazgató feladata.

6.Mátyás Király Katolikus Általános Iskola és Óvoda Házirendje

6.1 A tanítás és az iskola munkarendje

6.1.1 Iskolába érkezés, ügyelet
A tanulók iskolába érkezésének időpontja  tanítási  napokon 7:30 perc és  7:45 perc között

történik. Az aulát 7 órakor nyitja a portás. 

Az Nkt 27.§ (2) szerint az általános iskolában a nevelés-oktatást a délelőtti és délutáni tanítási

időszakban olyan módon kell  megszervezni,  hogy a foglalkozások legalább tizenhat óráig

tartsanak,  továbbá  hét  órától  tizennyolc  óráig  –  vagy  addig,  amíg  a  tanulók  jogszerűen

tartózkodnak  az  intézményben  –  gondoskodni  kell  a  tanulók  felügyeletéről  azzal,  hogy

tizenhat  óra  után  a  tanulók  felügyeletét  nevelő-oktató  munkát  közvetlenül  segítő

munkakörben foglalkoztatottak láthatják el. A reggeli ügyeletet az igazgató, igazgatóhelyettes

és  a  munkaközösség  vezetők  látják  el.  A  16  óra  utáni  ügyelet  a  pedagógiai  asszisztens

feladata.

Az iskolában 7.30-tól pedagógusok ügyelnek az óraközi szünetekben is.

6.1.2 A tanítási órák, foglalkozások közötti szünetek rendje
Az első szünet kivételével, szünetben minden tanuló – kivéve az ügyeletesek - elhagyja az

osztálytermet, és a folyosón, a nagyszünetben az udvaron tartózkodik. Nagyon hideg vagy

esős  időben,  az  ügyeletes  pedagógus  által  engedélyezett  időszakban a  diákok az  aulában

maradhatnak. A szünetekben elkerülendő a hangos kiabálás, fütyülés és minden olyan játék,

amely veszélyeztetheti bárki testi épségét vagy rongálást okozhat.

6.1.3 Csengetési rend
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Tanítási óra Az óra időtartama A szünet hossza
1. 8:00 - 8:45 15
2. 9:00 - 9:45 10
3. 9:55 - 10:40 10
4. 10:50 – 11:35 10
5. 11:45 - 12:30 30
6. 13:00 - 13:45 5
7. 13:50 – 14:35 5

Rövidített  tanítási  órákat  csak  az  igazgató  előzetes  engedélyével  lehet  tartani.  Ebben  az

esetben az órák 35 percesek, az óraközi szünetek időtartama 10 perc.

6.1.4 Az órák megkezdése előtt
A Mátyás Király Katolikus Általános Iskolában a 2018-2019-es tanévben bevezetésre kerül a

Komplex  Alapprogram  az  EFOP-3.1.2-16-2016-00001  azonosítószámú  „A  köznevelés

módszertani megújítása a végzettség nélküli iskolaelhagyás csökkentése céljából – Komplex

Alapprogram  bevezetése  a  köznevelési  intézményekben”  című  pályázat  keretében,  ezért

tanulók 7:45 –kor az első órát tartó pedagógussal mennek be a tanterembe. Ekkor kezdődik a

reggeli ráhangolódó foglalkozás, melynek célja, hogy a tanulók lelkesen, motiváltan kezdjék

el a napot az iskolában, és érzelmi biztonságban érezzék magukat az osztályközösségben. 

A tanulók tanteremben becsengetésig elhelyezkednek, felkészülnek a tanítási órára. A tanítók,

szaktanárok  óráik  időtartamára  saját  belátásuk  szerint  bíznak  meg  tanulókat  a  felelősi

feladatok  elvégzésével,  az  e  feladat  ellátásával  megbízottak  számára  a  felelősi  feladatok

ellátása kötelező.

6.1.5 A tanítási órák rendje
A padokon csak a tanár által engedélyezett, az órán szükséges tanszerek illetve felszerelés

lehetnek.  A könyveket  és  füzeteket  a  tanár  utasításának megfelelően kell  kezelni.  Tilos a

súgás vagy a meg nem engedett segédeszközök használata. Mindenkinek tevékenyen részt

kell vállalnia a közös szellemi munkában, de beszélgetéssel vagy felesleges mozgolódással

nem szabad az órát zavarni. Ha a tanulónak mondani- vagy kérdeznivalója van, kézfeltartással

jelentkezik, és megvárja, míg a tanár felszólítja. Az óráról csak a tanár engedélyével lehet

kimenni. Ha óra alatt az igazgató engedélyével látogató jön a terembe, a tanulók a vendéget

köszöntik. A tanuló nem folytathat a tanítási órán olyan tevékenységet (pl. étkezés, levelezés),
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amely  a  tanulás  folyamatát  akadályozza,  az  órát  tartó  tanár  munkáját  zavarja.  A  tanítási

órákon a diákok számára az iskolai munkát zavaró játékok használata tilos. 

A Kormány a nemzeti  köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény 94. § (4) bekezdés t)

pontjában  kapott  felhatalmazás  alapján,  az  Alaptörvény  15.  cikk  (1)  bekezdésében

meghatározott feladatkörében eljárva a következőket rendeli el: 

6.1.6 Az intézmény elhagyása
Az iskolába érkezést követően a tanulmányi idő befejezéséig az iskola területét tanulóink - a

tanári  felügyelettel  külső  helyszínen  megtartott  óra  vagy  foglalkozás  kivételével  -  nem

hagyhatják el. Rendkívüli esetekben az iskola elhagyása kizárólag az osztályfőnök vagy az

igazgatóhelyettes által aláírt kilépőcédulával történhet, vagy a szülő indokolt írásbeli kikérője

alapján, melyet az igazgató vagy az igazgatóhelyettes ellenjegyzett.

6.1.7 A tanítási időkereten túli foglalkozások rendje
A foglalkozásokon a tanulók a 6.1.5 pontban szabályozott módon, a tanítási órák rendjének

megfelelően viselkednek. A tanítási időkereten túli foglalkozásokat az értékelés, a mulasztás,

továbbá a magasabb évfolyamra lépés tekintetében úgy kell tekinteni, mintha kötelező tanórai

foglalkozás lenne. A tanulók az intézmény területén csak a hivatalos nyitvatartási idő végéig

(18:00) tartózkodhatnak. Ettől eltérni csak az igazgató engedélyével lehet.

A Mátyás Király Katolikus Általános Iskolában a 2018-2019-es tanévben bevezetésre kerül a

Komplex  Alapprogram  az  EFOP-3.1.2-16-2016-00001  azonosítószámú  „A  köznevelés

módszertani megújítása a végzettség nélküli iskolaelhagyás csökkentése céljából – Komplex

Alapprogram bevezetése a köznevelési  intézményekben” című pályázat  keretében, ezért  a

komplex alapprogram keretében az alábbi tanórán kívüli foglalkozások szervezésére kerül

sor: 

Alprogrami  foglalkozások: csoportonként  minden  alprogram  heti  egy  órában  kerül

bevezetésre a délutáni idősávban 

- Testmozgásalapú alprogram [TA], 

- Művészetalapú alprogram [MA], 

- Digitális alapú alprogram [DA], 
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- Logikaalapú alprogram [LA], 

- Életgyakorlat-alapú alprogram [ÉA]) 

Alprogrami foglalkozásokra vonatkozó további szabályok:

- Szülői igény esetén a napköziben az iskola a tanulók számára 16.00 óra és 17.00

óra között felügyeletet biztosít.

- Az alprogrami foglalkozásokról való hiányzást a szülőnek igazolnia kell.

- A tanuló az alprogrami foglalkozásokról  csak a  szülő személyes vagy írásbeli

kérelme alapján távozhat el. Rendkívüli esetben — szülői kérés hiányában — a

tanuló eltávozására az szaktanár, osztályfőnök, igazgató vagy az igazgatóhelyettes

engedélyt adhat. 

Az  alprogramok  mellett  a  délutáni  időszakban  az  érdeklődéshez  és  egyéni  igényekhez

igazított, ún. „Te órád” foglalkozásokat szervezünk. A „Te órád” a diák által szabadon vá-

lasztható, a tanuló érdeklődéséhez, az és az iskola lehetőségéhez igazított foglalkozás. Ez

lehet beszélgető óra, játék, egyéni differenciálás, felzárkóztatás és tehetséggondozás is, és

akár egyéni, akár kiscsoportos, akár osztály, korcsoport, érdeklődési kör szerint szervezett is. 

Az  egyéb  foglalkozások  kötelezően  16:00  óráig  tartanak.  Ettől  eltérni  a  szülő  írásbeli

kérésére igazgatói engedéllyel lehet.

6.2 A tanuló távolmaradása, mulasztása, késése. Az igazolás módja

6.2.1 Késés
Ha a tanuló a tanítási óráról késik, a késés időtartamát az órát tartó pedagógus az elektronikus

naplóban rögzíti. A késő tanuló az óráról nem zárható ki. 

6..2.2 Mulasztás, távolmaradás
A  tanuló  köteles  a  tanítási  órákról  és  az  iskola  által  szervezett  rendezvényekről  való

távolmaradását a házirendben meghatározottak szerint igazolni. 

A mulasztást igazoltnak tekintjük a következő esetekben:

 a szülő előzetes írásbeli  kérelmére,  ha a rendelkezésekben meghatározottak szerint

engedélyt kapott a távolmaradásra,
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 a tanuló orvosi igazolással igazolja távolmaradását,

 a tanuló hatósági intézkedés, alapos indok miatt nem tudott megjelenni

 a tanuló az igazgató által engedélyezett módon van távol, ekkor távollétét az igazgató

igazolja.

Igazoltnak tekintjük a késést, ha:

 a bejáró tanuló később érkezik a méltányolható közlekedési probléma miatt,

 a tanuló hibáján kívüli ok miatt történik késés (pl. baleset, rendkívüli időjárás stb.).

A távolmaradást igazoltnak tekintjük, ha:

 a  tanuló  az  iskola  által  jóváhagyott  módon  tanulmányi-  vagy  sportversenyen vesz

részt,

 a tanuló – az osztályfőnök vagy igazgató előzetesen engedélye alapján - az iskola vagy

valamely középfokú oktatási-nevelési intézmény által szervezett vizsgán veszt részt.

6.2.2.1 Szülői igazolás
Indokolt  esetben  legalább  három  nappal  a  hiányzás  megkezdése  előtt  előre  kell  írásban

engedélyt  kérni  a  távolmaradásra.  Az  engedély  megadásáról  félévenként  öt-öt  napig  az

osztályfőnök, ezen túl  az igazgató dönt  az osztályfőnök véleményezése alapján.  A döntés

során  figyelembe  vesszük  a  tanuló  tanulmányi  előmenetelét,  magatartását,  addigi

mulasztásainak mennyiségét és azok okait. 

Előre  nem  tervezhető  távolmaradás  után  írásban  benyújtott  formában  a  szülő  igazolja  a

hiányzást.  Ezt  az  igazolást  a  tanuló  a  hiányzás  befejezését  követő  legfeljebb  három

munkanapon  belül  bemutatja  az  osztályfőnökének,  annak  távolléte  esetén  az

igazgatóhelyettesnek vagy az  igazgatónak.  A bejelentés  elmaradása  esetén  vagy engedély

nélkül a hiányzás igazolatlannak tekintendő. Vitás esetekben az igazgató dönt.

Az osztályfőnöknek benyújtott előzetesen kért vagy előre nem tervezett hiányzás miatti szülői

igazolás külön napokra vagy egybefüggően legfeljebb öt-öt napra kérhető. 
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6.2.2.2 Orvosi igazolás
A 1997. évi XLVII. törvény módosításával lehetőség van arra, hogy az orvos által kiállított

igazolásokat az EESZT (Elektronikus Egészségügyi Szolgáltatási Tér) továbbítsa a KRÉTA

(Köznevelési  Regisztrációs és Tanulmányi Alaprendszer) felé. Csak a kezelőorvos által  az

EESZT felületén rögzített igazolás fogadható el.  

6.2.2.3 Egyéb igazolás 
Valamely hatóság által kiállított eredeti dokumentum bemutatásával történhet. 

Ha a tanuló előzetesen egyeztetett (kikérő), és az osztályfőnök által engedélyezett időpontban

versenyen vesz rész, azt úgy tekintjük, mintha a tanuló hivatalos ügy miatt maradt volna távol.

6.2.2.4 Versenyen, nyílt napon részt vevő tanulókat megillető kedvezmények
Megyei versenyek döntője előtt a tanuló – a verseny napjain kívül – egy, országos versenyek

előtt két tanítási napot fordíthat felkészülésre, ha a szaktanár és az igazgató ezt indokoltnak

látja. Az igénybevétel módját és idejét a szaktanár határozza meg. A szaktanár tájékoztatja az

osztályfőnököt  a  felkészítésre  fordított  napok  számáról  és  dátumáról,  valamint  a  verseny

időtartamáról.  A megyei és országos szervezésű versenyek iskolai fordulójára szabadnap nem

jár,  a  kedvezményekre  vonatkozóan  a  következő  bekezdésben  foglaltak  tekintendők

irányadónak.

Iskolai  vagy  városi  versenyen  résztvevő  tanuló  két  órával  (120  perc),  megyei  versenyen

résztvevő tanuló a szaktanára által meghatározott időpontban mehet el a tanítási órákról. A

szaktanár tájékoztatja az osztályfőnököt és az érintett szaktanárokat a versenyzők nevéről, és a

hiányzás pontos idejéről.  

Sportversenyekkel és egyéb esetekkel kapcsolatban – a szaktanár javaslatának meghallgatása

után – az igazgató dönt. A döntést követően a szaktanár és az osztályfőnök az előzőekben leírt

módon jár el.

A középiskolák által szervezett nyílt napok esetében – a középiskola igazolását a részvételről,

utólagosan bemutatva - a nyolcadikos diák legfeljebb két tanítási napról maradhat távol. Ettől

csak igen indokolt  esetben lehet eltérni – az osztályfőnök javaslata s  az igazgatóhelyettes
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döntése alapján. A nyílt napon való részvételt rögzíteni kell a elektronikus naplóban, és ezt a

hiányzást is figyelembe kell venni az összesítésnél.

6.2.3 Az igazolás rendje
A tanuló  az  igazolást  a  hiányzás  befejezését  követő  legfeljebb  három munkanapon  belül

köteles bemutatni az osztályfőnökének, annak távolléte esetén az igazgatóhelyettesnek vagy

az  igazgatónak.  Az  igazolás  leadásának  elmulasztása  vagy  három  munkanapon  túli

bemutatása esetén az elmulasztott órák igazolatlan óráknak minősülnek.

A szervezett intézményi étkeztetésben résztvevő tanuló esetében a szülőknek az előre nem

látott mulasztást és annak indoklását a hiányzás első napján jelenteniük kell személyesen vagy

telefonon az iskola titkárságán vagy az igazgatói irodában. 

A  tanórán  kívüli  foglalkozásokról  való  elmaradást  is  igazolni  kell.  Ha  a  tanuló  iskolai

foglalkozásról elkésik, az osztályfőnök írásban értesíti a szülőket, és szükség esetén igazolást

kér. 

6.2.4 Igazolatlan távolmaradás, mulasztás és annak következményei
A  gyermek,  tanuló  lakóhelye,  ennek  hiányában  tartózkodási  helye  szerint  illetékes

kormányhivatal  látja  el  a  tanköteles  tanuló  igazolatlan  mulasztása  esetén  a  törvény  vagy

kormányrendelet által feladat- és hatáskörébe utalt feladatokat.

Ha a tanköteles tanuló egy órát mulaszt igazolatlanul az iskola igazgatója értesíti a szülőt. Ha

a  tanköteles  tanuló  igazolatlan  mulasztása  egy  tanítási  évben  eléri  a  tíz  órát,  az  iskola

igazgatója  értesíti  a  szülőt,  az  illetékes  járási  kormányhivatal  gyámügyi  osztályát  és  a

gyermekjóléti  szolgálatot.  Az  értesítést  követően  a  gyermekjóléti  szolgálat  az  iskola

haladéktalanul  intézkedési  tervet  készít,  amelyben  a  mulasztás  okának  feltárására

figyelemmel meghatározza a tanulót veszélyeztető és az igazolatlan hiányzást kiváltó helyzet

megszüntetésével, a tanulói tankötelezettség teljesítésével kapcsolatos, továbbá a gyermek, a

tanuló érdekeit szolgáló feladatokat.

Ha a tanköteles tanuló igazolatlan mulasztása egy tanítási évben eléri a harminc órát, az iskola

a mulasztásról tájékoztatja az járási kormányhivatal gyámügyi osztályát, továbbá ismételten

30



         
Mátyás Király Katolikus Általános Iskola és Óvoda

3563 Hernádkak, Petőfi S. u. 16.
Tel:46/582-212 hernadsuli@gmail.com                                                                 

tájékoztatja  a  gyermekjóléti  szolgálatot,  amely  közreműködik  a  tanuló  szülőjének  az

értesítésében.  

Ha a tanköteles tanuló igazolatlan mulasztása egy tanítási évben eléri az ötven órát, az iskola

igazgatója haladéktalanul értesíti a tanuló tényleges tartózkodási helye szerint illetékes járási

kormányhivatal családtámogatási osztályát, és kezdeményezi a családi pótlék szüneteltetését.

Ha  a  tanulónak  egy  tanítási  évben  az  igazolt  és  igazolatlan  mulasztása  együttesen  a

kétszázötven  tanítási  órát  vagy  egy  adott  tantárgyból  a  tanítási  órák  harminc  százalékát

meghaladja  és  emiatt  a  tanuló  teljesítménye  tanítási  év  közben  nem  volt  érdemjeggyel

értékelhető,  a  tanítási  év végén nem minősíthető,  kivéve,  ha a nevelőtestület  engedélyezi,

hogy osztályozóvizsgát tegyen.

A nevelőtestület az osztályozóvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuló igazolatlan

mulasztásainak  száma  meghaladja  a  húsz  tanórai  foglalkozást,  és  az  iskola  eleget  tett  a

meghatározott értesítési kötelezettségének. Ha a tanuló teljesítménye a tanítási év végén nem

minősíthető,  tanulmányait  évfolyamismétléssel  folytathatja.  Ha  a  tanuló  mulasztásainak

száma már az első félév végére meghaladja a meghatározott mértéket, és emiatt teljesítménye

érdemjeggyel nem volt minősíthető, félévkor osztályozóvizsgát kell tennie.

6.3 A tanulók véleménynyilvánítása, rendszeres tájékoztatása
Tanulóközösségeinknek joguk van az  iskolai  életet  érintő  bármely  kérdésben a  szervezett

véleménynyilvánításra.   A  szervezett  véleménynyilvánítást  kezdeményezheti:  az  iskola

igazgatója, a nevelőtestület, a diákönkormányzat, egy osztály diákbizottsága, tanulók nagyobb

közössége. A szervezett véleménynyilvánítás terveit a kezdeményező egyeztetni köteles az

iskola igazgatójával.

A tanuló joga, hogy kulturált formában, az emberi méltóság tiszteletben tartásával véleményt

nyilvánítson  minden  kérdésről,  az  őt  nevelő  és  oktató  pedagógus  munkájáról,  az  iskola

működéséről, továbbá tájékoztatást kapjon személyét és tanulmányait érintő kérdésekben.  

6.3.1 A tanulók véleménynyilvánításának módja
A tanulók a jogszabályokban, valamint az iskola belső szabályzataiban biztosított jogaiknak

az érvényesítése érdekében – szóban vagy írásban, közvetlenül vagy választott képviselőik,
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tisztségviselőik útján – az iskola igazgatóságához, az osztályfőnökükhöz, az iskola nevelőihez

vagy a diákönkormányzathoz fordulhatnak.

A  tanulók  kérdéseiket,  véleményüket,  javaslataikat  szóban  vagy  írásban  egyénileg  vagy

választott  képviselőik,  tisztségviselőik  útján  közölhetik  az  iskola  igazgatóságával,  a

nevelőkkel vagy a nevelőtestülettel.

6.3.2 A rendszeres tájékoztatás rendje és formája
A tanulókat az iskola egészének életéről, az iskolai munkatervről, az aktuális feladatokról

az igazgató:

 a diákközgyűlésen évente legalább egy alkalommal,

 a folyosón elhelyezett hirdetőtáblán illetve az iskolai honlapon folyamatosan,

az osztályfőnökök:

 az osztályfőnöki órákon 

tájékoztatják.

A tanulót a tanuló fejlődéséről, egyéni haladásáról a tanítóknak, szaktanároknak folyamatosan

szóban és írásban tájékoztatniuk kell.

6.4 Díjfizetésre, vagyoni jogra vonatkozó rendelkezések

6.4.1 Térítési díjak
Tanulóinknak lehetőségük van a menzai szolgáltatások igénybevételére. Igénylésüket minden

tanév végén, illetve pótlólag a tanév elején a szülők adhatják le. A menzai térítési díjakat

utólag,  legkésőbb  minden  hónap  10-ig  kötelesek  befizetni.   A  térítési  díjak  összegét  a

szolgáltatóval kötött szerződés alapján a fenntartó határozza meg.

A tankönyv minden tanuló számára ingyenes.

Az intézmény pedagógiai programjában rögzített tanórai és tanórán kívüli programokon való

részvétel  a  tanulók  számára  kötelező.  Ezekre  a  programokra  a  tanulóktól  legfeljebb  a

szükséges  utazás  és  a  szervezett  programokon  való  részvétel  (pl.:  belépőjegy)  költségei
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szedhetők be. Egyéb intézményi programok (kirándulás, színház) szervezése során felmerülő

térítési díjak befizetése, illetve a programokon való részvétel a gyermekek-tanulók számára

önkéntes.  Az  ilyen  célra  beszedett  díjak  csak  a  gyermekek-tanulók  személyes  költségeit

fedezhetik.

6.4.2 A tanuló által előállított termék, dolog, alkotás vagyoni jogára vonatkozó díjazás
Az iskola szerzi meg a tulajdonjogát minden olyan, a birtokába került terméknek, dolognak,

alkotásnak,  amelyet  a  tanuló  állított  elő  a  tanulói  jogviszonyából  eredő kötelezettségének

teljesítésével  összefüggésben.  A  rajzokat  és  képzőművészeti  munkákat  értékelés  és  a

jogszabályban meghatározott őrzési idő elteltével a tanuló kérésére az intézmény visszaadja

alkotójának. 

Amennyiben az iskola a tulajdonába került dolog értékesítésével, hasznosításával bevételre

tesz szert,  a  tanulót  díjazás illeti  meg.   A megfelelő díjazásban a  tanuló – tizennegyedik

életévét be nem töltött tanuló esetén szülője egyetértésével – és az iskola állapodik meg.  A

megállapodás alapja minden esetben a tanuló szellemi és fizikai teljesítményének mértéke,

valamint  a  dolog  létrehozására  fordított  becsült  munkaidő.  A  dolog,  szellemi  termék

értékesítése,  hasznosítása esetében az intézmény vezetője  írásban köteles ajánlatot  tenni  a

tanuló és az intézmény közötti megállapodásra vonatkozóan. A megállapodásnak tartalmaznia

kell a díjazás mértékére vonatkozó kitételt is.  Egyetértés esetén a megállapodást mindkét fél

(a kiskorú tanuló esetében a szülő és a tanuló) aláírja. Amennyiben a megállapodást illetően

nem születik egyetértés, akkor további egyeztetéseket kell folytatni.  További megállapodás

hiányában a dolog, szellemi termék tulajdonjoga visszaszáll az alkotóra.

6.4.3 Tandíjra vonatkozó rendelkezés
Az iskola a tanulóktól nem szed be tandíjat.

6.5 Támogatások megállapításának elve és elosztásának rendje

6.5.1 Szociális ösztöndíj és szociális támogatás 
Az intézménynek szociális ösztöndíj illetve szociális támogatás nyújtására nincs lehetősége. 
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6.6 A tanulók jutalmazásának elvei és formái
A  kiemelkedő  tantárgyi  teljesítményt,  közösségi  munkát,  versenyeredményt,  vagy

magatartást,  szorgalmat  elérő  tanulók  az  iskolai  közösség  példaképei.  Jutalmazásuk,

dicséretük motivációt nyújt a többi tanuló számára is.

A dicséret fokozatai 
 szóbeli

 írásbeli (tanítói, szaktanári, osztályfőnöki, igazgatói, tantestületi) 

Ideje Adományozza

Szaktanári
dicséret

Kiemelkedő tantárgyi
teljesítményért

A tanév folyamán,
amikor a tanuló
érdemes lesz rá

A szaktanár / a tanító

Osztályfőnöki
dicséret

(szóbeli, írásbeli)

Kiemelkedő közösségi
munkáért

A tanév folyamán,
amikor a tanuló
érdemes lesz rá

Az osztályfőnök, a
szaktanárok, a tanítók,
a napközis nevelők, a

diákönkormányzat
javaslatára

Igazgatói
dicséret

Kimagasló tanulmányi,
kulturális és

sportteljesítményért

A tanév folyamán,
amikor a tanuló
érdemes lesz rá

Az osztályfőnök és a
szaktanár/tanító
javaslatára az

igazgató

Jutalomkönyv
Kimagasló tanulmányi,

kulturális és
sportteljesítményért

A tanév végén*
Az osztályfőnök, a
szaktanárok/tanítók

javaslatára

Oklevél

Kimagasló tanulmányi
munkáért,

Jó tanulmányi
munkáért,

Sportteljesítményért,
Kimagasló közösségi

munkáért

A tanév végén*

Az osztályfőnök és a
szaktanár/tanító

javaslatára, a
nevelőtestület

beleegyezésével az
igazgató

Nevelőtestületi
dicséret

Példamutató
magatartásáért és /vagy

kiváló tanul-mányi
eredményért

A tanév végén*
Az osztályfőnök

javaslatára a
nevelőtestület

Év tanulója díj Kimagasló tanulmányi
munkáért,

Jó tanulmányi
munkáért,

Sportteljesítményért,

A tanév végén** A tantestület tagjainak
ajánlása alapján

az iskolai alapítvány
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Kimagasló közösségi
munkáért

* Azok a tanulók, akiknek intézményi szinten is  kiemelkedő a teljesítménye (tanulmányi,

sport,  kulturális  versenyek  győztese,  az  iskoláért  végzett  kiemelkedő  közösségi  munka

részese, stb.) jutalmát a tantestület döntése alapján a ballagási vagy a tanévzáró ünnepélyen a

tanulók, szülők és a község képviselői előtt nyilvánosan veszi át.

**  A  legkiemelkedőbb  tanulmányi  eredményt  elért  tanulóknak  az  Év  tanulója  díj

adományozható.  A díjak adományozására a ballagási (8.  évfolyam) ünnepélyen a  tanulók,

szülők és a község képviselői előtt nyilvánosan kerül sor.

6.7 A fegyelmező intézkedések formái és alkalmazásának elvei

A figyelmeztetések fokozatai 
Az a tanuló, aki megszegi a Házirendet, először figyelmeztetésben, ismételt megszegés estén

súlyosabb fegyelmi büntetésben részesül.   

          

Szaktanári figyelmeztetés
(írásbeli, szóbeli)

A tantárgyi követelmények nem teljesítése, a felszerelés, a házi
feladat többszöri hiánya, az órákon előforduló fegyelmezetlenség

miatt

Osztályfőnöki figyelmeztetés
(írásbeli, szóbeli)

A tanuló tanulmányi és magatartásbeli kötelezettségeinek
megszegése, a házirend enyhébb megsértése, második igazolatlan

mulasztás miatt
Igazgatói figyelmeztetés

(írásbeli, szóbeli)
Az iskolai házirend gyakori megsértése, igazolatlan mulasztások,

szándékos, kisebb értékű károkozás, fegyelmezetlenség miatt
Igazgatói intés

(írásbeli, szóbeli)
Az iskolai házirend súlyos megsértése, szándékos károkozás,

igazolatlan mulasztások, súlyos fegyelmezetlenség miatt

Fegyelmi büntetések 

 megrovás

 szigorú megrovás

 áthelyezés más osztályba

 áthelyezés javaslása más iskolába.
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6.7.1 A fegyelmi eljárás szabályai 
Az a tanuló, aki kötelességeit szándékosan és súlyosan megszegi – fegyelmi eljárás alapján,

írásbeli határozattal – fegyelmi büntetésben részesítendő. 

A fegyelmi eljárást a Nemzeti Köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény 58. § alapján,

illetve  a  Nevelési-oktatási  intézmények  működéséről  és  a  köznevelési  intézmények

névhasználatáról szóló 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 53-61. § alapján kell lefolytatni. A

fegyelmi eljárást egyeztető eljárás előzheti meg, melyet a 22/2013. (III. 22.) EMMI rendelet

11. § alapján kell megvalósítani. 

Súlyos jogellenességek meghatározása:  

 Keresztény  hit  tanításaival  összefüggő  viselkedési,  magatartási,  megjelenési

szabályok, kötelességek, jogok, 

 Mások testi épségének veszélyeztetése, tanulótárs bántalmazása, megalázása, 

  Tanórai munka megtagadása, 

 Iskola épületének engedély nélküli elhagyása, – Csúnya beszéd, szentek, szent dolgok

káromlása, 

 Tiszteletlen viselkedés (felnőttel, diákkal), 

 Mások megbotránkoztatása (pl. kihívó öltözködéssel, megjelenéssel),

  Lopás, szándékos rongálás, 

 Dohányzás, dohányzásra felbujtás, 

 Alkoholfogyasztás, 

 Kábítószer fogyasztása, birtoklása, terjesztése, 

 Tiltott tárgyak behozása az iskola területére.

A  fegyelmi  eljárás  lefolytatására  és  a  fegyelmi  büntetés  kiszabására  a  nevelőtestület

megbízásából a Fegyelmi Bizottság jogosult. A fegyelmi eljárást a Nemzeti Köznevelésről

szóló  2011.  évi  CXC.  törvény  58.  §  alapján,  illetve  a  Nevelési-oktatási  intézmények

működéséről és a köznevelési  intézmények névhasználatáról szóló 20/2012. (VIII. 31.)

EMMI rendelet 53-61. § alapján kell lefolytatni. 

A köznevelési törvény alapján a következő fegyelmi büntetés szabható ki: 

 megrovás, 

 szigorú megrovás, 
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 meghatározott kedvezmények, juttatások csökkentése, megvonása, 

 eltiltás az adott iskolában a tanév folytatásától, 

 kizárás az iskolából, a tankötelesekre vonatkozó korlátozásokkal. 

A fegyelmi eljárást megelőző egyeztetési eljárás Az iskola biztosítja, hogy a fegyelmi eljárás

előtti a egyeztetési eljárás kezdeményezését. 

Ennek eljárási menete a következő: 

 A fegyelmi eljárás előtt az intézmény tájékoztatja a kiskorú tanuló szülőjét arról, hogy

egyeztető eljárást kérhet. 

 A kiskorú tanuló szülője értesíti az iskolát, ha egyeztető eljárást igényel. Az egyeztető

eljárás  célja,  hogy  a  kötelességszegéshez  eseményeket  megfelelően  megismerjék,

értékeljék,  s  lehetőséget  találjanak arra,  hogy a kötelességszegő és  a sértett  között

megállapodás jöhessen létre a sérelem orvoslására. 

 A fegyelmi tárgyalás egyeztető eljárás nélkül folytatódik, ha azt nem kérték, és akkor

is, ha az egyeztető eljárás nem vezetett eredményre. 

 Amennyiben  megállapodás  jött  létre  a  sérelem  megoldására,  a  fegyelmi  eljárást

legfeljebb három hónapra fel kell függeszteni. 

 Amennyiben e három hónap alatt  a sértett  nem kéri  a  fegyelmi eljárás folytatását,

akkor azt meg kell szüntetni.

6.7.2  Büntetőjogi  és  fegyelmi  eljárás  alá  nem  tartozó,  a  tanuló  részéről  elkövetett
közösségellenes,  vagy  azzal  fenyegető  cselekmények  megelőzésének,  kivizsgálásának,
elbírálásának elvei, alkalmazandó intézkedések 
A  tanuló  az  iskola  pedagógusa  vagy  más  alkalmazottja  ellen  irányuló  közösségellenes

cselekményt  követ  el  vagy  azzal  fenyegetődzik,  ha  az  iskolai,  közösségi  együttélés

szabályaival alapvetően ellentétes magatartást tanúsít, amely sérti az iskola helyi normáit és a

nevelési-oktatási  folyamatban  résztvevő  tanulók  és  pedagógusok  alapvető  érdekeit.  Ha  a

tanuló  által  elkövetett  közösségellenes  magatartás  vagy  az  azzal  történő  fenyegetés

büntetőjogi felelősség hatálya alá tartozik, a szükséges hatósági bejelentést haladéktalanul be

kell  nyújtani.  Ha  a  közösségellenes  magatartás  fegyelmi  eljárás  hatálya  alá  tartozik,  a

fegyelmi eljárást  a tudomásszerzéstől számított  nyolc napon belül meg kell  indítani.  Ha a

közösségellenes magatartás vagy az azzal történő fenyegetés nem minősül szabálysértésnek
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vagy  bűncselekménynek,  akkor  az  intézmény  igazgatója  a  cselekményről  szóló

tudomásszerzéstől  számított  öt  napon  belül  vizsgálatot  kezdeményez  a  közösségellenes

magatartást vagy az azzal történő fenyegetést vélhetően megvalósító tanuló ellen, amelybe

bevonja  a  tanuló  szüleit.  A  vizsgálat  lefolytatására  az  intézmény  igazgatója  három  fős

bizottságot hoz létre, amelyet maga vezet. A vizsgálat alapján a bizottságnak meg kell ítélnie,

hogy cselekedetével a tanuló megvalósította-e a közösségellenes magatartást vagy az azzal

történő fenyegetést. A vizsgálatban a bizottságnak meg kell állapítania, hogy az elkövetett

cselekmény büntetőjogi vagy fegyelmi eljárás hatálya alá tartozik-e vagy sem. Az elbíráláskor

figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolaközösség

vagy osztályközösség működését, az iskolai 28 nevelő-oktató munka nyugodt folytatásának

feltételeit,  milyen  tanulói,  pedagógusi,  munkavállalói  körre  jelent  fenyegetést,  milyen

mértékben áll szemben a szokásos társadalmi, iskolai kommunikációs eljárásokkal, valamint a

helyi szokásrenddel. A vizsgálatnak és az alkalmazandó intézkedéseknek a további hasonló

cselekedetek  megelőzését,  valamint  a  közösségellenes  magatartást  megvalósító  tanuló

elszigetelését, az iskolai közvélemény elítélő motivációját kell szolgálniuk.

6.8  Az  elektronikus  napló,  a  KRÉTA  (Köznevelési  Regisztrációs  és
Tanulmányi Alaprendszer) –a szülő részéről történő hozzáférés módja

A  Köznevelési  Regisztrációs  és  Tanulmányi  Alaprendszer  (a  továbbiakban:  KRÉTA)  a

fenntartó  által  üzemeltetett,  az  egyes  intézmények  által  kezelt  iskolaadminisztrációs

rendszere,  az  egyetlen  államilag  jóváhagyott  rendszer.  Az  iskola  a  Fenntartó  engedélye

alapján, az általa meghatározott  időtől használja az elektronikus naplót. A program Szülői

modulja  segítségével  a  szülő  azonnal,  friss,  naprakész  információkhoz  juthat  saját

gyermekének  tanulmányi  adatairól  (pl.  érdemjegyek,  késések,  hiányzások).  A  program

használata  informatikai  ismereteket  nem  igényel,  bármely  Internet  böngésző  segítségével

könnyen  kezelhető.  Az  adatok  lekérdezéséhez  bármely  Internet  eléréssel  rendelkező

számítógéppel  lehetőség  van,  akár  otthonról  is.  Az  iskola  saját  weboldalán
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(https://katolikushernadsuli.hu/ )  megtalálható KRÉTA   ikonra kattintva érhetik el  az

intézménykereső felületet.

A program használatához a következő adatok megadására van szükség:

 OM azonosító: 029121

 Név: Mátyás Király Katolikus Általános Iskola és Óvoda

 Azonosító: Az iskolai rendszergazda segítségével létrehozott azonosító 

 Jelszó: A szülő által megadott e-mail címre érkező jelszó 

A program szülők által használható legfontosabb funkciói:

 A  szülők  a  programba  történő  belépés  után  a  főoldalon  a  részükre  érkezett  aktuális

üzeneteket tekinthetik meg.

 Ha  több,  intézményben  tanuló  gyereke  van,  mindegyik  gyermek  adatait  külön-külön

megtekintheti.

 A szülő megnézheti a kiválasztott gyermeke tanulmányi eredményeit. Lekérdezheti, hogy

mikor kapott a gyermek utoljára jegyet tantárgyanként, hány jegye van összesen, illetve

milyen az átlaga adott tantárgyból.

 A  szülő  a  riportok  segítségével  megtekintheti  gyermeke  órarendjét,  hiányzásait,

érdemjegyeit,  a  pedagógusok  elérhetőségeit,  az  intézményben  aktuális  tanév

munkarendjét, a tanítási szünetek, események naptárát.

A KRÉTA rendszer elérése mobil applikáció segítségével is megvalósítható.

Az applikáció a következő helyekről tölthető le:

 Android: play.google.com/store/apps/details?id=hu.eKreta.KretaAndroid&hl=hu 

 OS: itunes.apple.com/us/app/kr%C3%A9ta/id1169400318?mt=8  

6.9 A helységek, eszközök, területek használatának rendje

6.9.1 Az iskolához tartozó helyiségek és kültéri helyszínek
 Balesetvédelmi okokból tilos testékszer, műköröm, túl hosszú köröm, nyaklánc, karkötő,

gyűrű,  fülbevaló,  ékszer  és  óra  viselete  a  testnevelés  órákon,  illetve  olyan

foglalkozásokon, ahol a munkavédelemmel megbízott személy azt elrendeli. 

 Az iskola tornatermében csak tanári  felügyelettel  lehet tartózkodni.  Utcai  cipővel nem

megengedett a tornateremben tartózkodni.
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 A  tanulóknak  és  a  dolgozóknak  lehetőségük  van  arra,  hogy  az  iskolába  kerékpárral

érkezzenek. A tanulók a lezárt kerékpárokat a kerékpár-tárolóban helyezhetik el. Az iskola

udvarán  a  kerékpárokkal  játszani,  versenyezni  vagy  azokat  megrongálni  tilos.  A

rongálásért az osztályfőnök, illetve az igazgató felelősségre vonja a vétkes tanulót. 

 Az iskolában tilos anyagi ellenszolgáltatás fejében szervezett,  vagy engedélyhez kötött

szerencse, és hazárdjáték szervezése, lebonyolítása, és az abban való részvétel. 

 Tilos a pornográf, megbotránkoztató, vagy a közízlést megzavaró kép-, és adathordozók

behozatala az intézménybe (képek, újságok, könyvek, CD és számítógépes lemezek). 

 A tanuló nem folytathat a tanítási órán olyan tevékenységet (pl. étkezés), amely a tanulás

folyamatát akadályozza, az órát tartó tanár munkáját zavarja.  

 Az intézmény teljes területén - bel- és kültéren egyaránt - illetve a bejáratoktól számított

öt méteren belül tilos a dohányzás!

 Az intézmény területén tilos napraforgó magot rágcsálni és rágózni!

 Az épületben hirdetést, vagy plakátot elhelyezni, csak a kijelölt faliújságokon, előzetes

igazgatói engedéllyel lehet. Az intézmény területén tilos a házalás és az engedély nélküli

árusítás. Pártpolitikai, emberi jogokat sértő szórólapokat, propagandaanyagot nem szabad

az iskolába behozni, terjeszteni.

6.9.2 Berendezési tárgyak, eszközök használata
 A  tantermek  felszerelésének  használata  kizárólag  a  tanteremért  felelős  tanító/tanár

engedélyével lehetséges. A tanulók az általuk használt felszerelést, eszközöket kötelesek

rendben tartani, az okozott kárért – a jogszabályok előírásai szerint – anyagilag felelősek.

A  tanító/tanár  felügyelete  és  irányítása  mellett  diákjaink  közreműködni  kötelesek  az

általuk használt szakmai eszközök és környezetük rendben tartásában. 

 A számítógépeket és egyéb informatikai és audiovizuális eszközöket, az órát, foglalkozást

tartó, a kezelésért felelős pedagógusok felügyelete mellett használhatják diákjaink.

 Az  intézmény  számítógépeire  közérdekű  vagy  személyiségi,  tulajdoni  jogokat  érintő

adatokat  feltölteni,  illetve azokról  adatokat  letölteni  csak a  rendszergazda,  informatika

tanár vagy az igazgató engedélyével lehet. 

 Vagyonvédelmi okok miatt az üresen hagyott termeket, épületrészeket be kell zárni.
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 Az  egyes  helyiségek  berendezéseit,  felszereléseit,  eszközeit  az  intézményből  elvinni

előzetes egyeztetés után csak az igazgató, vagy az igazgatóhelyettes engedélyével lehet.

6.9.3. Pénz, értéktárgy, saját használati eszköz
 Pénzt, értéktárgyat, használati eszközt minden tanuló, pedagógus és alkalmazott csak saját

felelősségére hozhat az iskolába. 

 A  mobiltelefon  használata  a  pedagógusok  és  iskolai  dolgozók  számára  az  igazgatói

irodában, a tanári szobában vagy a tanulók által az adott időben nem használt tanteremben

lehetséges. Folyosókon csak a nyitvatartási időn kívül lehetséges a telefon használata.

 Az iskolában folyó munka zavartalansága érdekében megkérjük a szülőket és a további

intézményi látogatókat, hogy a mobiltelefonok használatát mellőzzék! 

 Az  igazgatóságon  és  a  titkárságon  található  telefonokról  a  tanulók  számára  csak

közérdekű és sürgős hívások kezdeményezhetők.

 Az iskola területén talált tárgyakat az iskola titkárságán kell leadni, ahol 60 napig őrizzük,

majd jótékonysági felajánlásra kerülnek. 

6.9.4 Tiltott tárgyak köre 
1.§ A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény (a továbbiakban: Nkt.) 7. § (1)

bekezdés b)-j) pontja szerinti nevelési-oktatási intézménybe nem vihető be 

a) a közbiztonságra különösen veszélyes eszközökről szóló 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet

szerinti közbiztonságra különösen veszélyes eszköz, 

4. § (1) Dobócsillag,  rugóskés,  ólmosbot,  gumibot, boxer, elektromos sokkoló, 20 gramm

töltőanyag  tömeget  meghaladó  gázspray  csak  a  3.  §  (2)  bekezdésének  a)  pontjában

meghatározott  szervek  részére  forgalmazható.  Gázspray,  íj,  számszeríj,  szigonypuska,

elektromos  sokkoló,  az  olyan  szúró-  vagy  vágóeszköz,  amelynek  szúróhosszúsága  vagy

vágóéle a 8 cm-t meghaladja, továbbá a szúróhosszúság vagy a vágóél méretétől függetlenül a

dobócsillag, a rugóskés és a szúró-, vágóeszközt vagy testi sérülés okozására alkalmas egyéb

tárgyat  kilövő  készülék  (különösen:  felajzott  íj,  számszeríj,  francia  kés,  szigonypuska,

parittya, csúzli);
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b) a jellegzetesen ütés céljára használható és az ütés erejét, hatását növelő eszköz (különösen:

ólmosbot, boxer);

c) a lánccal vagy egyéb hajlékony anyaggal összekapcsolt botok, nehezékek;

d)  az  olyan eszköz,  melyből  a  szem és  a  nyálkahártyák,  illetve  a  bőrfelület  ingerlésével

támadásra képtelen állapotot előidéző anyag permetezhető ki (gázspray);

e)  az  olyan  eszköz,  amely  az  utánzás  jellege  és  méretarányos  kivitelezése  miatt

megtévesztésre alkalmas módon hasonlít a lőfegyverre (lőfegyverutánzat);

f)  az  olyan  eszköz,  amely  elektromos  feszültség  útján  védekezésre  képtelen  állapot

előidézésére alkalmas (elektromos sokkoló);

g) *  az olyan eszköz, amely a zárszerkezetek illegális kinyitására vagy feltörésére szolgál

(különösen: álkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven működő zárnyitó szerkezetek).

b) azon tárgy, amelynek birtoklása  

ba)  a  szabálysértésekről,  a  szabálysértési  eljárásról  és  a  szabálysértési  nyilvántartási

rendszerről  szóló  2012.  évi  II.  törvényben,  vagy  pirotechnikai  eszközök,  robbanóanyag,

lőfegyver,  tűzfegyver,  kézilőfegyverhez,  vadászlőfegyverhez  vagy  sportlőfegyverhez  ,  a

légfegyver, a gáz- és riasztófegyver, a muzeális fegyver, a festéklövő fegyver, a hatástalanított

lőfegyver, a flóberttöltény, a gáztöltény, a riasztótöltény

bb) a Büntető Törvénykönyvről szóló 2012. évi C. törvényben  foglaltak szerint büntetendő,

vagy (,  kábítószer  birtoklása,  kábítószer  készítésének elősegítése,  kábítószer előállításához

szükséges  anyag,  új  pszichoaktív  anyag,  teljesítményfokozó  szer,  méreg,  ártalmas

közfogyasztási cikk , 

c) a tizennyolcadik életévét be nem töltött személy részére nem értékesíthető termék (megj:

1997. évi CLV. törvény a fogyasztóvédelemről)

6.9.5 Használatában korlátozott tárgyak köre, mobiltelefon és okos eszköz használat 
2.§ Használatában korlátozott tárgynak minősül  
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a) a tanítási nap folyamán  

aa) az általános iskola 1-8 évfolyamán,  

c) a foglalkozások, tanórák ideje alatt  – ideértve az intézményben töltött  időt is  – az

alapfokú művészeti iskola minden évfolyamán, vagy 

d) a  tanórák,  a  szakmai  oktatás,  illetve  a  szakképesítésre  felkészítő  szakmai  képzés

szerinti  foglalkozások ideje alatt  – ideértve az intézményben töltött  időt is  – a szakiskola

minden évfolyamán a telekommunikációs eszközök – különösen a mobiltelefonok –, a kép-

vagy hangrögzítésre alkalmas eszközök és az internet elérésre alkalmas okos eszközök.   

6.3.1. A tiltott és használatában korlátozott tárgyak átvételének és visszaadásának szabályai 

3.§ (1) A  használatában  korlátozott  tárgy  a  2.  §  szerinti  nevelési-oktatási  intézménybe

bevihető azzal, hogy a tanuló a használatában korlátozott tárgyat a tanítási nap kezdetén, a

tanítási órák megkezdése előtt – kollégiumban a foglalkozás megkezdése előtt – az intézmény

házirendjében  meghatározottak  szerint  leadja  –  a  kollégium  kivételével  –  a  tanítási  nap

időtartamára, és azt a házirendben meghatározottak szerint visszakapja.  

(2) A használatában korlátozott tárgyat az átvételt követően a nevelési-oktatási intézmény

által a házirendben meghatározott elzárt helyen kell tárolni. 

(3) Az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott tárgyat a házirendben meghatározott személy

veszi át és tárolja visszaadásáig. 

(4) Az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott tárgyat – ha annak birtoklását jogszabály nem

zárja ki – az a) és b) pontban foglaltak kivételével a tanuló szülőjének, 

(5) a) ha a tanuló a 18. életévét betöltötte, a tanulónak vagy 

b) ha kétséget kizáróan megállapítható, hogy a tiltott tárgy tulajdonosa harmadik személy, a

harmadik személynek kell visszaadni. 

(5)  Az átvett  tárgyat  az átvétel  időpontja  szerinti  állapotban kell  visszaadni  az (1)  és  (4)

bekezdés szerinti személy részére. 
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 6.9.6 A tiltott és használatában korlátozott tárgyakra vonatkozó előírások betartásának 
ellenőrzése 
4.§ (1) Ha arra utaló információ merül fel, hogy a tanuló az Nkt. 7. § (1) bekezdés b)-j) pontja

szerinti  nevelési-oktatási  intézmény területén  az  1.  §  b)  pontja  szerinti  tiltott  tárgyat  tart

birtokában, akkor a szabályok betartását a pedagógus jogosult ellenőrizni azzal, hogy  

a)  felszólítja a tanulót  annak igazolására,  hogy a tiltott  tárgy nincs a birtokában, és ezzel

egyidejűleg 

b) értesíti  

ba) a nevelési-oktatási  intézmény rendjének fenntartásában közreműködő személyt,  bb) az

általános rendőri szervet, és 

bc) a tanuló szülőjét. 

(2) Ha arra utaló információ merül fel, hogy a tanuló az Nkt. 7. § (1) bekezdés b)-j) pontja

szerinti nevelési-oktatási intézmény területén 

a) az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott tárgyat vagy 

b) használatában korlátozott tárgyat engedély nélkül tart birtokában, akkor a szabályok

betartását a pedagógus jogosult ellenőrizni azzal, hogy  

ba) elsősorban felszólítja a tanulót a tárgy átadására, 

 bb) – amennyiben felszólítás ellenére a tárgyat nem adja át  – felszólítja a tanulót annak

igazolására, hogy a tiltott vagy használatában korlátozott tárgy nincs a birtokában. 

(3) Ha a tanuló  

a) az 1. § a) és c) pontja tiltott tárgyat, vagy  

b) használatában korlátozott  tárgyat engedély nélkül birtokában tartja a tanítás vagy a

kollégiumi foglalkozás időtartama alatt, azt a tanulótól a pedagógus átveszi.  

6.3.3.  A  tanuló  részére  a  birtoklás  és  használat  igazgató,  valamint  pedagógus  általi

engedélyezése  
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5.§   Az  Nkt.  24.  §  (4)  bekezdés  b)  pontja  szerinti  esetben  a  birtoklásra  és  használatra

vonatkozó engedélyezést az igazgató vagy a pedagógus végzi a tanulmányi rendszerben azzal,

hogy rögzíti

 a) a birtoklás és a használat célját, 

b) az engedély érvényességének időtartamát (tanórán, foglalkozáson, tanítási év), továbbá c)

birtokolható tárgyat.  

Nkt (4) A Kormány rendeletben meghatározza azon – a tanulói jogviszonyból, kollégiumi

tagsági  viszonyból  származó  kötelezettségek  teljesítéséhez,  jogok  gyakorlásához  nem

szükséges – tárgyak körét, amelyet a tanuló a megfelelő testi, szellemi és erkölcsi fejlődéshez

való jogra, az egészséghez való jogra, az oktatás zavartalanságának biztosítására, valamint a

köz érdekére, közbiztonságra tekintettel  a 7. § (1) bekezdés b)–j) pontja szerinti nevelési-

oktatási intézménybe [a (4) és (5) bekezdés alkalmazásában a továbbiakban: nevelési-oktatási

intézmény]

a) nem vihet be (a továbbiakban: tiltott tárgy), vagy

b) bevihet, azonban azt a tanítási nap folyamán csak akkor birtokolhatja és használhatja, ha

azt a nevelési-oktatási intézmény

ba) igazgatója egészségügyi célból vagy

bb) pedagógusa pedagógiai célból

– a tanulmányi rendszerben a Kormány rendeletében foglaltak alapján rögzítettek szerint – az

általa meghatározott időszakra engedélyezi (a továbbiakban: használatában korlátozott tárgy).

(5)  A  (4)  bekezdésben  foglalt  szabályok  betartatásáért  a  nevelési-oktatási  intézmény

igazgatója felel azzal, hogy a Kormány rendeletében, valamint a házirendben meghatározottak

szerint gondoskodik a szabályok betartásának ellenőrzéséről, a tárgy átvételéről, őrzéséről, a

tanuló, vagy egyéb személy részére történő visszaadásának rendjéről. A tárgyak őrzésére – a

tiltott tárgy kivételével – a Polgári Törvénykönyv általános, a szerződésen kívüli károkozásért
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való felelősségre vonatkozó szabályait kell alkalmazni. A tiltott tárgy őrzése során a tárgyban

bekövetkezett kárért a nevelési-oktatási intézmény nem felel. 

6.10 Részvételi és magatartási elvárások
Az alábbi alkalmakon tartott közös alkalmakon az iskola tanulói számára a részvétel kötelező:

 Szent misék: évente hat előírt alkalom és az osztálymisék.

 Tanévnyitó

 Október 23.

 Karácsonyi ünnepség

 Farsang

 Március 15.

 Ballagás

 Tanévzáró

Az iskolai ünnepélyeken az elvárt ünnepi öltözet lányoknak:

 fehér blúz 

 sötét szoknya vagy nadrág

 sötét cipő

Az iskolai ünnepélyeken az elvárt ünnepi öltözet fiúknak:

 sötét nadrág

 fehér ing 

 sötét félcipő

Testnevelés órán kötelező felszerelés:

 fehér póló

 rövidnadrág vagy lányoknak hosszú nadrág

 tornacipő
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6.11 Osztályozó és tanulmányi vizsgák

Az osztályozó vizsga tantárgyankénti, évfolyamonkénti követelményeit a helyi tanterv rögzíti.

Az iskola csak az iskola helyi tantervében és annak részét képező tanulói előírt órakeretben

rögzített  tantárgyak  esetében  végez  osztályozóvizsgát.  Minden  tantárgy  helyi  tantervének

végén megtalálható a követelményeket rögzítő két fejezet:

 A fejlesztés várt eredményei a két évfolyamos ciklus végén

 A továbblépés minimum követelménye

Az SZMSZ rögzíti az intézményben alkalmazott osztályozó- illetve 5-8. évfolyamos vizsga

szabályait, lebonyolításának módját.

A mulasztása vagy tartós távolléte (pl.: magántanuló) osztályozóvizsgára kötelezett tanuló az

adott tanév befejezése előtt legalább két hónappal korábban (legkésőbb az adott év április 15-

ig)  jelentkezhet  osztályozóvizsgára  az  iskola  igazgatóhelyettesének  írásban  benyújtott

kérelem segítségével.  Az osztályozóvizsga időpontját  az érintett szaktanárokkal,  tanítókkal

közösen kell meghatározni.

Az osztályozóvizsga lehetséges időpontjai:

 június 1-15. között

 augusztus 21-30. között (pótidőpont)

Amennyiben a tanuló nem tett eleget határidőig az osztályozóvizsgára jelentkezésnek, vagy a 

júniusi osztályozóvizsgán nem tudott megjelenni, augusztus végén (augusztus 21-30. között) 

tehet eleget az osztályozóvizsgának.

6.12 Egyéb rendelkezések

6.12.1 Az általános iskolai beiratkozásnál alkalmazott szempontok
Ha az iskola – a megadott sorrend szerint – az összes felvételi kérelmet helyhiány miatt nem

tudja teljesíteni, az érintett csoportba tartozók között sorsolásra kerül sor. 

A sorsolás lebonyolításának szabályai:
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 a  sorsolásra  a  lebonyolítást  megelőzően  legalább  öt  munkanappal  korábban  minden

érintettet meg kell hívni,

 a sorsolás előtt ismertetni kell a jelenlévőkkel a sorsolás menetét,

 a sorsolás nyílt módon zajlik,

 a sorsoláson legalább három rangsorolt póthelyet is ki kell sorsolni, hogy az esetlegesen

felszabaduló  helyeket  a  póthelyen  lévők  közül  tudják  betölteni  a  rangsor  szerinti

ütemezéssel.

6.12.2 A tanulók rendszeres egészségügyi vizsgálata
Az  intézmény  gondoskodik  a  tanulók  rendszeres  egészségügyi  vizsgálatának

megszervezéséről. Ennek kennek keretében a tanulók évenként legalább egyszer fogászati,

szemészeti és általános szűrővizsgálaton vesznek részt.

6.12.3 Az 1-es típusú diabétesszel élő tanuló ellátása
Intézményünk  a  14  évnél  fiatalabb  1-es  típusú  diabétesszel  élő  tanuló  részére  abban  az

időtartamban,  amikor  a  tanuló  általános  iskolánk  felügyelete  alatt  áll,  az  1-es  típusú

diabétesszel élő tanuló szülőjének, más törvényes képviselőjének kérelmére, a gyermekkori

diabétesz gondozásával foglalkozó egészségügyi intézmények szakmai iránymutatása alapján

a speciális ellátást biztosítja.

Intézményünk  a  vércukorszint  szükség  szerinti  mérését, szükség  esetén,  orvosi  előírás

alapján,  a  szülővel,  más  törvényes  képviselővel,  a  megadott  kapcsolattartási  módon

egyeztetve,  az  előírt  időközönként  a  szükséges  mennyiségű inzulin  beadását az
iskolavédőnő útján biztosítja.

 

Indoklás:
A 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről módosításra került. 
Módosító  jogszabály:  2021.  évi  LII.  törvény  egyes  köznevelést  érintő  törvények
módosításáról.
35. A pedagógus kötelességei és jogai fejezet az alábbiak szerint változott:
62. § (1a) A nevelési-oktatási intézmény, többcélú intézmény vezetője a 14 évnél fiatalabb 1-

es típusú diabétesszel élő gyermek, tanuló részére abban az időtartamban, amikor az óvoda, az

általános  iskola,  a  fejlesztő  nevelést-oktatást  végző  iskola,  a  kollégium,  a  hat  és  nyolc

48



         
Mátyás Király Katolikus Általános Iskola és Óvoda

3563 Hernádkak, Petőfi S. u. 16.
Tel:46/582-212 hernadsuli@gmail.com                                                                 

évfolyammal működő gimnázium vagy a  szakgimnázium ötödik-nyolcadik évfolyamán az

intézmény  –  beleértve  az  ilyen  köznevelési  alapfeladatot  ellátó  többcélú  intézményt  is  –

felügyelete alatt áll, az 1-es típusú diabétesszel élő gyermek, tanuló szülőjének, más törvényes

képviselőjének kérelmére,  a  gyermekkori  diabétesz gondozásával  foglalkozó egészségügyi

intézmények szakmai iránymutatása alapján az (1b)–(1e) bekezdés szerinti speciális ellátást

biztosítja.

(1b) Az intézmény vezetője a  pedagógus vagy érettségi  végzettséggel  rendelkező, nevelő-

oktató munkát közvetlenül segítő munkakörben foglalkoztatottja számára az (1a) bekezdés

szerinti esetben és módon előírhatja

a)

a vércukorszint szükség szerinti mérését,

b)

szükség esetén,  orvosi előírás alapján, a szülővel, más törvényes képviselővel, a megadott

kapcsolattartási módon egyeztetve, az előírt időközönként a szükséges mennyiségű inzulin

beadását. 

(1c) A nevelési-oktatási intézmény vezetője az (1b) bekezdés szerinti feladat ellátását

a) olyan pedagógus vagy legalább érettségi végzettséggel rendelkező, nevelő-oktató munkát

közvetlenül segítő munkakörben foglalkoztatott személy útján  biztosítja,  aki a hivatal által

szervezett, a feladat ellátásához kapcsolódó ismeretekről szóló szakmai továbbképzésén részt

vett, és aki a speciális ellátásban való részvételt vállalja, vagy 

b) iskolaorvos vagy iskolavédőnő útján biztosítja.

(1d) A szülő, más törvényes képviselő az (1a) bekezdés szerinti kérelmét az Eütv. 15. § (5)

bekezdésével összhangban megtett formában nyújtja be.

(1e) Az intézmény vezetője az e § szerinti esetkörben egy esetleges rosszullét esetén az Eütv.-

vel összhangban álló speciális ellátási eljárásrendet alakít ki.

6.13 Záró rendelkezések

6.13.1 A Házirend érvényessége, felülvizsgálata és módosítása
A Házirend érvényességi ideje:
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Az iskola 2024. szeptember 1. napjától szervezi meg nevelő és oktató munkáját e Házirend

alapján. Jelen Házirend visszavonásig érvényes.

A Házirend előírásainak értékelése, felülvizsgálata:

A  Házirendben  megfogalmazott  előírások  célszerűségét  és  hatékonyságát  a  nevelőtestület

folyamatosan vizsgálja, és minden tanév végén a tanévzáró értekezlet keretén belül értékeli a

Házirendben leírtak megvalósulását.

A Házirend módosítása:

A Házirend módosítására javaslatot tehet:

– a Fenntartó,

– a nevelőtestület,

– az igazgató,

– a Szülői Szervezet.

A  tanulók  a  Házirend  módosítását  a  diákönkormányzati  tisztségviselők  útján  a  Szülői

Szervezetnek, vagy az iskola igazgatójának javasolhatják.

A Házirend módosítását a nevelőtestület fogadja el a diákönkormányzat, valamint a Szülői

Szervezet véleményének megismerése után, és a Fenntartó jóváhagyásával válik érvényessé.

A módosított Házirendet a jóváhagyást követő tanév szeptember első napjától kell bevezetni.

6.13.2 A Házirend nyilvánosságával kapcsolatos rendelkezések
A Házirend előírásai nyilvánosak, azt minden érintettnek (tanulónak, szülőnek, valamint az

intézmény  alkalmazottainak)  meg  kell  ismernie.  Az  újonnan  elfogadott  vagy  módosított

Házirend előírásairól minden osztályfőnöknek tájékoztatnia kell:

 a tanulókat osztályfőnöki órán

 a szülőket szülői értekezleten
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A Házirend rendelkezéseinek a tanulókra és a szülőkre vonatkozó szabályait minden tanév

elején az osztályfőnököknek meg kell beszélniük:

 a tanulókkal osztályfőnöki órán

 a szülőkkel szülői értekezleten

A  Házirendről  minden  érintett  tájékoztatást  kérhet  az  iskola  igazgatójától,

igazgatóhelyettesétől,  valamint az osztályfőnököktől a  nevelők fogadó óráján vagy – ettől

eltérően  –  előre  egyeztetett  időpontban.  A  Házirend  egy-egy  példánya  a  következő

személyeknél, illetve intézményeknél tekinthető meg:

 az intézmény Fenntartójánál;

 az intézmény igazgatójánál;

 az intézmény tagóvoda-igazgatójánál;

 az intézmény igazgatóhelyettesénél;

 az iskola irattárában;

 az iskola és óvoda nevelői szobájában (írott és elektronikus formában);

 az intézmény honlapján.

6.14 Mellékletek
1. számú melléklet – Digitális munkarend szabályai
A  COVID-19  terjedésének  megfékezésére  hozott  Miniszteri  intézkedések  betartásának

érdekében szükséges a Házirend kiegészítése.

Szájmaszk használata
Hivatkozva az EMMI által  kiadott  intézkedési  tervre,  iskolánkban a  következő szabályok

érvényesek a járványügyi helyzet visszavonásáig:

- tantermen kívül az iskola épületében a szájmaszk használata kötelező (!)

- tanítási órán, és tanítási órán kívül is törekedni kell a megfelelő távolságtartásra

- az iskola udvarán is kötelező a maszk használata

- testnevelés óra esetén az udvar számít teremnek, tehát testnevelés órán nem kell maszkot

viselni sem az udvaron, sem a tornateremben

- udvaron - saját felelősségére- elengedheti a maszk használatát a kint tartózkodó pedagógus,
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a  felügyelete  alatt  tartózkodó csoport  vagy osztály  tanulói  számára  abban az  esetben,  ha

gondoskodott a csoport többi csoporttól való elszigetelődéséről.

Az intézménybe lépés szabályai
Testhőmérséklet mérése

A Kormány 431/2020. (IX. 18.) Korm. rendelete a járványügyi készültségi időszak védelmi

intézkedéseiről címmel rendelkezik az iskolába történő belépés egyéb szabályairól is.

4.  §  (1)  A  nemzeti  köznevelésről  szóló  2011.  évi  CXC.  törvény  szerinti  köznevelési

intézménybe,

a) az 5. § (1) bekezdés a)–c) pontjában meghatározott személy, illetve a nagykorú tanuló csak

abban az esetben léphet be, ha a testhőmérséklete nem haladja meg az országos tisztifőorvos

által meghatározott mértéket,

b) történő belépés során azt a gyermeket, illetve kiskorú tanulót, akinek a testhőmérséklete

eléri  vagy  meghaladja  az  országos  tisztifőorvos  által  meghatározott  mértéket,  a  többi

gyermektől, illetve tanulótól el kell különíteni, és erről a szülőt vagy a törvényes képviselőt

távközlési eszköz útján haladéktalanul tájékoztatni kell.

Iskolánk két bejáratánál, csak testhőmérséklet mérés és kézfertőtlenítés után lehet bejönni.

Mindkét  bejárat  esetében  van  védett,  fedett  rész,  ahol  a  szülő  megvárhatja  gyermeke

testhőmérséklet mérésének eredményét. A főbejárat esetében két ajtó között, a hátsó bejárat

esetében közvetlenül  a  bejárat  után /belül/  mérik  a  testhőmérsékletet.  A mérést  a  kijelölt

személyek végzik: takarító, szociális segítő, pedagógus. 

Ki jöhet be az iskolába?

5. § (1) Az intézmény területére

a) az ott foglalkoztatott személyen,

b) az ott szükséges karbantartási, illetve javítási munkát végző személyen,

c) a jogszabályon alapuló kötelezettség teljesítése céljából érkezőn,

d) a gyermeken, illetve a tanulón és

e) a gyermeket, illetve a tanulót – a (2) bekezdés szerint – kísérő nagykorú személyen

kívül más személy nem léphet be.

(2) Ha a gyermeket, illetve a tanulót az intézménybe kísérő vagy onnan hazakísérő egy fő
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nagykorú  személy  a  maszkot  az  1.  §  (1)  bekezdésében  meghatározott  módon  viseli,  az

intézmény

területére a testhőmérséklet-mérési pontig beléphet.

Iskolánkba a fent említett rendeletre hivatkozva a szülők nem jöhetnek be. Ügyeik intézését

telefonon, vagy e-mailben, vagy a KRÉTA rendszeren keresztül kezdeményezzék.

 Fertőtlenítési szabályok
• Az iskolába csak kézfertőtlenítés után lehet bejönni.

• A tanítási órák között gyakori, alapos, szappanos kézmosás ajánlott.

•  Minden  tanteremben,  valamint  a  folyosói  fertőtlenítő  pontokon  van  kihelyezve

kézfertőtlenítő szer, ezek gyakori használata ajánlott.

• Az épület fertőtlenítését az EMMI utasításban leírtak szerint kell végezni.

1.4. Digitális protokoll

A  koronavírus-járvány  okozta  rendkívüli  helyzetben,  ha  digitális  munkarend  kerül

bevezetésre, az alábbi módon működtetjük iskolánk oktatási rendszerét.

A tantermen kívüli digitális oktatás elrendelése

A digitális oktatásra történő áttérést helyi jelleggel az Országos Operatív Törzs rendeli el, aki

egy időben a fenntartó tankerületet is tájékoztatja.

Benntartózkodás az iskolában

• A technikai dolgozók a megszokott munkarendben dolgoznak:

• kiemelten foglalkoznak a fertőtlenítési feladatokkal (takarítók);

• kiemelten foglalkozik a karbantartási munkákkal (karbantartó);

• A NOKS-os kollégák részt vesznek a digitális oktatásban, úgy hogy segítik az új munkarend

működtetését:

• az informatikához kapcsolódva: rendszergazda;

• az adminisztrációhoz kapcsolódva: az iskolatitkár

Felelősök:

1. A tantermen kívüli általános iskolai digitális oktatás: Győrfi Lászlóné intézményvezető,

2. Alapfokú művészeti oktatás: Nagy Valéria igazgatóhelyettes

3. Kapcsolattartás a szülőkkel: iskolavezetés, osztályfőnökök

4. Iskolai informatikai eszközök rendelkezésre állása: Szabó Alex rendszergazda
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5. Iskolai karbantartás, fertőtlenítés: Buzáné Juhász Nikoletta portás

Az intézmény ügyeleti rendje:

Az intézményben, munkaidőben ügyeletet lát el a vezetőség egy tagja, és az iskolatitkár.

Az ügyelet ideje 8:00 – 14:00 óra.

30

Iskolai kapcsolattarás:

• Központi, iskolai e-mail: szinyeiiskola@gmail.com

• Iskolai honlap: szinyeisuli.hu; iskolai facebook oldal,

• Titkárság telefonszám: 46/527-207

5.4.1. A tantermen kívüli digitális oktatási mód működtetése

1. A digitális oktatásunk megszervezése, elindítása.

• kapcsolatfelvétel és kapcsolatfenntartás a tanárok és diákok között;

• tananyag-elküldési módok ismételt, konkrét közzététele

2. Tanfelszerelések kiadása a tantermekből, ha szükséges osztályfőnökök szervezik meg, de a

takarítók adják ki a tanulóknak az eszközöket.

A  különböző  digitális  oktatási  módszerek  és  lehetőségek  választásakor  azt  tekintettük

elsődleges  szempontnak,  hogy  a  pedagógusok  és  a  diákok  egyaránt  képesek  legyenek  a

választott rendszer használatára. A pedagógusok és a diákok esetében, kiinduló pontnak azt

tekintettük, hogy a felsős diákok, valamint az iskolás tanulók szülei, valamennyien rendszeres

internet használók és az online kommunikációs lehetőségeket használják.

Folyamata:  kiértesítés  a  KRÉTA rendszeren  keresztül,  az  intézmény  valamelyik  vezetője

által.

A  diákok  és  szüleik  elérhetőségének  aktualizálása  tanév  elején  megtörténik  a  KRÉTA

rendszerben.

• e-mail címeket,

• telefont és telefonszámokat,

• a postacímeket

Az iskola honlapján (www. szinyeisuli.hu) a legfontosabb igazgatói levelek, a KRÉTA

faliújságban szintén naprakész a tájékoztatás.

5.4.2. Egységes szemléletmód, egységesített gyakorlat
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A jelen helyzetben az iskola valamennyi főállású és óraadó pedagógusa tantárgyi tematikát

készít,  melyben figyelembe  veszi  a  tananyag  tartalmának digitális  oktathatóságát.  Az  így

összeállított tananyag a helyi tantervben meghatározott tananyagnak, az Operatív Törzs által

meghatározott időszakra szóló tartalma:

• a feladattervet táblázatra lebontja, részletezi a diákok számára elküldendő tananyagot;

• a szaktanár az órarendben feltüntetett minden tanórára tananyagot küld;

• a tantárgy órarendi napján reggel 9 óráig feltölti a KRÉTA rendszerbe;

A mindennapi kommunikációt a szaktanárok a diákokkal eltérő módon alkalmazzák (például

Facebook csoport, e-mail).

Testnevelés, a tömegsport, a gyógytestnevelés tantermen kívüli digitális oktatását

projektfeladatokkal és gyakorlati videókkal kell megoldani.

Digitális napközi

• tanulóinkat igény szerint tanulás-módszertani segédlettel látják el a napközis pedagógusok;

• a napközis pedagógusok segítenek a hatékony tanuláshoz szükséges napirend kialakításában;

• a feladatok megoldásának javításában, ellenőrzésében támogató segítséget nyújtanak;

•  a  csoportvezető  heti  rendszerességgel  tájékozódik  a  csoport  tanulóinak  tanulmányi

előmeneteléről és eredményeiről;

Fejlesztő pedagógus (BTMN)

A fejlesztő pedagógus felveszik a kapcsolatot a már beosztott tanulókkal, a lehetőségekhez

képest

a fejlesztést online formában folytatja.

31

Ellenőrzés, értékelés

A sikeres  oktatás elérésének fontos  része  a  tanulói  visszajelzés  valamint  az ellenőrzés  és

értékelés.

• a tanulók előrehaladásának ellenőrzése, beszámoltatása, értékelése folyamatosan történik;

• a beszámoltatás rendje a tanár hatásköre, alapja az iskolai Pedagógiai Program.

•  az  új  helyzetben  a  tanulók  ellenőrzése  kiemelt  helyet  foglal  el,  ezért  az  intézményi

elvárásokban a legfeljebb kéthetes ciklikusság elvárható
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• a számonkérés, értékelés szintén csak digitális formában valósítható meg (például: digitális

feladatlap,  kréta  kérdőív,  redmenta,  tankockák, projekt  feladat,  önálló  feladat  stb.),  online

személyes kapcsolat;

• Fontos: a kiadott, de a határidőre el nem készült feladat, projektmunka értékelése elégtelen;

•  az évfolyam tanulmányi  követelményeit  a  tanuló akkor teljesítette,  ha az éves értékelés

alapján meghatározott minimum követelményeket elérte.

• számonkérés iskolaidőn túlra nem tervezhető (16 óra) kivétel  ez alól, ha a pedagógus a

szülővel egyeztet időpontot, mert a tanulónak szüksége van a szülői segítségre a kapcsolat

valamint a tanulás segítésére.

Tanári szabadság a digitális tanórán

A  digitális  oktatás  alatt  is  a  szaktanár  IKT-s  kompetenciáinak  széleskörű  alkalmazását

támogatja az iskolavezetés, a pedagógusok szabad választását tiszteletben tartva.

Adminisztrálás

Valamennyi pedagógus – ideértve az óraadókat is – a tantermen kívüli digitális oktatást az

órarendben feltüntetett órákat, a Kréta szoftverben kötelezően vezeti. A tanórákat lehetőleg az

adott napon, de az adott héten mindenképpen be kell írni.

A pedagógusok munkavégzése
A munkavégzés  formája:  otthonról  végzett  távmunka.  Kötetlen,  szabad,  otthonról  végzett

távmunkát jelent. A szigorú időbeosztást, a törzsidőt és a kötött munkaidőt a kötetlen, szabad,

önálló  munkavégzés  váltja  fel.  Az  önálló  munkavégzésre  való  alkalmassággal  a

munkavállalónak kell rendelkeznie.

Az  általános  munkarendben  a  heti  5  napot  hétfőtől  péntekig  kell  beosztani.  Munkaidő

keretben a munkaidőt az egyes munkanapokra egyenlőtlenül lehet beosztani.

A  munkavállaló  az  órarendhez  igazodó  napi  munkaidő  beosztást  készít.  A  különböző

kedvezményeket  figyelembe  véve  heti  26  órára.  Az  összeállítás  alapja  az  órarend.

Valamennyi pedagógus, ideértve az óraadókat is, a tantermen kívüli digitális oktatást a Kréta

szoftverben vezeti.

Betegség  esetén  a  pedagógus  az  intézményvezetőnek  bejelenti,  hogy  a  tantermen  kívüli

digitális oktatásban nem tud részt venni. Helyettesítéséről az intézményvezető gondoskodik.

A pedagógus teljes munkaideje a kötelező órákra küldött tananyag előkészítéséből és az ehhez
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kapcsolódó mindennapi kétoldali kommunikációból, valamint a tanulmányi előrehaladás

ellenőrzéséből, értékeléséből áll.

Az iskolai munkaközösségek

A  szakmai  munkát  továbbra  is  a  munkaközösség-vezető  irányítja.  Javasolt  a  levelező

csoportok

megalakítása, majd a Microsoft Teams csoportban való működtetése. Célja a kollégák közötti

tanácsadás, tudásmegosztás és a mindennapi kétoldali kapcsolattartás.

32

Nagyon fontos tudatosítani, hogy az iskolába járás tilalma nem tanítási szünetet,  hanem a

nevelésoktatás  más  keretek  között  történő  folytatását  jelenti.  Ennek  megvalósítása  a

pedagógusok, szülők, gyerekek közös felelőssége.

2. számú melléklet – Elektronikus napló használati rendje
A KRÉTA rendszer olyan integrált alkalmazás, amelynek felhasználásával lehetővé válik az

intézmény  tanügy-igazgatási,  adminisztratív  és  oktatásmenedzsment  feladatainak  hatékony

ellátása. Elsődleges célja, hogy kiváltsa a papíralapú napló használatát, leegyszerűsítse azokat

a  -  gyakran  nagyon  összetett  és  bonyolult  -  adminisztrációs  folyamatokat,  melyekkel  a

szaktanárok, az osztályfőnökök találkoznak, továbbá világos, áttekinthető felületet adjon

ezeknek a feladatoknak a gyors és hatékony végrehajtásához. Az ellenőrző modul

alkalmazásával, megteremtjük a feltételét annak, hogy naprakész információkkal

rendelkezzenek a szülők és gondviselők gyermekük iskolai előmenetelével kapcsolatban.

Kezelőfelülete Web-alapú.

Az elektronikus napló működésének jogszabályi háttere:
A  nemzeti  köznevelésről  szóló  2011.  évi  CXC.  törvény,  valamint  az  a  nevelési-oktatási

intézmények  működéséről  és  a  köznevelési  intézmények  névhasználatáról  szóló  20/2012.

(VIII.

31.) EMMI rendelet iskolák számára kötelezően használatos nyomtatványként nevezi meg,

írja elő az osztálynapló (csoportnapló) használatát.

A KRÉTA felhasználói csoportjai, feladatai:
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Iskolavezetés
Az  intézményvezetés  a  KRÉTA  rendszert  elsősorban  az  Intézményi  Adminisztrációs

Rendszer modul révén kezeli, irányítja.

Titkárság
Az iskolaadminisztrációs rendszer adatainak naprakész aktualizálásán keresztül elvégzi a

KRÉTA alapadatainak adminisztrációját:

 tanulók adatai,

 gondviselő adatai,

  osztályok adatai (osztályok névsora, csoport névsorok, tanár-csoport összerendelések)

Szaktanárok
Feladatuk a megtartott tanórák adatainak rögzítése az adott tanórán,

 haladási napló,

 hiányzás, késés,

 osztályzatok rögzítése,

 szaktanári bejegyzések rögzítése,

 a napló adataiban történt változások nyomon követése

Osztályfőnökök
Feladatuk az osztály adatainak, a tanulók bejegyzéseinek figyelemmel kísérése:

 haladási napló,

 hiányzás, késés,

 igazolások kezelése,

 osztályzatok, szaktanári bejegyzések adataiban történt változások nyomon követése.

Szülők
A  szülők  saját  gyermekük  naplóbejegyzéseihez  kapnak  hozzáférési  (olvasási)  jogot.  Az

interneten  keresztül  történő  hozzáférés  igényét  az  osztályfőnöknél  jelzik  év  elején  és  a

megfelelő  igénybejelentő  nyomtatvány  kitöltése  után  az  intézményi  adminisztrátor

gondoskodik a hozzáférés elkészítéséről, valamint a szülő e-mailben történő értesítéséről.

Illetéktelen felhasználók hozzáférése az adatbázishoz
Az  illetéktelen  napló  hozzáféréseket  100%-os  biztonsággal  nem  lehet  kizárni.  A  havi

naplózárás rendszerével csak egy hónapon belül képzelhető el az illetéktelen hozzáférés, ami
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megfelelő  figyelemmel  felfedezhető.  A  felhasználók  kötelesek  a  felhasználónevüket  és

különösen  a  jelszavukat  biztonságosan  tárolni,  rendszeres  időközönként  megváltoztatni,

valamint  ügyelni  arra,  hogy  jelszavukat  mások  ne  ismerhessék  meg.  A  felhasználók

jelszavaikat  nem hozhatják  mások  tudomására.  Amennyiben  gyanú  merül  fel  a  jelszavak

kitudódását illetően a felhasználó köteles azonnal megváltoztatni jelszavát. Ha egy szaktanár

vagy  osztályfőnök  a  saját  bejegyzéseinek  ellenőrzése  során  illetéktelen,  nem  azonosított

bejegyzésre  utaló  nyomot  talál,  haladéktalanul  köteles  jelezni  a  rendszer  üzemeltetéséért

felelős intézményi adminisztrátornak.

A KRÉTA rendszer minden műveletről napló feljegyzést készít, tehát utólag feltérképezhető

minden napló művelet.

A  KRÉTA  rendszer  része  az  intézmény  teljes  informatikai  rendszerének,  ezért  a

rendszerműködtetésére  kiterjed  az  intézmény  hatályos  „Adatvédelmi,  adatbiztonsági

szabályzata (Informatikai biztonsági szabályzata)”.
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