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1. Altalanos rendelkezések
A hazirend meghatarozza az intézményi élet szabalyait, rogziti a gyermekek / tanuldk és a

sziilok jogait és kotelességeit. Célja, hogy olyan normakat jeloljon ki, melyek biztositjak,
hogy kozosségiink minden tagja gyarapodjon emberszeretetben iskolai kdzdsséget alkotva.
Betartdsa a tanulokra, a pedagdgusokra és az intézmény dolgozodira egyarant kotelezd,
megszegése az egyes hazirendben és a szervezeti és mikodési szabalyzatban foglalt
szankciokat (fegyelmezd intézkedések, fegyelmi bilintetések) vonja maga utdn. Az iskola
tanuloira, dolgozdira a hazirenden kiviil érvényes minden olyan iskolai belsd szabalyzat, ami
rajuk egyébként is vonatkozik. Kiilondsen az iskola Szervezeti é¢s Miikddési Szabalyzata

valamint Pedagogiai programja.

2. A Hazirend hatalya

A hazirend hatdlya kiterjed az intézmény tanuldira, a foglalkoztatottakra €és az intézménybe
Jjard tanulok sziileire, gondviseldire, illetve egyes rendelkezései az intézménybe latogatokra. A
hazirend eldirdsai kiterjednek az intézmény teriiletére, valamint az intézményen kiviili,
tanitasi idOben, illetve a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsoloddan, a tanitasi idén

kiviil szervezett programokra, rendezvényekre.

3. A Hazirend nyilvanossaga
A hazirend elektronikus forméban az intézmény honlapjan hozzaférhetd. a hézirend

nyomtatott példanyai a kovetkezd helyeken elérhetdek: igazgatdi iroda, tanari szoba,
tantermek porta, iskolai konyvtar, ifjasdgvédelmi felelds. A hézirend tudomasulvételét az
iskoldba torténd beiratkozaskor a sziilok és/vagy a tanulok aldirdsukkal jelzik. A hazirend

tartalmi valtozasa esetén a sziilok, a tanulok az iskolai honlapon t4jékoztatast kapnak.

4. Az intézmény nevelési iranyultsaga
A Matyas Kiraly Katolikus Altalanos Iskola és Ovodaba jard gyermekek egy

hagyomanyokkal rendelkezé katolikus egyhazi iskola kozosségébe tartozik. Azok a

szabalyok, amelyek a didkkor életrendjét meghatarozzak, nem pusztin a ko6zos munka
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menetét biztositd eldirdsok, hanem ennek az iskolai kozosségnek jellemet alakito

hagyomanyai is.

A Matyas Kiraly Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda azon didkok iskolaja kivan lenni, akik
elfogadjak iskolank vallasos jellegét, akik nyitottak az igényes kornyezetre, korszeri tudassal
kivannak rendelkezni és mindent megtesznek személyiségiik fejlodéséért. Iskolankban
szivesen latjuk a mas vallasi felekezetlii €s mas telepiilésrdl érkezd didkokat is. Az iskola
tanuloitoél elvarjuk, hogy a pedagogiai programban kifejtett célkitlizések ¢és értékek
elfogaddsaval végezzék munkdjukat, erdsitsék az iskola szellemiségét. Tanulmanyi
kotelezettségeik teljesitése mellett vallaljanak részt az iskola egyéb tevékenységeiben, tartsak
be az iskola rendjét és a hazirendben meghatarozott szabalyokat, tevékenységiikkel erdsitsék
osztalyuk ¢és az iskola kozosségi ¢életét, gazdagitsak az iskola hagyomanyait. Magatartasuk,
megjelenésiik, beszédiik és viselkedésiik legyen mélté az intézmény irott és iratatlan
szabdlyaihoz ¢és normdaihoz. Az intézménybe vald beiratkozassal, a tanuldi jogviszony

1étesitésével a tanulo és sziildje elfogadja az iskola nevelési alapelveit.

5. Matyas Kiraly Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda Berzéki
Angyalkert Katolikus Tagovodajanak Hazirendje

5.1 Informacidk az tagintézményrol

5.1.1 A tagintézmény adatai
Az intézmény neve: Matyas Kiraly Katolikus Altaldnos Iskola és Ovoda Berzéki Angyalkert
Katolikus Tagovodaja

Székhelye:3563 Hernadkak, Pet6fi S. utca 16.
Telephelye:3575, Berzék Rakoczi F. utca 71.
Telefonszama:30/5342193

e-mail cime: angyalkertovi.berzek@gmail.com

Az intézmény fenntartoja: Egri Féegyhdzmegye

Az intézmény OM-azonositdja: 029121
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5.2 A Hazirend célja és feladata és hatalya

5.2.1 A Hazirend célja és feladata

A hazirend célja, hogy megallapitsa - tobbek kozott —

- a gyermeki jogok ¢és kotelességek gyakorlasanak maodjat,

- a gyermek intézményi €letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket

- a gyermekek tdvolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkoz6 eldirasokat
- a téritési dij befizetésére vonatkozo rendelkezéseket

- a gyermekek jutalmazéasanak elveit €s formait

- a fegyelmez0 intézkedések formait és alkalmazasuk elveit

- segitse a nevelés-oktatds zavartalan megvaldsitasat, a kozosségi élet megszervezését

5.2.2 A hazirend hatalya

5.2.2.1 A hazirend személyi hatdlya kiterjed:
- az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1évd személyre,

- az 6vodai ellatasdban részesiilé gyermekre, illetve meghatarozott esetekben a sziilore.
A hazirendben eldirt szabalyok betartasa az intézményben mindenki szdmara kotelezo.

5.2.2.2 A hazirend idébeli hatdlya:
- a gyermekek és sziileik vonatkozasdban a beiratkozaskor (az intézményi gyermeki

jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony megsziinéséig tart,
- kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is.

5.2.2.3 A hazirend teriileti hatdlya:
A hézirend el6irdsait az intézmény teriiletén azon magatartasi szabdlyait, melyek

értelmezhetdek intézményen kiviil is:

— az intézmény altal szervezett programok, foglalkozasok esetében
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— az intézmeény teriiletén kiviil is alkalmazni kell.

5.2.2.4 A hazirend hatdlyba lépésére vonatkozoé szabdlyok:
A hézirendet az intézmény vezetdje késziti el, és a neveldtestiilet fogadja el. A hazirend

elfogadasakor, illetve modositasakor, a sziiléi szervezet véleményezési jogot gyakorol.

5.3 Az 6vodai élet rendjével kapcsolatos rendelkezések

5.3.1 Az intézmény nyitva tartasa:
Hétfotol- péntekig: 7 6ratol 17 oraig

5.3.2 A nevelési év rendje
- A nevelési év szeptember 1-tdl, a kovetkezd év augusztus 31-ig tart. Az intenziv fejlesztési

szakasz minden év szeptember 1-t6l, a kovetkezd év majus 31-ig tart.
- Az 6voda, jelentds 1étszamcesokkenés esetén, csoportdosszevonassal miikodik.

- Az intézmény nyari zdrasanak idOpontjardl minden év februar 15-ig értesitjiik a sziiloket

sziil6i megbeszélésen, a kdzponti faligjsagon, illetve az intézmény honlapjan.

- Az 6voda nagytakaritds és karbantartds miatt nyaron 3 hétig zarva tart, melynek ideje alatt

szilo1 1igény esetén ligyeletrdl gondoskodunk mas évodaban.

- Az oOvodapedagdgusok a nevelési év soran 5 munkanapot hasznalhatnak fel szakmai
napként, amelynek id6pontjat a neveldtestiilet hatarozza meg (7 nappal elbtte tajékoztatjuk a

sziiloket).
- Kérjiik a sziiloket, hogy lehetdleg reggel 8-8.15-ig érkezzenek meg a gyermekekkel.
- Az 6voda zarasa utdn itt maradt kisgyermek sziileit megprobaljuk telefonon elérni.

5.3.3 Az 6voda napirendje

IDOTARTAM - TEVEKENYSEG
7.00-8.30 Gyiilekezés a sajat csoportban, szabadon valasztott tevékenyseég, jatek

8.30-10.30 Jatékelrakas, Lelki percek, Mindennapi mozgas.
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Gondozasi feladatok, tizorai

Verselés, mesélés

Heti rend szerinti tevékenységek:

- ének-zene, énekes jaték, gyermektanc

- rajzolas, festés, mintazas, kézi munka

- mozgas

- a kiilsé vilag tevékeny megismerése

10.30-12.00 Udvari tevékenység, jatek, séta

12.00-14.50 Gondozasi feladatok, ebéd, pihenés

15.00-16.30 Gondozasi feladatok, Uzsonna, Szabad jaték hazamenésig
16.30-17.00 Szabad jaték az ligyeletes csoportban

A délelotti idoszakban keriil sor a hitoktatasra, ekkor torténnek a sétak, kirandulasok.

5.3.4 A gyerekek étkeztetése az intézményben
Az Ovodaban a gyermekek napi hdromszori étkezésben részesiilnek. A koran érkezd

gyermekeket célszerli otthon megreggeliztetni, mivel a tizérai idopontja 9 6éra koriil van.

A NEBIH elbirasa miatt (ételminta elrakasa) az otthonrdl hozott tinnepi kinalasra szant

¢desség, csak boltban vagy cukraszdaban vasarolt lehet, melyen lathato a szavatossagi 1do.

5.3.5 Téritési dij fizetésére vonatkozo rendelkezések
- Téritési dijat kell fizetni az étkezésért és a sziilok igényei alapjan szervezett kiilon

szolgaltatasokért.

- A téritési dijak Osszegérol év elején illetve a valtozaskor kapnak tajékoztatast a sziilok az

érvényben levd jogszabaly alapjan.

- Az ¢tkezés befizetési rendje minden honap elején utdlag torténik
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- A sziilld kotelessége, hogy a tdjékoztatdsban megjelolt idépontban a téritési dijat

kiegyenlitse.

- Az étkezési kedvezmény igénylésének lehetdségérdl az évnyitd sziildi értekezleten kapnak
tajékoztatast a sziilok. 328/2011. (X1.29.) Kormanyrendelet alapjan, a jogosultsagot igazolo

dokumentumok alapjan.

- A sziilok feleldssége, hogy jelezzék az dvoda felé gyermekiik étel érzékenységét, ilyen

esetekben egyéni megbeszélés utan diétas étrendet tudunk biztositani.

- Hidnyzas esetén az étkezés a kovetkezO munkanapra lemondhaté minden nap 8:30 oraig

telefonon vagy személyesen.

Adott napra megrendelt étkezési téritési dij csak abban az esetben nem keriil elszamolasra, ha

az étkezést a sziilo legalabb egy nappal elore (reggel 8:30-1g) lemondja.
Le nem jelentett lemondas esetén a sziil6 nem igényelheti a visszafizetést.

Lemondaskor kérjiik jelezni a hidnyzéas kezdetének és befejezésének napjat, vagyis, hogy
mettél-meddig kérik a lemondast. Ez a szabaly a 100%-o0s kedvezményben részesiilokre is

vonatkozik.

5.3.6 A gyermekek tavolmaradasaval kapcsolatos szabalyok
Ha a gyermek az 6vodatol tavol marad, hianyzéasat be kell jelenteni, mulasztasat igazolnia

kell. A mulasztas orvosi igazolasa az elektronikus rendszeren, az oviKRETAN keresztiil, az

EESZT rendszer bekapcsolodasanak segitségével torténik.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha

-a) a gyermek — a sziild irasbeli kérelmére — engedélyt kapott a tavolmaradasra.
Az engedélyezés helyi rendje a kdvetkezo:

- hivatalos kikérot kell benyujtani, melyet az 6vodapedagogus (ha a kikérés 1-3 napig terjed),
a kihelyezett fiizetbe feljegyez, illetve

- az 6vodavezetd (ha a kikérés 3 napon tual terjed) jova hagy,

10
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b) a gyermek beteg volt, s ezt az alabbiak szerint igazolja:

- a betegség miatti mulasztas igazolasara orvosi igazolas sziikséges annak érdekében, hogy

igazolt legyen az a tény is, hogy a gyermek ismét egészséges, és latogathatja az intézményt.
Az igazolas elektronikus feliileten keresztiil torténik.

c) a gyermek hatosagi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni. A gyermek

hidnyzasat a hatdsag altal kiallitott igazolassal kell igazolni.

d) a gyermek egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni. A
hianyzasat a sziild igazolhatja. Az igazolds irdsban torténik. Az sziil6i igazolads az 6vodai

évben 0sszesen 20 nap lehet.
A hidnyzas igazolasat az 6vodai nevelésben valo ismételt részvétel megkezdésekor adjak at.
Ha a gyermek tdvolmaradasat a sziil6 nem igazolta, akkor a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt vodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje, - a gyermekvédelmi
¢s gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatdsar6l, valamint a gyamhatosag szervezetérol és
illetékességérol szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban —
értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a

gyermekjoléti szolgalatot.
Az dvodaba gyogyszer nem hozhatd be, ne kérjék meg az 6vondket a gyogyszer beadasara!

Az intézménybe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében lazas
(37,5°C ¢és ennél magasabb hdémérsékletii) antibiotikumot szedd vagy fert6zés gyanus

gyermek az 6vodat nem latogathatja.

A csaladban el6forduld fertdzd betegségrol az intézményt értesiteni kell. Az intézmény a

bejelentést kovetden fertdtlenitd takaritast végez.

Az orvos javaslatait, kérem, tartsak be! Kérjiik, hogy minden esetben orvosi igazolast

hozzanak!

11
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5.3.7 Az 6vodai elhelyezés megsziinése
2011. évi CXC. torvény 53. § (1) bekezdése alapjan megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha

a) a gyermeket masik 6voda 4tvette, az atvétel napjan,

b) a jegyz0 a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek évodabdl torténd kimaradéasara,
c) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan,

d) az dvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.

e) ha a fenntart6 a sziil6 kérelmére engedélyt ad a gyermek 4 éves koraig az 6vodabol torténd

kimaradasra

5.4 Gyermeki jogok és kotelességek az 6vodaban

5.4.1 Gyermekek jogai

-A gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatdsi intézményben, biztonsdgos és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassak, tegyék nyitottd a hit befogadasara. A gyermekek dvodai
¢letrendjét, pihendidejét, szabadidejét, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség

biztositasaval életkoranak ¢és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

- A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani. A gyermek
nem vethetd ald testi fenyitésnek, szabadsagat és a magéanélethez vald jogat az dvoda
tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korldtozhat masokat e joganak

érvényesitésében.

- A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfelel6 nevelésben,

oktatasban részestiljon.

- A gyermeknek joga van adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban részesiilni,

pedagdgiai szakszolgalathoz fordulni segitségért.

- A gyermeknek joga, hogy csalddja anyagi helyzetétdl fliggden kedvezményes étkezésben

részesiiljon.

12
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5.4.2 Gyermeki kotelességek teljesitésének eljarasrendje
A gyermekekkel életkoruknak megfeleld szinten ismertetni kell kotelességeiket a teljes

ovodai élet alatt, mindig az adott tevékenységhez kapcsolva.

- A teljes 0vodai élet alatt az elvarasoknak valéo megfelelést figyelemmel kell kisérni. A nem
vagy hianyos teljesités esetén a gyereket fel kell szélitani a maradéktalan teljesitésre, a

helytelen magatartas besziintetésére. Helyes teljesités estén pozitiv megerdsitést kell adni.

- Az oOvodaban valé tartozkodas szabalyainak kotelezd betartasdval a  csoportos

ovodapedagdgus ismerteti meg a gyermekeket.

Az ismeretek szamonkérése jatékos formaban a gyermekek életkori és fejlettségi szintjének

megfelelden torténik.
- Vegyen részt sajat kornyezetének €s az altala hasznalt eszk6zoknek a rendben

5.4.3 A gyermekekre a vallasgyakorlassal oOsszefiiggésben megallapitott jogok és
kotelességek.
A keresztény értékrend megtartasaval el kell segiteni a hitre nevelés alapjainak formalasat.

Tiszteletben kell tartani ugyanakkor a masik sziild, alkalmazott, gyermek valldsszabadsagat.

5.4.4 A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai
Jutalom a kiemelked6 magatartds, vagy teljesitmény alapjan adhatd, jutalmazhat6 a

kovetendd, helyes, példamutaté kozosségi magatartds. A teljesitménnyel kapcsolatban
jutalmazhatd, valamilyen teriileten elért kiemelkedd teljesitmény. A gyermekek
jutalmazasanak formdja a szdébeli dicséret, amely valamely gyermeki kozosség eldtt,

nyilvanosan torténik.

5.4.5 A fegyelmezo6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
Az intézményben alkalmazott fegyelmezo6 intézkedések formai:

- szobeli figyelmeztetés, megbeszélés,
- hatarozott tiltas,
- a sziil6 jelenlétében torténd elbeszélgetés.

A fegyelmez0 intézkedések elvei:

13
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- kovetkezetesség
- rendszeresség
Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni.

5.5 Sziildi jogok és kotelességek az intézményben

5.5.1 A sziilok jogai
- A sziil6t megilleti a nevelési-oktatasi intézmény szabad valasztasanak joga.

- Joga, hogy megismerje az intézmény Munkatervét, SZMSZ-ét, Pedagogiai programjat,
Hézirendjét
- Joga, hogy folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérol

(fogado ora, csaladlatogatas, sziildi értekezletek, sziildcsoportos megbeszélések, lizend fiizet).

A gyermek neveléséhez tanacsokat kapjon.
- A sziil6 joga, hogy részt vegyen a Sziil61 Szervezet tevékenységében.

5.5.2 A sziilok kotelességei
- Biztositsa a gyermeke Ovodai nevelés keretében folyo iskolai életmodra vald felkészitd

tevékenységeken valo részvételét.
- Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében.

- A koznevelési torvény eldirasai alapjan gyermeke kdzosségbe vald beilleszkedése érdekében
is, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tiszteletben tartsa tarsai és az Ovoda

alkalmazottainak emberi jogait és méltosagat.

- A Magyarorszag Alkotmanyabol kovetkezoleg is, hogy gyermekét jogkovetd magatartasra
nevelje, kiilondsen arra, hogy a gyermek magatartasaval nem sértheti méasok (tarsai, az 6voda
alkalmazottai) jogainak érvényesiilését. Mintat kell, hogy kozdsségi érintkezés szabalyainak

betartdsaval. Megtegyen minden téle elvarhatot gyermeke fejlodéséért.

- Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozd odvodapedagogusokkal,

tajekozodjon gyermeke testi, szellemi, erkdlcsi fejlodésérol.

14
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- Eldsegitse a gyermekének a kozdsségbe torténd beilleszkedését, az intézmény rendjének, a

kozosségi ¢élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.
- Betartja az intézmény helyiségei €és az intézményhez tartozo teriiletek hasznalati rend;jét.
- Erkolcsi és anyagi feleldsséggel tartozik az intézményben okozott karokért.

5.5.3 A gyermekek és sziil6k rendszeres tijékoztatasanak rendje és formai, oviKRETA
A sziil a meghatarozott jogokat:

- szoban:
- a kiilonb6z6 forumokon, illetve
- az 6voda pedagogusok vonatkozasdban elére megbeszélt iddpontban

- a sziil6i szervezet vonatkozasaban a sziildi szervezet tilésein, illetve a sziiloi szervezet altal

meghatarozott idépontokban;
- irdsban az érintett személyhez, illetve forumhoz val6 benyujtassal gyakorolhatja,
- intézményvezetdvel eldre egyeztetett iddpontban gyakorolhatja.

A pedagogusok ¢és az intézményvezetd feladata, gondoskodni arrdl, hogy a gyermekek sziilei

ismerjék meg a tajékoztatasukra vonatkozo rendet, a tajékoztatas formait.
A tajékoztatas formai:

- szdbeli tajékoztatas,

- irdsbeli tajékoztatas,

- elektronikus uton torténd tajékoztatas (honlap, email)

- Az oviKréta rendszerhez az intézmény hozzaférést biztosit. A sziild kizarolag sajat
gyermeke adataihoz férhet hozza. A sziild részére a bejelentkezéshez sziikséges felhasznalo
nevet (azonositot) és kezdeti jelszavat az intézmény a beiratkozast kovetden az elsd sziildi

értekezleten atadja.
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A tajékoztatas a tartalmanak, jellegének megfelelden torténhet:
- kozosen, illetve

- egyénileg.

A gyermekkel kapcsolatban tajékoztatast adhat:

- az intézményvezeto,

- a neveldtestiilet,

- az 6vodapedagdgus,

- fejlesztdpedagdgus, logopédus

A tdjékoztatds rendje a kovetkezo:

- az intézmény nyilvanos dokumentumai: (SZMSZ, Pedagogiai Program) mindenki szamara

elérhetd az intézmény épiileteiben, valamint az iskola és az 6voda honlapjan
- a hazirend a faligjsagon megtekinthetd, illetve honlapon megtekinthetd
- a sziild aladirdsaval igazolja, hogy a tdjékoztatadst megkapta, a tartalmat elfogadta.

Az intézmény koételes a meghatarozott dokumentumokrol szobeli tdjékoztatast is adni a

dokumentumok elfogadasa, valamint médositasa esetén.

A sziil6 szdban jelezheti tovabbi tdjékoztatdsi igényét. Az igényt - annak jellegétdl fiiggden -
az intézmény foglalkoztatottja a dokumentumokba vald betekintési lehetdség biztositasaval,

illetve szdbeli tajékoztatas nyujtasaval elégiti ki.

Az intézmény zarva tartdsara vonatkozo tajékoztatds megtorténik a sziiloi értekezleteken, a

tajekoztatas a falinjsagra torténd kifiiggesztésével, az 6voda honlapjan.

5.5.4 Gyermekek ruhazata az intézményben
- A sziild a gyermeket tiszta ruhdban 4poltan hozza be az intézménybe.

- Oltoztetése iddjarasnak megfeleld legyen.
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- Valtéeiporol és valtoruhardl gondoskodjon (tartalék fehérnemiibdl egyéb ruhazatbol 1- 1

darabot kériink).

A gyermekeknek az intézményben az €kszerek viselése nem ajanlott, mert balesetveszélyes,

elvesztéséért, rongalodasaért feleldsséget nem vallalunk.

Az 6vodéban, valamint az 6vodan kiviil megtartott iinnepségeken, rendezvényeken a gyermek
- az eldzetes tajékoztatas alapjan - koteles linnepi 6ltdzetben megjelenni.

Az linnepi 6ltozet:

- lanyoknak: fehér bluz, sotét alj vagy alkalmaként tinnepélyes viselet

- fidknak: fehér ing, sotét nadrag, vagy alkalmanként iinnepélyes viselet

5.6 Védo6-0vo eloirasok

5.6.1A gyermekek altal betartand6 védo, 6vo elirasok

5.6.1.1 A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek dltal betartando elbirdsok:
- étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel

- étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas

- sajat torolkozo hasznalata

- a WC rendeltetésszerii hasznélata

- étkezéseknél a sziikséges mennyiségi étel elfogyasztasa

- szomjusag csillapitdsara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, ivoviz biztositasa
- ebéd utani 4gyon pihenés, alvas

- friss levegon torténd mozgasban vald aktiv részvétel

- cukor és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodaba

- a csoportszobaba valtocipdben 1éphet be

17
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- gyermek targyait, ruhdit jellel vagy névvel sziikséges jelolni

- a folyosén nem fogyaszthat ételt, édességet, gylimolcsot, folyadékot 6ltozkodés kdzben a
sziilok jelenlétében sem (kivétel az 6vodai linnepélyek ideje, mikor a folyoso kijelolt étkezési

hely)

5.6.1.2 A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek dltal betartando eloirdsok:
- a helyiségek és az udvar rendjének betartasa

- a jatékok, evoeszkozok rendeltetésszerii hasznalata
- az orrnyilasba és szajba idegen anyagokat nem vihet be
- alvasidOben csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja maganal

- a csoportszobabol csak engedéllyel a sziild vagy dajkafeliigyelete mellett 1éphet az
engedélyezett helyiségbe

- az udvaron tartézkodas soran csak a jatszorészen tartozkodhat

- az ¢épliletbdl csak a sziildvel (torvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutan bejelentette az

ovononek, s csak akkor, ha az 6vond a bejelentést tudomasul vette
- tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

- tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést

nem alkalmazhat
- a gyermeknek tudnia kell, hogy veszélyhelyzetben a felndttek segitségét kell kérnie.

5.6.2 A gyermekek testi épsége, biztonsaga és egészsége érdekében a sziillok altal
betartandé 6vodai el6irasok:
- A gyermeke érdekében kérjiik a sziiloket, hogy a csoportban 1évé 6vondk, napi munkajat

hosszabb beszélgetéssel ne zavarjak (telefonon sem).

- Ugyelni kell az 6voda ajtajanak és kapujanak zarva tartdsara. A belépés és tavozas
engedélyezését az intézmény alkalmazottai biztositjdk. A sziild is koteles erre figyelni

gyermek illegélis eltavozasanak megelézése érdekében.
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- Uzleti tevékenységgel vagy mas egyéb iigyekkel nem lehet megzavarni az intézményben

foly6 munkat.

- Az intézményben csak olyan jellegi rekldmanyagok ¢és hirdetmények helyezhetok el,
amelyek az 6voda profiljaval, miikddésével kapcsolatosak, illetve azzal Osszefliggenek, de

kizardlag az intézményvezetd engedélye alapjan.
- Az intézmény egész teriiletén szeszes italt fogyasztani és dohdnyozni tilos!

- A baleset-megeldzés érdekében a tliz- és munkavédelmi szabélyzatban rogzitetteket, a

gyermekeket érintd védo- €s 6vo rendszabalyokat maradéktalanul be kell tartani.

- A gyermekek csak felndtt kisérettel johetnek, illetve tdvozhatnak az intézménybdl, melyrdl a
sziillének kell gondoskodnia. Amennyiben testvér vagy mas hozzatartozo (min. 14 éves kortol)

viszi el a gyereket, gy kérjiik irasban jelezni a csoport 6vodapedagdgusanak.

- Kérjiik a sziiléket, hogy tobb aktudlis telefonszamot adjanak meg azon személyekrdl, akik

hazavihetik a gyermeket a sziil6k rendkiviili akadéalyoztatisa esetén.

- Vilas, kiilonélés esetén a sziiléi felligyeleti jog mindaddig fennall, mig errdl
hatdsagi/birdsagi hatarozat mashogy nem rendelkezik, addig mindkét sziilének kiadhat6 a

gyermek.

- Erkezéskor kérjiik, a gyermeket az dvodapedagogusnak sziveskedjenek atadni, atadas el6tt a

szil6 felelds a gyermek testi épségéért.

- Felhivjuk a kedves sziilé figyelmét, ha hazamenetelkor atvette a gyermekét, a tovabbiakban

mar a gyermek testi épségéért a feleldsség a sziilot terheli az épiiletben és az udvaron is.
Az 6voda udvara nem jatszotér!
- Kérjiik, ne hozzanak olyan eszk6zt az intézménybe, amely balesetet okozhat!

Ellendrizzék gyermekeik ruhazatit, hogy semmilyen veszélyes targy (szurd, vago, éles

eszk6z) ne maradjon a zsebiikben!
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- Az intézményben torténd baleset esetén a gyermeket elsOsegélyben részesitjiik. Ha gy
itéljik meg, hogy tovabbi orvosi ellatasra van sziikség, a sziilok értesitése utan a megfeleld
szakrendeldbe vissziik el. A baleseti jegyzOkonyvet az érintett dolgozd kozremiikddésével

elkésziti az intézmény vezetdjével, majd megkiildeni a fenntartonak illetve a sziilének.

- Az intézménybe behozott targyakért-értékhatartdl fliggetleniil- sem anyagi, sem mas jellegii

felelosséget nem vallalunk

- Az intézménybe jar6 gyermekek csak az 6vodapedagdgusok feliigyeletével hasznalhatjak az

intézmény helyiségeit, udvarat ¢s felszereléseit.

- A szilok az intézmény kiszolgalo helyiségeit nem hasznalhatjak (konyha, mosogatd, mosé

¢s szaritd helyiség, felnott 61t6z6, WC, mosdo).

- Az oOvoda teriiletén tartésan csak 6vodas koru gyermekek tartézkodhatnak, sziilok,

iskolaskoru gyerekek, idegenek nem
- Az intézmény teriiletére allatokat behozni nem lehet!

- Amennyiben a sziilok 6nallo akaratukbdl elektronikus levelezérendszert miikddtetnek, ami a
tajékoztatas céljat szolgalja események, fontos informaciok az intézményi nevelé6 munkaval
kapcsolatban, akkor a rendszert Iétrehoz6 admin felel a nyilvanossagra hozott tartalmakért, a

jogszerli miikddésért.

5.7 Foglalkozasok rendje
A sziil6 koteles biztositani azt, hogy a gyermeke az 6vodai foglalkozasokon részt vegyen.

Ovodankban az elsé foglalkozas ,Lelki percek” 8.30 orakor kezdddik, ezért eddig az

1d6pontig kérjiik a gyermeket az 6vodaba elhozni.
A nem kételezo, de nagycsoportban ajanlott foglalkozasok formai:
- rendszeres elfoglaltsagok:

- iskola el6készitd foglalkozés a nagycsoportosoknak
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Ovodan kiviili rendezvényekre igyeksziink kiilon buszt fogadni, ellenkezé esetben (helykozi

jarat) tobb felndtt kisérot biztositunk.

- nem rendszeres elfoglaltsagok: oOvodai rendezvények, lnnepségek, muzeum, szinhaz,

konyvtarlatogatas.
Mindazon foglalkozasokért, melyeket kiilsds szakemberek tartanak téritési dijat kell fizetni.

Egyes, nem rendszeres elfoglaltsagot jelentd programok (pl.: szinhdz, mozi, mizeum stb.

latogatas) igénybe vételéért részvételi dijat kell fizetni.

A programokra vald jelentkezéskor a dijakra vonatkozo tajékoztatast a gyermek sziildje

szamara meg kell adni.

(A részvételi dijas foglalkozason, programon valo részvétel a gyermek szdmara nem lehet

kotelezo ugy, hogy annak téritési dija befizetésére is kotelezve legyen.)

A foglalkozasok iddpontjat és helyszinét — a lehetdségek figyelembevételével — a

foglalkozasra jelentkezdk, valamint a foglalkozast tart6 kozosen allapitjak meg.

5.8 Ovodai felvétel, atvétel eljarasrendje

5.8.1 A beiratkozas rendje, intézményi felvétel
(20/2012 EMMI rendelet 20 § az 6vodai beiratkozasrol)

Az 6vodaba azok a gyermekek vehetdk fel, akik a harmadik életéviiket adott nevelési év
augusztus 31-ig betolti, illetve a felvétel napjatdl szamitott hat honapon beliil toltik be a
harmadik ¢letéviiket. Az 6voda mitkddtetése soran figyelembe kell venni azt, hogy a sziild
gyermeke intézményi felvételét, atvételét barmikor kérheti. Az Gjonnan jelentkezd gyermekek

fogadasa az intézményi nevelési évben folyamatosan torténhet.

Az 6vodéba elsdsorban azoknak a sziiloknek a gyermekeit kell felvenni, atvenni, akik az
ovoda katolikus pedagodgiai programjaval egyetértenek, és vallasos nevelésben kivanjak

neveltetni gyermekiiket.

5.8.2 A beiratkozashoz sziikséges dokumentumok
- a gyermek sziiletési anyakdnyvi kivonata,
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- a gyermek lakcimkartyaja, TAJ-kartydja,

- a sziil6 (gondviseld) személyi igazolvanya, lakcimkartyaja.

- sajatos nevelési igényli gyermek esetében: szakértdi vélemény
- a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményrol késziilt hatarozat.

A felvételr6l minden érintett sziil6t értesit az intézmény vezetdje, a sziild altal kért médon.

5.9 A belépés és benntartézkodas szabalyai
- Az 6voda teriiletén idegen (ligyndk, arus) csak a vezetd tudtival és engedélyével

tartdzkodhat.

- Az 6voda fObejarata minden map 8.30 6ratol biztonsagi okok miatt zarva tart. A sziilok és

mas személyek csengetéssel juthatnak be az épiiletbe.

- Reklam jellegli anyagok intézményben valo elhelyezése csak a vezetd tudtaval és

engedélyével lehetséges.
- A gyermekiikre varo sziilok a folyoson varakozhatnak.

- A csoportszobdban csak iinnepség, nyilt nap esetén tartézkodhatnak a sziilék és

hozzatartozoik.

5.10 Diabéteszes gyermekek ellatasa intézményiinkben
- Az egyes tipusu diabétesszel €16 gyermekek ¢és csaladjaik életkoriilményeinek tovabbi

javitasarol szolo 1144/2021. (II1. 29.) Korm. hatarozat 1. g) pontjara figyelemmel a Magyar
Diabétesz Tarsasag altal kidolgozott egységes eljarasrendet 6vodank kijeldlt dolgozdja hajtja

végre.

5.11 Tiz és bombariado
Tiiz és bombariado esetén az tagintézmény igazgatd intézkedik. Az épiilet kitliritése az épiilet

tizriadod terve szerint torténik.

5.12 Balesetvédelem
A gyermekek fejlettségiiknek megfelelden balesetvédelmi nevelésben részestilnek.
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- Minden 6vodai dolgozd felelés a rd bizott gyermekek egészségének és testi épségének

megovasaert.

- Baleset esetén a csoportvezetd 6vodapedagoégusnak minden esetben tajékoztatni kell a

szulo6t.

Amennyiben a gyermek orvosi ellatasra szorul, a sziildt értesiteni kell és jegyzOkonyvet kell

kiallitani a baleset koriilményeirdl.

5.13 A gyermekek adatvédelme
- A gyermekek adatainak védelmét az dvoda koteles biztositani. A gyermekekrdl csak sziildje

¢s a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast az Ovoda igazgatdjatol, illetve az

ovodapedagogusoktol.

Hivatalos szervek csak hivatalos, irasos forméaban kérhetnek tdjékoztatast el6szor az dvoda
igazgatdjatdl, majd a gyermek nevelésével foglalkozo 6vodapedagdgusoktol. (Gyermek neve,

lakcime, sziiletéshelye- ideje, sziilok neve, elérhetdsége)

5.14 Egyéb rendelkezés, panaszkezelés
- Amennyiben az 6voda miikddésével vagy gyermeke ellatdsaval kapcsolatban a sziilonek

észrevétele,

panasza van azt szoban, vagy irdsban az Ovoda igazgatdjahoz nyujthatja be. Az iradsban

benyujtott

észrevételre, panaszra az dvoda igazgatdja koteles 30 napon beliil irdsban valaszolni.
A panaszkezelés fokozatai:

* 0vodapedagogus

* igazgato

» fenntarto

* oktatési jogok biztosa
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- Ha sziil6 rendszeresen (vagy sulyosan) megsérti a hazirend el6irdsait, gatolja az dvoda
zavartalan mikodését, akkor az igazgatdo — a neveldtestiilettel és a Sziiléi Munkakdzosséggel

egyetértésben szobeli majd irasbeli figyelmeztetésben részesiti.

- Ha a Hézirend eldirdsainak betartdsat az 6voda valamelyik dolgozodja sérti meg, annak

elbiralasa és az igazgat6 feladata.

6.Matyas Kiraly Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda Hazirendje

6.1 A tanitas és az iskola munkarendje
6.1.1 Iskolaba érkezés, tligyelet
A tanuldk iskolaba érkezésének iddpontja tanitdsi napokon 7:30 perc és 7:45 perc kozott

torténik. Az aulat 7 érakor nyitja a portas.

Az Nkt 27.§ (2) szerint az ltalanos iskolaban a nevelés-oktatast a déleldtti és délutani tanitasi
1ddszakban olyan médon kell megszervezni, hogy a foglalkozasok legaldbb tizenhat oraig
tartsanak, tovabba hét oratol tizennyolc 6rdig — vagy addig, amig a tanulok jogszeriien
tartozkodnak az intézményben — gondoskodni kell a tanuldk feliigyeletérdl azzal, hogy
tizenhat oOra utdn a tanulok feliigyeletét neveld-oktatd6 munkat kozvetlenil segitd
munkakdrben foglalkoztatottak lathatjak el. A reggeli ligyeletet az igazgatd, igazgatdhelyettes
¢s a munkakozosség vezetok latjadk el. A 16 dra utani ligyelet a pedagogiai asszisztens

feladata.
Az iskolaban 7.30-t6l pedagdgusok tigyelnek az 6rakozi sziinetekben is.

6.1.2 A tanitasi orak, foglalkozasok kozotti sziinetek rendje
Az elsd sziinet kivételével, sziinetben minden tanulé — kivéve az tligyeletesek - elhagyja az

osztalytermet, és a folyoson, a nagysziinetben az udvaron tartézkodik. Nagyon hideg vagy
esOs id6ben, az ligyeletes pedagdgus altal engedélyezett iddszakban a didkok az auldban
maradhatnak. A sziinetekben elkeriilend6 a hangos kiabalas, fiityiilés és minden olyan jaték,

amely veszélyeztetheti barki testi épségét vagy rongalast okozhat.

6.1.3 Csengetési rend

24



@@] ’%% | e
Prpn OV € o/ \
\ S D)
OROKOS OKOISKOLA - - MINOSITETT

REFERENCIAINTEZMENY

Matyas Kiraly Katolikus Altaldnos Iskola és Ovoda
3563 Hernadkak, Pet6fi S. u. 16.
Tel:46/582-212 hernadsuli@gmail.com

Tanitasi ora Az ora idotartama A sziinet hossza
1. 8:00 - 8:45 15
2. 9:00 - 9:45 10
3. 9:55-10:40 10
4. 10:50 — 11:35 10
5. 11:45-12:30 30
6. 13:00 - 13:45 5
7. 13:50 — 14:35 5

Roviditett tanitdsi ordkat csak az igazgatd eldzetes engedélyével lehet tartani. Ebben az

esetben az orak 35 percesek, az 6rakozi szlinetek idétartama 10 perc.

6.1.4 Az 6rak megkezdése el6tt
A Mityas Kiraly Katolikus Altalanos Iskolaban a 2018-2019-es tanévben bevezetésre keriil a

Komplex Alapprogram az EFOP-3.1.2-16-2016-00001 azonositészamt ,,A koznevelés
modszertani megujitdsa a végzettség nélkiili iskolaelhagyas csokkentése céljabol — Komplex
Alapprogram bevezetése a kdznevelési intézményekben” cimii palyazat keretében, ezért
tanulok 7:45 —kor az els6 orat tartdé pedagogussal mennek be a tanterembe. Ekkor kezdddik a
reggeli rdhangolodo foglalkozas, melynek célja, hogy a tanuldk lelkesen, motivaltan kezdjék

el a napot az iskoldban, és érzelmi biztonsagban érezzék magukat az osztalykozosségben.

A tanuldk tanteremben becsengetésig elhelyezkednek, felkésziilnek a tanitasi orara. A tanitok,
szaktandrok oraik idétartamara sajat belatdsuk szerint biznak meg tanulokat a feleldsi
feladatok elvégzésével, az e feladat ellatasdval megbizottak szamara a feleldsi feladatok

ellatasa kotelezo.

6.1.5 A tanitasi orak rendje
A padokon csak a tanar altal engedélyezett, az o6ran sziikséges tanszerek illetve felszerelés

lehetnek. A konyveket és fiizeteket a tanar utasitasdnak megfeleléen kell kezelni. Tilos a
sugéds vagy a meg nem engedett segédeszkdzok hasznalata. Mindenkinek tevékenyen részt
kell vallalnia a k6z6s szellemi munkaban, de beszélgetéssel vagy felesleges mozgolodassal
nem szabad az 6rat zavarni. Ha a tanulonak mondani- vagy kérdeznivaldja van, kézfeltartassal
jelentkezik, és megvarja, mig a tanar felszolitja. Az 6rardl csak a tanar engedélyével lehet
kimenni. Ha 6ra alatt az igazgat6 engedélyével latogatd jon a terembe, a tanulok a vendéget

koszontik. A tanulé nem folytathat a tanitasi 6rdn olyan tevékenységet (pl. étkezés, levelezés),
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amely a tanulds folyamatat akadalyozza, az 6rat tart6 tanar munkajat zavarja. A tanitasi

orakon a didkok szdmara az iskolai munkat zavar6 jatékok hasznélata tilos.

A Kormany a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 94. § (4) bekezdés t)
pontjdban kapott felhatalmazds alapjan, az Alaptérvény 15. cikk (1) bekezdésében

meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

6.1.6 Az intézmény elhagyasa
Az iskolaba érkezést kovetden a tanulmanyi id6 befejezéséig az iskola tertiletét tanuloink - a

tanari felligyelettel kiilsd helyszinen megtartott 6ra vagy foglalkozéas kivételével - nem
hagyhatjak el. Rendkiviili esetekben az iskola elhagyésa kizarolag az osztalyfonok vagy az
igazgatOhelyettes altal alairt kilépdcédulaval torténhet, vagy a sziilé indokolt irasbeli kikérdje

alapjan, melyet az igazgato vagy az igazgatohelyettes ellenjegyzett.

6.1.7 A tanitasi idokereten tili foglalkozasok rendje
A foglalkozasokon a tanuldk a 6.1.5 pontban szabalyozott modon, a tanitasi 6rak rendjének

megfelelden viselkednek. A tanitasi idokereten tali foglalkozasokat az értékelés, a mulasztas,
tovabba a magasabb évfolyamra 1épés tekintetében ugy kell tekinteni, mintha kotelezd tanorai
foglalkozas lenne. A tanulok az intézmény teriiletén csak a hivatalos nyitvatartasi idé végéig

(18:00) tartozkodhatnak. Ettdl eltérni csak az igazgatod engedélyével lehet.

A Matyas Kiraly Katolikus Altaldnos Iskolaban a 2018-2019-es tanévben bevezetésre keriil a
Komplex Alapprogram az EFOP-3.1.2-16-2016-00001 azonositoszdmu ,,A koznevelés
modszertani megujitasa a végzettség nélkiili iskolaelhagyas csokkentése céljabol — Komplex
Alapprogram bevezetése a koznevelési intézményekben” cimii palyazat keretében, ezért a
komplex alapprogram keretében az alabbi tanoran kiviili foglalkozdsok szervezésére keriil

Sor:

Alprogrami foglalkozasok: csoportonként minden alprogram heti egy Ordban keriil

bevezetésre a délutani idésavban

- Testmozgésalapu alprogram [TA],
- Miivészetalapu alprogram [MA],
- Digitalis alapt alprogram [DA],

26



D%
€0
MINOSITETT

REFERENCIAINTEZMENY

OROKOS OKOISKOLA

Matyas Kiraly Katolikus Altaldnos Iskola és Ovoda
3563 Hernadkak, Pet6fi S. u. 16.
Tel:46/582-212 hernadsuli@gmail.com

- Logikaalapu alprogram [LA],
- Eletgyakorlat-alapu alprogram [EA])

Alprogrami foglalkozasokra vonatkozo tovabbi szabalyok:

- Sziil6i igény esetén a napkoziben az iskola a tanulok szamara 16.00 6ra és 17.00
ora kozott feliigyeletet biztosit.

- Az alprogrami foglalkozasokrél valo hianyzast a sziilonek igazolnia kell.

- A tanul6 az alprogrami foglalkozasokrol csak a sziild személyes vagy irasbeli
kérelme alapjan tdvozhat el. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hianyaban — a
tanulo eltdvozasara az szaktandr, osztalyfonok, igazgatd vagy az igazgatohelyettes

engedélyt adhat.

Az alprogramok mellett a délutini iddszakban az érdekldédéshez és egyéni igényekhez
igazitott, Un. ,Te 6rad” foglalkozasokat szerveziink. A ,,Te 6rad” a didk &ltal szabadon va-
laszthato, a tanulod érdeklddéséhez, az és az iskola lehetdségéhez igazitott foglalkozas. Ez
lehet beszélgetd oOra, jaték, egyéni differencialds, felzarkoztatas €s tehetséggondozas is, €s

akar egyéni, akar kiscsoportos, akar osztaly, korcsoport, érdeklddési kor szerint szervezett is.
Az egyéb foglalkozasok kotelezden 16:00 oOraig tartanak. Ettdl eltérni a sziild irdsbeli
kérésére igazgatoi engedéllyel lehet.

6.2 A tanul6 tavolmaradasa, mulasztasa, késése. Az igazolas maddja

6.2.1 Késés
Ha a tanul6 a tanitési orarol késik, a késés idotartamat az orat tartd pedagogus az elektronikus

naploban régziti. A késd tanuld az 6rardl nem zarhat6 ki.

6..2.2 Mulasztas, tavolmaradas
A tanuld koteles a tanitdsi orakrol és az iskola altal szervezett rendezvényekrdl vald

tavolmaradasat a hazirendben meghatarozottak szerint igazolni.
A mulasztast igazoltnak tekintjiik a kovetkezd esetekben:

e a sziild eldzetes irdsbeli kérelmére, ha a rendelkezésekben meghatarozottak szerint

engedélyt kapott a tdvolmaradasra,
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e atanuld orvosi igazolassal igazolja tdvolmaradasat,
e atanuld hatdsagi intézkedés, alapos indok miatt nem tudott megjelenni
e atanul az igazgato altal engedélyezett mddon van tavol, ekkor tavollétét az igazgatod

igazolja.
Igazoltnak tekintjiik a késést, ha:

e abejard tanuld késobb érkezik a méltanyolhatd kézlekedési probléma miatt,

e atanulo hib4jan kiviili ok miatt torténik késés (pl. baleset, rendkiviili iddjaras stb.).
A tavolmaradast igazoltnak tekintjiik, ha:

e a tanul6 az iskola 4ltal jovdhagyott modon tanulmanyi- vagy sportversenyen vesz
részt,
e atanuld — az osztalyfonok vagy igazgatd elézetesen engedélye alapjan - az iskola vagy

valamely kozépfoku oktatasi-nevelési intézmény altal szervezett vizsgan veszt részt.

6.2.2.1 Sziil6i igazolds
Indokolt esetben legaldbb harom nappal a hidnyzds megkezdése eldtt elére kell irasban

engedélyt kérni a tdvolmaradasra. Az engedély megadasarol félévenként Ot-6t napig az
osztalyfonok, ezen tul az igazgaté dont az osztalyfonok véleményezése alapjan. A dontés
soran figyelembe vessziik a tanuld tanulményi elOmenetelét, magatartasat, addigi

mulasztasainak mennyiségét ¢s azok okait.

Elére nem tervezhetd tdvolmaradas utdn irasban benyujtott formaban a sziild igazolja a
hianyzast. Ezt az igazolast a tanuld a hidnyzas befejezését kovetd legfeljebb harom
munkanapon beliil bemutatja az osztalyfonokének, annak tavolléte esetén az
igazgatohelyettesnek vagy az igazgatonak. A bejelentés elmaradésa esetén vagy engedély

nélkiil a hidnyzas igazolatlannak tekintendd. Vités esetekben az igazgatd dont.

Az osztalyfédndknek benytjtott eldzetesen kért vagy eldre nem tervezett hidnyzas miatti sziiléi

igazolas kiilon napokra vagy egybefiiggden legfeljebb 6t-6t napra kérhetd.
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6.2.2.2 Orvosi igazolds

A 1997. évi XLVIIL torvény modositasaval lehetdség van arra, hogy az orvos altal kiallitott
igazolasokat az EESZT (Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi Tér) tovabbitsa a KRETA
(Koznevelési Regisztracios €s Tanulméanyi Alaprendszer) felé. Csak a kezeldorvos altal az

EESZT feliiletén rogzitett igazolas fogadhat6 el.

6.2.2.3 Egyéb igazolds
Valamely hatosag altal kiallitott eredeti dokumentum bemutatasaval torténhet.

Ha a tanul¢ el6zetesen egyeztetett (kikéro), és az osztalyfonok altal engedélyezett idopontban

versenyen vesz rész, azt gy tekintjiik, mintha a tanul6 hivatalos iigy miatt maradt volna tavol.

6.2.2.4 Versenyen, nyilt napon részt vevéd tanulékat megilleté kedvezmények
Megyei versenyek dontdje eldtt a tanuld — a verseny napjain kiviil — egy, orszagos versenyek

elott két tanitasi napot fordithat felkésziilésre, ha a szaktanar és az igazgat6 ezt indokoltnak
latja. Az igénybevétel modjat és idejét a szaktanar hatdrozza meg. A szaktanar tajékoztatja az
osztalyfonokot a felkészitésre forditott napok szdmardl és datumardl, valamint a verseny
iddtartamarol. A megyei és orszagos szervezésii versenyek iskolai fordulojara szabadnap nem
jar, a kedvezményekre vonatkozdéan a kovetkezd bekezdésben foglaltak tekintenddk

iranyadonak.

Iskolai vagy varosi versenyen résztvevd tanuld két oraval (120 perc), megyei versenyen
résztvevd tanuld a szaktandra altal meghatarozott idépontban mehet el a tanitdsi 6rakrol. A
szaktanar tajékoztatja az osztalyfonokot és az érintett szaktandrokat a versenyzdk nevérdl, és a

hianyzés pontos idejérol.

Sportversenyekkel és egyéb esetekkel kapcsolatban — a szaktanar javaslatdnak meghallgatasa
utdn — az igazgatd dont. A dontést kovetden a szaktanar és az osztalyfonok az eldzdekben leirt

modon jar el.

A kozépiskolak altal szervezett nyilt napok esetében — a kozépiskola igazolasat a részvételrdl,
utdlagosan bemutatva - a nyolcadikos didk legfeljebb két tanitasi naprol maradhat tavol. Ett6l

csak igen indokolt esetben lehet eltérni — az osztalyfondk javaslata s az igazgatohelyettes
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dontése alapjan. A nyilt napon valé részvételt rogziteni kell a elektronikus napléban, €s ezt a

hidnyzast is figyelembe kell venni az 6sszesitésnél.

6.2.3 Az igazolas rendje
A tanulé az igazolast a hianyzas befejezését kovetd legfeljebb harom munkanapon beliil

koteles bemutatni az osztalyfonokének, annak tavolléte esetén az igazgatdhelyettesnek vagy
az igazgatonak. Az igazolas leaddsdnak elmulasztdsa vagy hiarom munkanapon tali

bemutatdsa esetén az elmulasztott 6rdk igazolatlan 6rdknak mindsiilnek.

A szervezett intézményi étkeztetésben résztvevd tanuld esetében a sziildknek az elére nem
latott mulasztast és annak indoklasat a hianyzas elsé napjan jelenteniiik kell személyesen vagy

telefonon az iskola titkarsagan vagy az igazgatoi irodaban.

A tanodran kiviili foglalkozasokrol valé elmaradast is igazolni kell. Ha a tanuld iskolai
foglalkozasrol elkésik, az osztalyfondk irdsban értesiti a sziiloket, és sziikség esetén igazolast
kér.

6.2.4 Igazolatlan tadvolmaradas, mulasztas és annak kovetkezményei

A gyermek, tanuld lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes
korményhivatal latja el a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztasa esetén a torvény vagy

kormanyrendelet altal feladat- és hataskorébe utalt feladatokat.

Ha a tankoteles tanuld egy orat mulaszt igazolatlanul az iskola igazgatdja értesiti a sziilét. Ha
a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztdsa egy tanitdsi évben eléri a tiz orat, az iskola
igazgatoja értesiti a sziilét, az illetékes jarasi kormanyhivatal gyamiigyi osztalyat és a
gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az iskola
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okénak feltdrasara
figyelemmel meghatdrozza a tanulot veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet
megsziintetésével, a tanuloi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek, a

tanul6 érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc orat, az iskola

a mulasztasrol tajékoztatja az jarasi kormanyhivatal gyamiigyi osztalyat, tovabba ismételten
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tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremikodik a tanuld sziildjének az

értesitésében.

Ha a tankdteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az Gtven oOrat, az iskola
igazgatoja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes jarasi

kormanyhivatal csaladtamogatési osztalyat, és kezdeményezi a csaladi potlék szilineteltetését.

Ha a tanulonak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a
kétszazotven tanitdsi orat vagy egy adott tantdrgybol a tanitdsi o6rdk harminc szdzalékat
meghaladja €és emiatt a tanulod teljesitménye tanitdsi év kozben nem volt érdemjeggyel
értekelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi,

hogy osztalyozovizsgat tegyen.

A neveldtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztdsainak szdma meghaladja a husz tanorai foglalkozast, és az iskola eleget tett a
meghatarozott értesitési kotelezettségének. Ha a tanuld teljesitménye a tanitasi év végén nem
mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanul6 mulasztasainak
szama mar az elsd félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye

érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

6.3 A tanulok véleménynyilvanitasa, rendszeres tajékoztatasa
Tanulokozosségeinknek joguk van az iskolai életet érintd barmely kérdésben a szervezett

véleménynyilvanitdsra. A szervezett véleménynyilvanitast kezdeményezheti: az iskola
igazgatdja, a nevelbtestiilet, a didkonkorményzat, egy osztaly didkbizottsaga, tanulok nagyobb
kozossége. A szervezett véleménynyilvanitds terveit a kezdeményezd egyeztetni koteles az

iskola igazgatojaval.

A tanul6 joga, hogy kulturalt formaban, az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval véleményt
nyilvanitson minden kérdésrél, az 6t neveld és oktatd pedagoégus munkdjarol, az iskola

miikddésérol, tovabba tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érintd kérdésekben.

6.3.1 A tanul6k véleménynyilvanitasanak médja
A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabdlyzataiban biztositott jogaiknak

az érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik,
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tisztségviseldik Utjan — az iskola igazgatdsagahoz, az osztalyfonokiikhoz, az iskola neveldihez

vagy a didkdnkormanyzathoz fordulhatnak.

A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseloik utjan kozolhetik az iskola igazgatdsidgaval, a

neveldkkel vagy a neveldtestiilettel.

6.3.2 Arendszeres tajékoztatas rendje és formaja
A tanulokat az iskola egészének ¢letérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrol

az igazgato:

e adiakkozgyiilésen évente legalabb egy alkalommal,

e afolyoson elhelyezett hirdet6tablan illetve az iskolai honlapon folyamatosan,
az osztalyfonokok:

e az osztalyfénoki orakon
tajékoztatjak.

A tanulot a tanulo fejlodésérdl, egyéni haladasarol a tanitoknak, szaktanaroknak folyamatosan

szoban ¢s irasban tajékoztatniuk kell.

6.4 Dijfizetésre, vagyoni jogra vonatkozo rendelkezések

6.4.1 Téritési dijak

Tanuldinknak lehetdségiik van a menzai szolgéltatasok igénybevételére. Igénylésiiket minden
tanév végén, illetve potlolag a tanév elején a sziilok adhatjak le. A menzai téritési dijakat
utolag, legkésébb minden hénap 10-ig kotelesek befizetni. A téritési dijak Osszegét a

szolgaltatoval kotott szerzodés alapjan a fenntartd hatarozza meg.
A tankényv minden tanuld szdmadra ingyenes.

Az intézmény pedagogiai programjaban rogzitett tandrai és tandran kiviili programokon valo
részvétel a tanuldk szadmara kotelezd. Ezekre a programokra a tanuloktol legfeljebb a

szlikséges utazas és a szervezett programokon vald részvétel (pl.: belépdjegy) koltségei
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szedhetdk be. Egyéb intézményi programok (kirdndulas, szinhaz) szervezése sordn felmeriild
téritési dijak befizetése, illetve a programokon valod részvétel a gyermekek-tanulok szamara
onkéntes. Az ilyen célra beszedett dijak csak a gyermekek-tanulok személyes koltségeit

fedezhetik.

6.4.2 A tanulé altal el6allitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkoz6 dijazas
Az iskola szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba kertilt terméknek, dolognak,

alkotasnak, amelyet a tanuld allitott eld a tanuldi jogviszonydbol eredd kotelezettségének
teljesitésével Osszefiiggésben. A rajzokat és képzOmiivészeti munkakat értékelés ¢és a
jogszabalyban meghatarozott 6rzési 1d6 elteltével a tanuld kérésére az intézmény visszaadja

alkotojanak.

Amennyiben az iskola a tulajdonaba keriilt dolog értékesitésével, hasznositasaval bevételre
tesz szert, a tanuldt dijazés illeti meg. A megfeleld dijazasban a tanuld — tizennegyedik
¢letévét be nem toltott tanuld esetén sziildje egyetértésével — és az iskola allapodik meg. A
megallapodas alapja minden esetben a tanuld szellemi ¢€s fizikai teljesitményének mértéke,
valamint a dolog létrehozasara forditott becsiilt munkaidé. A dolog, szellemi termék
értékesitése, hasznositasa esetében az intézmény vezetdje irasban koteles ajanlatot tenni a
tanul6 és az intézmény kozotti megallapodasra vonatkozoan. A megallapodasnak tartalmaznia
kell a dijazas mértékére vonatkozo kitételt is. Egyetértés esetén a megallapodast mindkét fél
(a kiskora tanuld esetében a sziil6 €s a tanuld) alairja. Amennyiben a megallapodast illetéen
nem sziiletik egyetértés, akkor tovabbi egyeztetéseket kell folytatni. Tovabbi megallapodas

hianyaban a dolog, szellemi termék tulajdonjoga visszaszall az alkotora.

6.4.3 Tandijra vonatkozoé rendelkezés
Az iskola a tanuloktol nem szed be tandjijat.

6.5 Tamogatasok megallapitasanak elve és elosztasanak rendje

6.5.1 Szocialis 6sztondij és szocialis tamogatas
Az intézménynek szocialis 6sztondij illetve szocialis timogatas nyujtasara nincs lehetdsége.
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6.6 A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

A kiemelkedd

tantargyi

teljesitményt,

kozosségi

munkat,

versenyeredményt,

)
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vagy

magatartast, szorgalmat elérd tanulok az iskolai kozosség példaképei. Jutalmazasuk,

dicséretiik motivaciot nytjt a tobbi tanul6 szamadra is.

A dicséret fokozatai

e szObeli

e irasbeli (tanitoi, szaktanari, osztalyfonoki, igazgatoi, tantestiileti)

Ideje

Adomanyozza

A tanév folyamén,

Sportteljesitményért,

ktanari Kiemelked6 tantargyi . . . s
SZ? anart teme ?do, antareyl amikor a tanul6 A szaktandr / a tanito
dicséret teljesitményért , .
érdemes lesz rd
Az osztalyfénok, a
Osztalyfénoki . W 1w . . .| Atanév folyaman, |szaktanarok, a tanitok,
. Kiemelked6 kdzosségi . . o . N
dicséret ‘. amikor a tanul6 a napkdzis neveldk, a
1 1 . munkaért , . o1 ,
(szobeli, irasbeli) érdemes lesz ra didkonkormanyzat
javaslatara
. . o . , Az osztalyfénok és a
. Kimagasl6 tanulmanyi, | A tanév folyaman, 2 OSZIY Iy
Igazgatoi A . . szaktanar/tanito
.o kulturalis és amikor a tanul6 . .
dicséret S . . javaslatara az
sportteljesitményért érdemes lesz ra . .
1gazgato
Kimagasl6 tanulmanyi, Az osztalyfonok, a
Jutalomkonyv kulturalis és A tanév végén* szaktanarok/tanitok
sportteljesitményért javaslatara
Ki 16 Imanyi et 2
1magas’o ta,u,lu manyt Az osztalyfonok és a
munkaért, . ‘o
, . szaktanar/tanito
Jo tanulmanyi - vaslatara. a
Oklevél munkaért, A tanév végén* ] P
., nevelGtestiilet
Sportteljesitményért, .
. R beleegyezésével az
Kimagaslé kozosségi Cazeatd
munkaért 5478
Példamutaté e
PRI ccamutato Az osztalyfonok
Nevelotestiileti magatartasaért és /vagy o . f
. > s L A tanév végén javaslatara a
dicséret kivalé tanul-ményi P
o nevelQtestiilet
eredményért
Ev tanulgja dij Kimagasl6 tanulményi | A tanév végén** | A tantestiilet tagjainak
munkaért, ajanlasa alapjan
Jo tanulmanyi az iskolai alapitvany
munkaért,
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Kimagasl6 kozosségi
munkaért

* Azok a tanulok, akiknek intézményi szinten is kiemelkedd a teljesitménye (tanulmdanyi,
sport, kulturdlis versenyek gyoztese, az iskoldért végzett kiemelkedd kozdsségi munka
részese, stb.) jutalmat a tantestiilet dontése alapjan a ballagési vagy a tanévzaro6 linnepélyen a

tanulok, sziilok és a kozség képviseldi eltt nyilvanosan veszi at.

** A legkiemelkedSbb tanulmanyi eredményt elért tanuloknak az Ev tanuldja dij
adomanyozhat6. A dijak adomanyozasara a ballagasi (8. évfolyam) iinnepélyen a tanulok,

szlilok és a kozség képviseldi eldtt nyilvanosan keriil sor.

6.7 A fegyelmezo6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A figyelmeztetések fokozatai
Az a tanulo, aki megszegi a Hazirendet, el6szor figyelmeztetésben, ismételt megszegés estén

sulyosabb fegyelmi biintetésben részesiil.

A tantargyi kdvetelmények nem teljesitése, a felszerelés, a hazi
feladat tobbszori hidnya, az érakon eldforduld fegyelmezetlenség
miatt

Szaktanari figyelmeztetés
(irasbeli, szobeli)

A tanul6 tanulmanyi és magatartasbeli kotelezettségeinek
megszegese, a hazirend enyhébb megsértése, masodik igazolatlan
mulasztas miatt

Osztalyfonoki figyelmeztetés
(irasbeli, szobeli)

Igazgatodi figyelmeztetés Az iskolai hazirend gyakori megsértése, igazolatlan mulasztasok,
(irdsbeli, szobeli) szandékos, kisebb értékii karokozds, fegyelmezetlenség miatt
Igazgatoi intés Az iskolai hazirend sulyos megsértése, szdndékos karokozas,
(irasbeli, szobeli) igazolatlan mulasztasok, sulyos fegyelmezetlenség miatt
Fegyelmi biintetések

® megrovas
e szigorl megrovas
o 4thelyezés mas osztalyba

e Aathelyezés javaslasa mas iskolaba.
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6.7.1 A fegyelmi eljaras szabalyai
Az a tanulo, aki kotelességeit szandékosan és stlyosan megszegi — fegyelmi eljaras alapjan,

irasbeli hatarozattal — fegyelmi biintetésben részesitendo.

A fegyelmi eljarast a Nemzeti Koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 58. § alapjan,

illetve a Nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények

névhasznalatarol szol6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 53-61. § alapjan kell lefolytatni. A

fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras eldzheti meg, melyet a 22/2013. (III. 22.) EMMI rendelet

11. § alapjan kell megvalositani.

Sulyos jogellenességek meghatarozésa:

Keresztény hit tanitdsaival Osszefiiggd viselkedési, magatartdsi, megjelenési
szabalyok, kotelességek, jogok,

Masok testi épségének veszélyeztetése, tanuldtars bantalmazasa, megalazasa,

Tanorai munka megtagadasa,

Iskola épiiletének engedély nélkiili elhagydsa, — Cslinya beszéd, szentek, szent dolgok
karomlasa,

Tiszteletlen viselkedés (felndttel, didkkal),

Masok megbotrankoztatasa (pl. kihivo 6ltozkodéssel, megjelenéssel),

Lopas, szdndékos rongalas,

Dohanyzas, dohanyzasra felbujtas,

Alkoholfogyasztas,

Kabitészer fogyasztasa, birtoklasa, terjesztése,

Tiltott targyak behozasa az iskola teriiletére.

A fegyelmi eljaras lefolytatasdra ¢és a fegyelmi biintetés kiszabasara a nevelOtestiilet

megbizasabol a Fegyelmi Bizottsag jogosult. A fegyelmi eljarast a Nemzeti K6znevelésrol

sz0ld 2011. évi CXC. torvény 58. § alapjan, illetve a Nevelési-oktatdsi intézmények

miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIIL 31.)

EMMI rendelet 53-61. § alapjan kell lefolytatni.

A koznevelési torvény alapjan a kovetkezd fegyelmi biintetés szabhato ki:

®  megrovas,

e szigorl megrovas,
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e meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,

o cltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol,

e kizaras az iskolabol, a tankotelesekre vonatkozo korlatozasokkal.
A fegyelmi eljarast megel6z6 egyeztetési eljaras Az iskola biztositja, hogy a fegyelmi eljaras
eldtti a egyeztetési eljaras kezdeményezését.
Ennek eljarasi menete a kovetkezo:

o A fegyelmi eljaras el6tt az intézmény tajékoztatja a kiskora tanulo sziiléjét arrdl, hogy
egyeztetd eljarast kérhet.

e A kiskoru tanul6 sziil6je értesiti az iskolat, ha egyeztetd eljarast igényel. Az egyeztetd
eljaras célja, hogy a kotelességszegéshez eseményeket megfeleléen megismerjék,
értékeljék, s lehetdséget taldljanak arra, hogy a kotelességszegd €s a sértett kozott
megallapodas johessen létre a sérelem orvosléasara.

o A fegyelmi targyalas egyeztetd eljaras nélkiil folytatodik, ha azt nem kérték, és akkor
is, ha az egyeztetd eljaras nem vezetett eredményre.

e Amennyiben megallapodas jott 1étre a sérelem megoldasara, a fegyelmi eljarast
legfeljebb harom honapra fel kell fiiggeszteni.

e Amennyiben e harom honap alatt a sértett nem kéri a fegyelmi eljaras folytatdsat,

akkor azt meg kell sziintetni.

6.7.2 Biintet6jogi és fegyelmi eljards ald nem tartozd, a tanulé részérdl elkovetett
kozosségellenes, vagy azzal fenyegeté cselekmények megel6zésének, Kivizsgalasanak,
elbiralasanak elvei, alkalmazando intézkedések

A tanuldé az iskola pedagdgusa vagy mads alkalmazottja ellen irdnyuld kozosségellenes

cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozosségi egyiittélés
szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tantsit, amely sérti az iskola helyi normait és a
nevelési-oktatasi folyamatban résztvevd tanulok €s pedagdgusok alapvetd érdekeit. Ha a
tanuld altal elkovetett kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés
blintetdjogi felelosség hatalya alé tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul be
kell nytjtani. Ha a kozoOsségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatdlya ala tartozik, a
fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani. Ha a

kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil szabalysértésnek
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vagy blincselekménynek, akkor az intézmény igazgatgja a cselekményrél szolo
tudomaésszerzéstdl szamitott 6t napon beliil vizsgéalatot kezdeményez a kozdsségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetden megvalositod tanuld ellen, amelybe
bevonja a tanulod sziileit. A vizsgalat lefolytatdsdra az intézmény igazgatdja harom fOs
bizottsagot hoz létre, amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie,
hogy cselekedetével a tanuld6 megvalositotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal
torténd fenyegetést. A vizsgéalatban a bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkovetett
cselekmény biintetjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya alé tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor
figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolakozosség
vagy osztalykozosség miikodését, az iskolai 28 neveld-oktatd munka nyugodt folytatasanak
feltételeit, milyen tanuldi, pedagdgusi, munkavallaloi korre jelent fenyegetést, milyen
mértékben all szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikacios eljarasokkal, valamint a
helyi szokasrenddel. A vizsgalatnak és az alkalmazandé intézkedéseknek a tovabbi hasonlo
cselekedetek megelozését, valamint a kozosségellenes magatartdst megvalositd tanulod

elszigetelését, az iskolai kozvélemény elitéld motivacigjat kell szolgalniuk.

6.8 Az elektronikus naplé, a KRETA (Ko6znevelési Regisztraciés és
Tanulmanyi Alaprendszer) -a sziil6 részérol torténé hozzaférés modja

A Koznevelési Regisztraciés és Tanulmanyi Alaprendszer (a tovabbiakban: KRETA) a
fenntarto altal iizemeltetett, az egyes intézmények altal kezelt iskolaadminisztracios
rendszere, az egyetlen allamilag jovahagyott rendszer. Az iskola a Fenntartd6 engedélye
alapjan, az altala meghatarozott id6tdl hasznélja az elektronikus naplot. A program Sziil6i
modulja segitségével a sziild azonnal, friss, naprakész informacidkhoz juthat sajat
gyermekének tanulmanyi adatair6l (pl. érdemjegyek, késések, hidnyzasok). A program
hasznalata informatikai ismereteket nem igényel, barmely Internet bongészd segitségével
konnyen kezelhetd. Az adatok lekérdezéséhez barmely Internet eléréssel rendelkezd

szamitogéppel lehetdség van, akar otthonrol is. Az iskola sajat weboldalan
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—
KRETA

(https://katolikushernadsuli.hu/ ) megtaldlhato KRETA « 1 ikonra kattintva érhetik el az

intézménykereso feliiletet.

A program hasznalatahoz a kdvetkezd adatok megadasara van sziikség:

e OM azonosito: 029121

e Név: Matyas Kiraly Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda

e Azonositd: Az iskolai rendszergazda segitségével 1étrehozott azonosito

o Jelszo: A sziil6 altal megadott e-mail cimre érkezd jelszo

A program sziilok altal hasznalhaté legfontosabb funkcioi:

e A sziilok a programba torténd belépés utan a fooldalon a résziikre érkezett aktualis
iizeneteket tekinthetik meg.

e Ha tobb, intézményben tanuldo gyereke van, mindegyik gyermek adatait kiilon-kiilon
megtekintheti.

e A sziil6 megnézheti a kivalasztott gyermeke tanulmanyi eredményeit. Lekérdezheti, hogy
mikor kapott a gyermek utoljara jegyet tantargyanként, hany jegye van 0sszesen, illetve
milyen az 4tlaga adott tantargybol.

e A sziild a riportok segitségével megtekintheti gyermeke Oorarendjét, hidnyzasait,
érdemjegyeit, a pedagogusok elérhetdségeit, az intézményben aktudlis tanév
munkarend;jét, a tanitasi sziinetek, események naptarat.

A KRETA rendszer elérése mobil applikacio segitségével is megvalésithato.

Az applikacid a kovetkez6 helyekrdl toltheto le:

e Android: play.google.com/store/apps/details?id=hu.eKreta.KretaAndroid&hl=hu
e OS: itunes.apple.com/us/app/kr%C3%A9ta/id1169400318?mt=8_

6.9 A helységek, eszk6zoK, teriiletek hasznalatanak rendje

6.9.1 Az iskolahoz tartozé helyiségek és Kkiiltéri helyszinek

e Balesetvédelmi okokbdl tilos testékszer, miikkorom, til hossza kordm, nyaklanc, karkoto,
gyurti, fiilbevalo, ¢ékszer ¢és Ora viselete a testnevelés oOrdkon, illetve olyan
foglalkozasokon, ahol a munkavédelemmel megbizott személy azt elrendeli.

e Az iskola tornatermében csak tanari feliigyelettel lehet tartézkodni. Utcai cipdvel nem

megengedett a tornateremben tartdzkodni.
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A tanuldknak és a dolgozdknak lehetdségiik van arra, hogy az iskoldba kerékparral
érkezzenek. A tanulok a lezart kerékparokat a kerékpar-taroloban helyezhetik el. Az iskola
udvaran a kerékparokkal jatszani, versenyezni vagy azokat megrongalni tilos. A
rongalasért az osztalyfonok, illetve az igazgatd feleldsségre vonja a vétkes tanulot.

Az iskolaban tilos anyagi ellenszolgaltatas fejében szervezett, vagy engedélyhez kotott
szerencse, €s hazardjaték szervezése, lebonyolitdsa, és az abban valo részvétel.

Tilos a pornograf, megbotrankoztatd, vagy a kozizlést megzavard kép-, és adathordozok
behozatala az intézménybe (képek, ujsagok, konyvek, CD ¢és szdmitogépes lemezek).

A tanuld nem folytathat a tanitasi 6érdn olyan tevékenységet (pl. étkeze€s), amely a tanulés
folyamatat akadalyozza, az 6rat tart6 tanar munkajat zavarja.

Az intézmény teljes teriiletén - bel- és kiiltéren egyarant - illetve a bejaratoktol szamitott
0t méteren beliil tilos a dohdnyzas!

Az intézmény teriiletén tilos napraforgd magot ragcsalni és ragdzni!

Az épiiletben hirdetést, vagy plakatot elhelyezni, csak a kijeldlt faliijsagokon, eldzetes
igazgatoi engedéllyel lehet. Az intézmény teriiletén tilos a hazalés ¢és az engedély nélkiili
arusitas. Partpolitikai, emberi jogokat sértd szorolapokat, propagandaanyagot nem szabad

az iskoldba behozni, terjeszteni.

6.9.2 Berendezési targyak, eszkézok hasznalata

A tantermek felszerelésének hasznalata kizardlag a tanteremért felelds tanitd/tanar
engedélyével lehetséges. A tanuldk az altaluk hasznalt felszerelést, eszkozoket kotelesek
rendben tartani, az okozott karért — a jogszabalyok eldirasai szerint — anyagilag felelosek.
A tanité/tandr feliigyelete és irdnyitasa mellett didkjaink koézremiikodni kotelesek az
altaluk hasznalt szakmai eszk6zok és kornyezetiik rendben tartdsaban.

A szamitogépeket és egyeb informatikai és audiovizualis eszkdzoket, az orat, foglalkozast
tarto, a kezelésért felelds pedagogusok feliigyelete mellett hasznalhatjak didkjaink.

Az intézmény szamitogépeire kozérdekli vagy személyiségi, tulajdoni jogokat érintd
adatokat feltolteni, illetve azokrol adatokat letdlteni csak a rendszergazda, informatika
tanar vagy az igazgato engedélyével lehet.

Vagyonvédelmi okok miatt az liresen hagyott termeket, épiiletrészeket be kell zarni.
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e Az egyes helyiségek berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit az intézménybdl elvinni

eldzetes egyeztetés utan csak az igazgato, vagy az igazgatdhelyettes engedélyével lehet.

6.9.3. Pénz, értéktargy, sajat hasznalati eszkoz
e Pénzt, értéktargyat, hasznalati eszkdzt minden tanuld, pedagdgus és alkalmazott csak sajat

feleldsségére hozhat az iskolaba.

e A mobiltelefon hasznalata a pedagodgusok és iskolai dolgozok szdmara az igazgatdi
irodaban, a tanari szobaban vagy a tanulok altal az adott iddben nem hasznalt tanteremben
lehetséges. Folyosokon csak a nyitvatartasi idon kiviil lehetséges a telefon hasznalata.

e Az iskoldban folyd6 munka zavartalansaga érdekében megkérjiik a sziiloket és a tovabbi
intézményi latogatokat, hogy a mobiltelefonok hasznalatat mell6zzek!

e Az igazgatosdgon ¢és a titkdrsdgon talalhato telefonokrol a tanuldk szdmaéra csak
kozérdek és siirgds hivasok kezdeményezhetok.

e Az iskola teriiletén talalt targyakat az iskola titkarsagan kell leadni, ahol 60 napig Orizziik,

majd jotékonysagi felajanlasra keriilnek.

6.9.4 Tiltott targyak kore
1.§ A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 7. § (1)

bekezdés b)-j) pontja szerinti nevelési-oktatasi intézménybe nem vihetd be

a) a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszk6zokrdl szo16 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet

szerinti kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkoz,

4. § (1) Dobocsillag, rugoskés, 6lmosbot, gumibot, boxer, elektromos sokkolo, 20 gramm
toltbanyag tomeget meghalad6 gazspray csak a 3. § (2) bekezdésének a) pontjaban
meghatarozott szervek részére forgalmazhato. Gazspray, ij, szdmszerij, szigonypuska,
elektromos sokkold, az olyan szurd- vagy vagdeszkdz, amelynek szirohosszusiga vagy
vagdéle a 8§ cm-t meghaladja, tovabba a szurohosszliisag vagy a vagoél méretétdl fliggetleniil a
dobdcsillag, a rugdskés és a szard-, vagoeszkozt vagy testi sériilés okozasara alkalmas egyéb
targyat kilovo késziilék (kiilonosen: felajzott i), szamszerij, francia kés, szigonypuska,

parittya, csuzli);
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b) a jellegzetesen iités céljara hasznalhato €s az iités erejét, hatasat noveld eszkoz (kiillondsen:

olmosbot, boxer);
¢) a lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal 6sszekapcsolt botok, nehezékek;

d) az olyan eszkoz, melybdl a szem ¢és a nyalkahartydk, illetve a borfeliilet ingerlésével

tamadasra képtelen allapotot el6idézd anyag permetezhetd ki (gazspray);

e) az olyan eszkéz, amely az utdnzas jellege ¢és méretaranyos kivitelezése miatt

megtévesztésre alkalmas modon hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutanzat);

f) az olyan eszkdz, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen dallapot

eloidézésére alkalmas (elektromos sokkold);

g) * az olyan eszkodz, amely a zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltorésére szolgal

(kiilonosen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miikodd zarnyitd szerkezetek).
b) azon targy, amelynek birtoklasa

ba) a szabalysértésekrdl, a szabdlysértési eljarasr6l és a szabalysértési nyilvantartési
rendszerrél szolo 2012. évi II. toérvényben, vagy pirotechnikai eszkdzok, robbanodanyag,
16fegyver, thzfegyver, kéziléfegyverhez, vadaszlofegyverhez vagy sportlofegyverhez , a
légfegyver, a gdz- és riasztofegyver, a muzedlis fegyver, a festéklovo fegyver, a hatastalanitott

16fegyver, a floberttoltény, a gaztoltény, a riasztotoltény

bb) a Biintetd Torvénykonyvrdl szol6 2012. évi C. térvényben foglaltak szerint biintetendd,
vagy (, kabitészer birtoklasa, kabitdszer készitésének eldsegitése, kabitdszer eldallitasahoz
sziikséges anyag, Uj pszichoaktiv anyag, teljesitményfokoz6 szer, méreg, Aartalmas

kozfogyasztasi cikk ,

¢) a tizennyolcadik életévét be nem toltétt személy részére nem értékesithetd termék (megj:

1997. évi CLV. torvény a fogyasztovédelemrol)

6.9.5 Hasznalataban korlatozott targyak kore, mobiltelefon és okos eszkdz hasznalat
2.§ Hasznélataban korlatozott tdrgynak mindsiil
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a) a tanitasi nap folyaman
aa) az altalanos iskola 1-8 évfolyaman,

C) a foglalkozasok, tanordk ideje alatt — ideértve az intézményben toltott idot is — az

alapfokt miivészeti iskola minden évfolyaméan, vagy

d) a tanorak, a szakmai oktatds, illetve a szakképesitésre felkészité szakmai képzés
szerinti foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben t6ltott idét is — a szakiskola
minden évfolyaman a telekommunikacios eszkozok — kiilondsen a mobiltelefonok —, a kép-

vagy hangrogzitésre alkalmas eszk6zok és az internet elérésre alkalmas okos eszk6zok.
6.3.1. A tiltott és hasznalatdban korlatozott targyak atvételének és visszaaddsdnak szabalyai

3.§ (1) A hasznélatdban korlatozott targy a 2. § szerinti nevelési-oktatdsi intézménybe
bevihetd azzal, hogy a tanuld a hasznélatdban korlatozott targyat a tanitasi nap kezdetén, a
tanitasi 6rak megkezdése eldtt — kollégiumban a foglalkozas megkezdése elott — az intézmény
hazirendjében meghatarozottak szerint leadja — a kollégium kivételével — a tanitasi nap

iddtartamara, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint visszakapja.

(2) A hasznalatdban korlatozott targyat az atvételt kdvetden a nevelési-oktatasi intézmény

altal a hazirendben meghatarozott elzart helyen kell tarolni.

(3) Az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott tdrgyat a hazirendben meghatarozott személy

veszi at és tarolja visszaadasaig.

(4) Az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem

zarja ki — az a) és b) pontban foglaltak kivételével a tanulo sziilgjének,
(%) a) ha a tanul6 a 18. ¢letévét betdltotte, a tanuldnak vagy

b) ha kétséget kizdréban megallapithato, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, a

harmadik személynek kell visszaadni.

(5) Az atvett targyat az atvétel idOpontja szerinti allapotban kell visszaadni az (1) és (4)

bekezdés szerinti személy részére.
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6.9.6 A tiltott és hasznalataban korlatozott targyakra vonatkozo eldirasok betartasanak
ellenérzése
4.§ (1) Ha arra utalo informacié meriil fel, hogy a tanul6 az Nkt. 7. § (1) bekezdés b)-j) pontja

szerinti nevelési-oktatdsi intézmény teriiletén az 1. § b) pontja szerinti tiltott targyat tart

birtokaban, akkor a szabalyok betartasat a pedagogus jogosult ellendrizni azzal, hogy

a) felszolitja a tanulot annak igazolasara, hogy a tiltott targy nincs a birtokéban, és ezzel

egyidejlileg
b) értesiti

ba) a nevelési-oktatasi intézmény rendjének fenntartasaban kozremiikodo személyt, bb) az

altalanos rendori szervet, és
bc) a tanulo sziilojét.

(2) Ha arra utal6 informacié meriil fel, hogy a tanulé az Nkt. 7. § (1) bekezdés b)-j) pontja

szerinti nevelési-oktatasi intézmény teriiletén
a) az 1. § a) és ¢) pontja szerinti tiltott targyat vagy

b) hasznalatdban korlatozott targyat engedély nélkiil tart birtokdban, akkor a szabalyok

betartasat a pedagogus jogosult ellendrizni azzal, hogy
ba) elsOsorban felszolitja a tanul6t a targy atadasara,

bb) — amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja 4t — felszolitja a tanul6t annak

igazolésara, hogy a tiltott vagy hasznalataban korlatozott targy nincs a birtokaban.
(3) Ha a tanulo
a) az 1. § a) és ¢) pontja tiltott targyat, vagy

b) hasznalatdban korlatozott targyat engedély nélkiil birtokdban tartja a tanitds vagy a

kollégiumi foglalkozas id6tartama alatt, azt a tanul6tol a pedagogus atveszi.

6.3.3. A tanuld részére a birtoklas és hasznalat igazgatd, valamint pedagogus altali

engedélyezése
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5.§ Az Nkt. 24. § (4) bekezdés b) pontja szerinti esetben a birtoklasra €és hasznalatra
vonatkoz6 engedélyezést az igazgatod vagy a pedagdgus végzi a tanulmanyi rendszerben azzal,

hogy rogziti
a) a birtoklas és a hasznalat céljat,

b) az engedély érvényességének idOtartamat (tanoran, foglalkozéson, tanitasi év), tovabba c)

birtokolhat6 targyat.

Nkt (4) A Kormény rendeletben meghatarozza azon — a tanul6i jogviszonybol, kollégiumi
tagsdgi viszonybol szdrmazo kotelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorldsdhoz nem
sziikséges — targyak korét, amelyet a tanulo a megfelel? testi, szellemi és erkolcsi fejlédéshez
valo jogra, az egészséghez vald jogra, az oktatds zavartalansaganak biztositasara, valamint a
koz érdekére, kozbiztonsagra tekintettel a 7. § (1) bekezdés b)—j) pontja szerinti nevelési-
oktatési intézménybe [a (4) és (5) bekezdés alkalmazasaban a tovabbiakban: nevelési-oktatasi

intézmény|
a) nem vihet be (a tovabbiakban: tiltott targy), vagy

b) bevihet, azonban azt a tanitdsi nap folyaman csak akkor birtokolhatja és hasznalhatja, ha

azt a nevelési-oktatasi intézmény
ba) igazgatoja egészseégiligyi célbol vagy
bb) pedagdgusa pedagdgiai célbol

— a tanulmdnyi rendszerben a Kormany rendeletében foglaltak alapjan rogzitettek szerint — az

altala meghatarozott idészakra engedélyezi (a tovabbiakban: haszndlatidban korlatozott targy).

(5) A (4) bekezdésben foglalt szabalyok betartatasdért a nevelési-oktatasi intézmény
igazgatoja felel azzal, hogy a Kormany rendeletében, valamint a hazirendben meghatarozottak
szerint gondoskodik a szabalyok betartdsanak ellendrzésérdl, a targy atvételérdl, drzésérdl, a
tanulo, vagy egyéb személy részére torténd visszaadasanak rendjérol. A targyak Orzésére — a

tiltott targy kivételével — a Polgari Torvénykonyv altalanos, a szerz6désen kiviili karokozasért
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valo feleldsségre vonatkozo szabalyait kell alkalmazni. A tiltott targy Orzése soran a targyban

bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény nem felel.__

6.10 Részvételi és magatartasi elvarasok

Az alabbi alkalmakon tartott kozos alkalmakon az iskola tanuldi szamara a részvétel kotelezo:
e Szent misék: évente hat eldirt alkalom €s az osztalymisék.

e Tanévnyitd

Oktober 23.

Karacsonyi iinnepség

Farsang

Marcius 15.

Ballagas

e Tanévzard

Az iskolai iinnepélyeken az elvart tinnepi 61tdzet 1anyoknak:
o fehér bluz

e sOtét szoknya vagy nadrag

e sOtét cipd

Az iskolai iinnepélyeken az elvart tinnepi 6ltdzet fitknak:
e sOtét nadrag
e fehéring

e sotét félcipd

Testnevelés oran kotelezo felszerelés:

e fehér polo
e rovidnadrag vagy lanyoknak hosszl nadrag

e tornacipd
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6.11 Osztalyozo és tanulmanyi vizsgak

Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit a helyi tanterv rogziti.
Az iskola csak az iskola helyi tantervében és annak részét képezd tanuloi eldirt orakeretben
rogzitett tantargyak esetében végez osztdlyozovizsgat. Minden tantdrgy helyi tantervének

végén megtaldlhato a kovetelményeket rogzitd két fejezet:

o A fejlesztés vart eredményei a két évfolyamos ciklus végén

e A tovabblépés minimum kdvetelménye

Az SZMSZ rogziti az intézményben alkalmazott osztalyozo- illetve 5-8. évfolyamos vizsga

szabalyait, lebonyolitasdnak maodjat.

A mulasztasa vagy tartds tavolléte (pl.: magantanuld) osztalyozovizsgara kotelezett tanuld az
adott tanév befejezése elott legalabb két honappal korabban (legkés6bb az adott év aprilis 15-
1g) jelentkezhet osztalyozovizsgara az iskola igazgatoOhelyettesének irasban benyujtott
kérelem segitségével. Az osztalyozovizsga idopontjat az érintett szaktandrokkal, tanitokkal

kozosen kell meghatarozni.
Az osztalyozovizsga lehetséges idopontjai:

e junius 1-15. kozott

e augusztus 21-30. kozott (potidépont)

Amennyiben a tanuld nem tett eleget hataridéig az osztalyozovizsgara jelentkezésnek, vagy a
Juniusi osztalyozdvizsgan nem tudott megjelenni, augusztus végén (augusztus 21-30. kozott)

tehet eleget az osztalyozdvizsganak.

6.12 Egyéb rendelkezések

6.12.1 Az altalanos iskolai beiratkozasnal alkalmazott szempontok
Ha az iskola — a megadott sorrend szerint — az Osszes felvételi kérelmet helyhidny miatt nem

tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kozott sorsoldsra kertil sor.

A sorsolas lebonyolitasanak szabalyai:
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e a sorsolasra a lebonyolitast megelézéen legalabb 6t munkanappal kordbban minden
érintettet meg kell hivni,

e asorsolas eldtt ismertetni kell a jelenléviokkel a sorsolds menetét,

e asorsolas nyilt médon zajlik,

e a sorsolason legalabb harom rangsorolt pothelyet is ki kell sorsolni, hogy az esetlegesen
felszabaduld helyeket a podthelyen 1évok koziil tudjak betolteni a rangsor szerinti

utemezéssel.

6.12.2 A tanul6k rendszeres egészségiigyi vizsgalata
Az intézmény gondoskodik a tanulok rendszeres egészségiligyi vizsgalatdnak

megszervezésérdl. Ennek kennek keretében a tanulok évenként legalabb egyszer fogészati,

szemészeti és altalanos szlirdvizsgalaton vesznek részt.

6.12.3 Az 1-es tipusu diabétesszel é16 tanulo6 ellatasa
Intézménylink a 14 évnél fiatalabb 1-es tipust diabétesszel €l tanuld részére abban az

idétartamban, amikor a tanuld Aaltaldnos iskolank feliigyelete alatt all, az 1-es tipust
diabétesszel €16 tanulo sziildjének, mas torvényes képviseldjének kérelmére, a gyermekkori
diabétesz gondozasaval foglalkozo egészségiigyi intézmények szakmai irdnymutatdsa alapjan
a specialis ellatast biztositja.

Intézménylink a vércukorszint sziikség szerinti mérését, sziikség esetén, orvosi eldirds
alapjan, a sziilovel, mas torvényes képviselével, a megadott kapcsolattartdsi moddon
egyeztetve, az eldirt i1dokozonként a sziikséges mennyiségli inzulin beadasat az

iskolavédond utjan biztositja.

Indoklas:

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol modositasra Keriilt.

Moédosité jogszabaly: 2021. évi LII. torvény egyes koznevelést érintd torvények
modositasarol.

35. A pedagogus kotelességei és jogai fejezet az alabbiak szerint valtozott:

62. § (1a) A nevelési-oktatasi intézmény, tobbcélll intézmény vezetdje a 14 évnél fiatalabb 1-
es tipusu diabétesszel €16 gyermek, tanuld részére abban az idétartamban, amikor az 6voda, az

altalanos iskola, a fejlesztd nevelést-oktatast végzd iskola, a kollégium, a hat és nyolc
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¢vfolyammal mikdodd gimndzium vagy a szakgimnazium o6todik-nyolcadik évfolyaman az

intézmény — beleértve az ilyen koznevelési alapfeladatot ellatdo tobbcélu intézményt is —

feliigyelete alatt all, az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek, tanulo sziildjének, mas térvényes
képviseldjének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozéasaval foglalkoz6 egészségiigyi
intézmények szakmai irdnymutatdsa alapjan az (1b)—(le) bekezdés szerinti specialis ellatast
biztositja.
(1b) Az intézmény vezetdje a pedagdgus vagy érettségi végzettséggel rendelkezd, neveld-
oktatd munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatottja szdmara az (1a) bekezdés
szerinti esetben és modon eldirhatja

a)
a vércukorszint sziikség szerinti mérését,

b)
szlikség esetén, orvosi eldirds alapjan, a sziildvel, mas torvényes képviseldvel, a megadott
kapcsolattartasi modon egyeztetve, az eldirt idokozonként a sziikséges mennyiségli inzulin
beadasat.
(1c) A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje az (1b) bekezdés szerinti feladat ellatasat
a) olyan pedagdgus vagy legalabb érettségi végzettséggel rendelkezd, neveld-oktatdé munkat
kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott személy utjan biztositja, aki a hivatal altal
szervezett, a feladat ellatdsadhoz kapcsolodo ismeretekrdl sz616 szakmai tovabbképzésén részt
vett, és aki a specidlis ellatasban valo részvételt vallalja, vagy
b) iskolaorvos vagy iskolavédénd utjan biztositja.
(1d) A sziil6, mas torvényes képviseld az (1a) bekezdés szerinti kérelmét az Eiitv. 15. § (5)
bekezdésével 6sszhangban megtett formaban nyujtja be.
(1e) Az intézmény vezetdje az e § szerinti esetkorben egy esetleges rosszullét esetén az Eiitv.-

vel 6sszhangban 4116 specidlis ellatasi eljarasrendet alakit ki.

6.13 Zaro rendelkezések

6.13.1 A Hazirend érvényessége, feliilvizsgalata és modositasa
A Hazirend érvényességi ideje:
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Az iskola 2024. szeptember 1. napjatdl szervezi meg neveld és oktatd munkajat e Hazirend

alapjan. Jelen Hazirend visszavondasig érvényes.
A Hézirend el6irdsainak értékelése, feliilvizsgalata:

A Haézirendben megfogalmazott eldirasok célszertiségét és hatékonysagat a neveldtestiilet
folyamatosan vizsgélja, és minden tanév végén a tanévzard értekezlet keretén beliil értékeli a

Hazirendben leirtak megvaldosulasat.

A Hazirend modositasa:

A Hazirend modositésara javaslatot tehet:
— a Fenntarto,

— a nevelotestiilet,

— az igazgato,

—a Sziild1 Szervezet.

A tanulok a Hazirend modositdsat a didkonkormanyzati tisztségviselok utjan a Sziildi

Szervezetnek, vagy az iskola igazgatojanak javasolhatjak.

A Hazirend modositasat a nevel6testiilet fogadja el a didkonkormanyzat, valamint a Sziil6i
Szervezet véleményének megismerése utan, €s a Fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé.

A modositott Hazirendet a jovahagyast kdvetd tanév szeptember elsd napjatol kell bevezetni.

6.13.2 A Hazirend nyilvanossagaval kapcsolatos rendelkezések
A Hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldnak, sziilének, valamint az

intézmény alkalmazottainak) meg kell ismernie. Az Ujonnan elfogadott vagy mddositott

Hazirend el6irasairol minden osztalyfonoknek tajékoztatnia kell:

e atanuldkat osztalyfondki 6ran

e aszil6ket szuloi értekezleten

50



| o ]

i .
e MINOSITETT

REFERENCIAINTEZMENY

Matyas Kiraly Katolikus Altaldnos Iskola és Ovoda
3563 Hernadkak, Pet6fi S. u. 16.
Tel:46/582-212 hernadsuli@gmail.com

A Hazirend rendelkezéseinek a tanulokra €s a sziilokre vonatkozo szabélyait minden tanév

elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélniiik:

e atanulokkal osztalyfénoki oran

e aszildkkel sziil6i értekezleten

A Hazirendr6l minden ¢érintett tajékoztatdst kérhet az iskola igazgatdjatol,
igazgatohelyettesétdl, valamint az osztalyfonokoktol a neveldk fogadd ordjan vagy — ettdl
eltéréen — eldre egyeztetett idopontban. A Hazirend egy-egy példanya a kovetkezd

személyeknél, illetve intézményeknél tekinthetd meg:

e az intézmény Fenntartojanal;

e azintézmény igazgatdjanal;

e azintézmény tagovoda-igazgatdjanal,

e az intézmény igazgatohelyettesénél;

e aziskola irattaraban;

e aziskola és 6voda neveldi szobdjaban (irott és elektronikus formaban);

e azintézmény honlapjan.

6.14 Mellékletek

1. szamu melléklet — Digitalis munkarend szabalyai

A COVID-19 terjedésének megfékezésére hozott Miniszteri intézkedések betartdsdnak
érdekében sziikséges a Hazirend kiegészitése.

Szajmaszk hasznalata

Hivatkozva az EMMI altal kiadott intézkedési tervre, iskolankban a kovetkezd szabalyok
érvényesek a jarvanyligyi helyzet visszavonasaig:

- tantermen kiviil az iskola épiiletében a szajmaszk hasznélata kotelezo (!)

- tanitasi O0ran, és tanitasi oran kiviil is torekedni kell a megfeleld tavolsagtartasra

- az iskola udvaran is kételezé a maszk hasznélata

- testnevelés oOra esetén az udvar szamit teremnek, tehat testnevelés oran nem kell maszkot
viselni sem az udvaron, sem a tornateremben

- udvaron - sajat felelosségére- elengedheti a maszk hasznalatat a kint tartozkod6 pedagogus,
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a feliigyelete alatt tartézkodd csoport vagy osztily tanuldi szamara abban az esetben, ha
gondoskodott a csoport tobbi csoporttol vald elszigetelddésérol.

Az intézménybe 1épés szabalyai

Testhomérséklet mérése

A Kormany 431/2020. (IX. 18.) Korm. rendelete a jarvanyiigyi késziiltségi idészak védelmi
intézkedéseirdl cimmel rendelkezik az iskolaba torténd belépés egyéb szabalyairdl is.

4. § (1) A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény szerinti koznevelési
intézménybe,

a) az 5. § (1) bekezdés a)—c) pontjaban meghatarozott személy, illetve a nagykort tanul6 csak
abban az esetben I1éphet be, ha a testhdmérséklete nem haladja meg az orszagos tisztiféorvos
altal meghatarozott mértéket,

b) torténd belépés soran azt a gyermeket, illetve kiskoru tanuldt, akinek a testhdmérséklete
eléri vagy meghaladja az orszagos tisztiféorvos altal meghatarozott mértéket, a tobbi
gyermektol, illetve tanulotol el kell kiiloniteni, €s errdl a sziilét vagy a torvényes képviselot
tavkozlési eszkdz utjan haladéktalanul tajékoztatni kell.

Iskolank két bejaratanal, csak testhdmérséklet mérés és kézfertdtlenités utan lehet bejonni.
Mindkét bejarat esetében van védett, fedett rész, ahol a sziild0 megvarhatja gyermeke
testhdmérséklet mérésének eredményét. A fobejarat esetében két ajtdo kozott, a hatsd bejarat
esetében kozvetleniil a bejarat utdn /beliill/ mérik a testhdmérsékletet. A mérést a kijelolt
személyek végzik: takarito, szocidlis segitd, pedagogus.

Ki johet be az iskolaba?

5. § (1) Az intézmény teriiletére

a) az ott foglalkoztatott személyen,

b) az ott sziikséges karbantartasi, illetve javitasi munkét végzo személyen,

¢) a jogszabalyon alapul6 kotelezettség teljesitése celjabol érkezon,

d) a gyermeken, illetve a tanulén €s

e) a gyermeket, illetve a tanul6t — a (2) bekezdés szerint — kisérd nagykora személyen

kiviil mas személy nem léphet be.

(2) Ha a gyermeket, illetve a tanul6t az intézménybe kisérd vagy onnan hazakisérd egy 6
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nagykoru személy a maszkot az 1. § (1) bekezdésében meghatarozott moédon viseli, az
intézmény

terliletére a testhdmérséklet-mérési pontig beléphet.

Iskolankba a fent emlitett rendeletre hivatkozva a sziilék nem johetnek be. Ugyeik intézését
telefonon, vagy e-mailben, vagy a KRETA rendszeren keresztiil kezdeményezzék.
Fertoétlenitési szabalyok

* Az iskolaba csak kézfert6tlenités utan lehet bejonni.

* A tanitasi 6rak kozott gyakori, alapos, szappanos kézmosas ajanlott.

* Minden tanteremben, valamint a folyosoi fertdtlenité pontokon van kihelyezve
kézfert6tlenitd szer, ezek gyakori hasznalata ajanlott.

* Az épiilet fertStlenitését az EMMI utasitasban leirtak szerint kell végezni.

1.4. Digitalis protokoll

A koronavirus-jarvany okozta rendkiviili helyzetben, ha digitdlis munkarend Kkeriil
bevezetésre, az alabbi modon miikddtetjiik iskolank oktatasi rendszerét.

A tantermen kiviili digitalis oktatas elrendelése

A digitélis oktatasra torténd attérést helyi jelleggel az Orszagos Operativ Torzs rendeli el, aki
egy 1d6ben a fenntartd tankeriiletet is tajékoztatja.

Benntartozkodas az iskolaban

* A technikai dolgozok a megszokott munkarendben dolgoznak:

» kiemelten foglalkoznak a fert6tlenitési feladatokkal (takaritok);

» kiemelten foglalkozik a karbantartasi munkakkal (karbantarto);

» A NOKS-os kollégak részt vesznek a digitalis oktatasban, ugy hogy segitik az (1j munkarend
mitkodtetését:

« az informatikdhoz kapcsolodva: rendszergazda;

* az adminisztraciohoz kapcsolddva: az iskolatitkar

Feleldsok:

1. A tantermen kiviili altalanos iskolai digitalis oktatas: Gyorfi Laszloné intézményvezetd,

2. Alapfoku miivészeti oktatas: Nagy Valéria igazgatohelyettes

3. Kapcsolattartas a sziilokkel: iskolavezetés, osztalyfdnokok

4. Iskolai informatikai eszk6zok rendelkezésre allasa: Szabo Alex rendszergazda

53



| o ]

i .
e MINOSITETT

REFERENCIAINTEZMENY

Matyas Kiraly Katolikus Altaldnos Iskola és Ovoda
3563 Hernadkak, Pet6fi S. u. 16.
Tel:46/582-212 hernadsuli@gmail.com

5. Iskolai karbantartas, fertétlenités: Buzané Juhész Nikoletta portas

Az intézmény tligyeleti rendje:

Az intézményben, munkaiddben ligyeletet 1at el a vezetdség egy tagja, és az iskolatitkar.

Az tigyelet ideje 8:00 — 14:00 ora.

30

Iskolai kapcsolattaras:

» Ko6zponti, iskolai e-mail: szinyeiiskola@gmail.com

* Iskolai honlap: szinyeisuli.hu; iskolai facebook oldal,

» Titkarsag telefonszam: 46/527-207

5.4.1. A tantermen kiviili digitéalis oktatasi méd mukodtetése

1. A digitalis oktatdsunk megszervezése, elinditsa.

» kapcsolatfelvétel és kapcsolatfenntartas a tandrok és didkok kozott;

* tananyag-elkiildési modok ismételt, konkrét kozzététele

2. Tanfelszerelések kiadasa a tantermekbdl, ha sziikséges osztalyfonokok szervezik meg, de a
takaritok adjak ki a tanuldknak az eszkozoket.

A kiilonboz6é digitalis oktatdsi modszerek és lehetdségek valasztasakor azt tekintettiik
elsédleges szempontnak, hogy a pedagoégusok és a diakok egyarant képesek legyenek a
valasztott rendszer hasznalatara. A pedagogusok €s a didkok esetében, kiinduld pontnak azt
tekintettiik, hogy a felsds didkok, valamint az iskolas tanulok sziilei, valamennyien rendszeres
internet hasznalok és az online kommunikacios lehetdségeket hasznaljak.

Folyamata: kiértesités a KRETA rendszeren keresztiil, az intézmény valamelyik vezetdje
altal.

A diakok és sziileik elérhetéségének aktualizalisa tanév elején megtorténik a KRETA
rendszerben.

* e-mail cimeket,

» telefont és telefonszamokat,

* a postacimeket

Az iskola honlapjan (www. szinyeisuli.hu) a legfontosabb igazgatéi levelek, a KRETA
faligjsagban szintén naprakész a tajékoztatas.

5.4.2. Egységes szemléletmod, egységesitett gyakorlat
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A jelen helyzetben az iskola valamennyi féallast €s 6raadd pedagdgusa tantargyi tematikat
készit, melyben figyelembe veszi a tananyag tartalmanak digitalis oktathatdsagat. Az igy
Osszeallitott tananyag a helyi tantervben meghatarozott tananyagnak, az Operativ Torzs altal
meghatarozott idészakra sz616 tartalma:

« a feladattervet tablazatra lebontja, részletezi a didkok szdmara elkiildendd tananyagot;

» a szaktanar az 6rarendben feltiintetett minden tanérara tananyagot kiild;

« a tantargy 6rarendi napjan reggel 9 oraig feltolti a KRETA rendszerbe;

A mindennapi kommunikéciot a szaktanarok a didkokkal eltéréd modon alkalmazzak (példaul
Facebook csoport, e-mail).

Testnevelés, a tomegsport, a gyogytestnevelés tantermen kiviili digitalis oktatasat
projektfeladatokkal és gyakorlati videokkal kell megoldani.

Digitalis napkdzi

« tanuldinkat igény szerint tanulds-modszertani segédlettel 1atjak el a napkozis pedagdgusok;

» a napkozis pedagogusok segitenek a hatékony tanuladshoz sziikséges napirend kialakitasaban;
» a feladatok megoldasanak javitasaban, ellendrzésében tdmogato segitséget nyljtanak;

» a csoportvezetd heti rendszerességgel tajékozodik a csoport tanuldinak tanulmanyi
eldmenetelérdl és eredményeirdl;

Fejleszto pedagdgus (BTMN)

A fejleszté pedagogus felveszik a kapcsolatot a mar beosztott tanuldkkal, a lehetdségekhez
képest

a fejlesztést online formaban folytatja.

31

Ellenorzés, értékelés

A sikeres oktatds elérésének fontos része a tanuldi visszajelzés valamint az ellenérzés és
értekelés.

» a tanulok eldrehaladédsanak ellenérzése, beszamoltatasa, értékelése folyamatosan torténik;

* a beszdmoltatas rendje a tanar hataskdre, alapja az iskolai Pedagdgiai Program.

* az 0j helyzetben a tanuldk ellendrzése kiemelt helyet foglal el, ezért az intézményi

elvarasokban a legfeljebb kéthetes ciklikussag elvarhaté
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* a szamonkérées, értékelés szintén csak digitalis formaban valosithatd meg (példaul: digitalis
feladatlap, kréta kérddiv, redmenta, tankockak, projekt feladat, 6nallo feladat stb.), online
személyes kapcsolat;

* Fontos: a kiadott, de a hataridére el nem késziilt feladat, projektmunka értékelése elégtelen;
 az évfolyam tanulmanyi kdvetelményeit a tanuld akkor teljesitette, ha az éves értékelés
alapjan meghatarozott minimum kdvetelményeket elérte.

 szamonkérés iskolaidon tulra nem tervezhetd (16 6ra) kivétel ez alol, ha a pedagogus a
sziillével egyeztet idOpontot, mert a tanulonak sziiksége van a sziil6i segitségre a kapcsolat
valamint a tanulés segitésére.

Tanari szabadsag a digitalis tanoran

A digitalis oktatas alatt is a szaktanar IKT-s kompetencidinak széleskorli alkalmazasat
tdmogatja az iskolavezetés, a pedagogusok szabad valasztasat tiszteletben tartva.
Adminisztralas

Valamennyi pedagdgus — ideértve az oraadokat is — a tantermen kiviili digitalis oktatast az
orarendben feltiintetett 6rdkat, a Kréta szoftverben kotelezen vezeti. A tandrakat lehetdleg az
adott napon, de az adott héten mindenképpen be kell irni.

A pedagogusok munkavégzése

A munkavégzés formaja: otthonrol végzett tdvmunka. Kotetlen, szabad, otthonrol végzett
tavmunkat jelent. A szigort iddbeosztast, a torzsidot és a kotott munkaidot a kotetlen, szabad,
0nallé munkavégzés valtja fel. Az 0ndlld6 munkavégzésre valdo alkalmassaggal a
munkavallalonak kell rendelkeznie.

Az altalanos munkarendben a heti 5 napot hétf6tél péntekig kell beosztani. Munkaidd
keretben a munkaiddt az egyes munkanapokra egyenlétlentil lehet beosztani.

A munkavallalé az Orarendhez igazodd napi munkaidé beosztast készit. A kiilonbozd
kedvezményeket figyelembe véve heti 26 Orara. Az Osszedllitds alapja az Orarend.
Valamennyi pedagogus, ideértve az 6éraadokat is, a tantermen kiviili digitalis oktatast a Kréta
szoftverben vezeti.

Betegség esetén a pedagdgus az intézményvezetonek bejelenti, hogy a tantermen kiviili
digitalis oktatasban nem tud részt venni. Helyettesitésérdl az intézményvezetd gondoskodik.

A pedagogus teljes munkaideje a kotelezo orakra kiildott tananyag elokészitésébdl €s az ehhez
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kapcsoldodd mindennapi kétoldali kommunikaciobol, valamint a tanulményi elérehaladas
ellendrzésébol, értékelésébol all.

Az iskolai munkak6zosségek

A szakmai munkat tovdbbra is a munkakozOsség-vezetd iranyitja. Javasolt a levelezd
csoportok

megalakitasa, majd a Microsoft Teams csoportban valo miikkddtetése. Célja a kollégak kozotti
tanacsadas, tuddsmegosztas és a mindennapi kétoldali kapcsolattartas.

32

Nagyon fontos tudatositani, hogy az iskolaba jaras tilalma nem tanitasi sziinetet, hanem a
nevelésoktatds mas keretek kozott torténd folytatdsat jelenti. Ennek megvaldsitdsa a

pedagdgusok, sziilok, gyerekek kozos felelossége.

2. szamu melléklet — Elektronikus naplo hasznalati rendje

A KRETA rendszer olyan integralt alkalmazas, amelynek felhasznaldsaval lehetové valik az
intézmény taniigy-igazgatasi, adminisztrativ és oktatdsmenedzsment feladatainak hatékony
ellatasa. Elsddleges célja, hogy kivaltsa a papiralapt naplo hasznalatat, leegyszeriisitse azokat
a - gyakran nagyon Osszetett és bonyolult - adminisztraciés folyamatokat, melyekkel a
szaktanarok, az osztalyfonokok taldlkoznak, tovabba vilagos, attekinthetd feliiletet adjon
ezeknek a feladatoknak a gyors €s hatékony végrehajtasahoz. Az ellenérzé modul
alkalmazasédval, megteremtjiik a feltételét annak, hogy naprakész informaciokkal
rendelkezzenek a sziilok és gondviselok gyermekiik iskolai eldémenetelével kapcsolatban.
Kezeléfeliilete Web-alapu.

Az elektronikus naplé miikodésének jogszabalyi hattere:

A nemzeti koéznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény, valamint az a nevelési-oktatasi
intézmények mitkddésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012.
(VIIL

31.) EMMI rendelet iskolak szdmadara kotelezOen hasznalatos nyomtatvanyként nevezi meg,
irja el6 az osztalynaplo (csoportnapld) haszndlatat.

A KRETA felhasznal6i csoportjai, feladatai:
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Iskolavezetés
Az intézményvezetés a KRETA rendszert elsGsorban az Intézményi Adminisztracios
Rendszer modul révén kezeli, iranyitja.
Titkarsag
Az iskolaadminisztracios rendszer adatainak naprakész aktualizalasan keresztiil elvégzi a
KRETA alapadatainak adminisztraciojat:

e tanulok adatai,

e gondvisel6 adatai,

e osztalyok adatai (osztalyok névsora, csoport névsorok, tanar-csoport dsszerendelések)
Szaktanarok
Feladatuk a megtartott tanorak adatainak rogzitése az adott tanoran,

e haladasi naplo,

e hianyzas, késés,

e osztalyzatok rogzitése,

e szaktanari bejegyzések rogzitése,

e anapld adataiban tortént valtozdsok nyomon kdvetése
Osztalyfonokok
Feladatuk az osztaly adatainak, a tanulok bejegyzéseinek figyelemmel kisérése:

e haladasi naplo,

e hidnyzas, késés,

e igazolasok kezelése,

e osztalyzatok, szaktanari bejegyzések adataiban tortént valtozasok nyomon kdvetése.
Sziilok
A sziilok sajat gyermekiik naplobejegyzéseihez kapnak hozzaférési (olvasasi) jogot. Az
interneten keresztiil torténd hozzaférés igényét az osztalyfonoknél jelzik év elején és a
megfeleld igénybejelentd nyomtatvany kitoltése utdn az intézményi adminisztrator
gondoskodik a hozzaférés elkészitésérdl, valamint a sziild e-mailben torténd értesitéseérol.
Illetéktelen felhasznalok hozzaférése az adatbazishoz
Az illetéktelen napld hozzaféréseket 100%-os biztonsadggal nem lehet kizérni. A havi

naplozarés rendszerével csak egy honapon beliil képzelhet6 el az illetéktelen hozzaférés, ami
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megfeleld figyelemmel felfedezhetd. A felhasznalok kotelesek a felhasznaloneviiket €s
kiilonosen a jelszavukat biztonsagosan tarolni, rendszeres id6kozonként megvaltoztatni,
valamint iigyelni arra, hogy jelszavukat masok ne ismerhess¢ék meg. A felhasznalok
jelszavaikat nem hozhatjdk masok tudomdsdra. Amennyiben gyanu meriil fel a jelszavak
kitudodasat illetéen a felhasznald koteles azonnal megvaltoztatni jelszavat. Ha egy szaktanar
vagy osztalyfonok a sajat bejegyzéseinek ellendrzése soran illetéktelen, nem azonositott
bejegyzésre utald nyomot taldl, haladéktalanul koteles jelezni a rendszer iizemeltetéséért
felelds intézményi adminisztratornak.

A KRETA rendszer minden miiveletrl naplo feljegyzést készit, tehat utolag feltérképezhetd
minden naplé mivelet.

A KRETA rendszer része az intézmény teljes informatikai rendszerének, ezért a
rendszermikodtetésére kiterjed az intézmény hatdlyos ,,Adatvédelmi, adatbiztonsagi

szabalyzata (Informatikai biztonsagi szabalyzata)”.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

Véleményezte a Sziil6i Munkak6zosség nevében 2024. év augusztus ho 30. nap
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Véleményezte a Diakonkormanyzat nevében 2024. év augusztus hé 30. nap

DOK segitd pedagdgus

Elfogadta, jovahagyta a nevel6testiilet nevében 2024. év augusztus ho 30. nap
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Nyilatkozat

Nyilatkozom arrdl, hogy a Hazirend elfogadadsa el6tt magasabb jogszabalyban biztositott

jogaim gyakorlasara lehet6séget kaptam, az intézmény modositott Hazirendjét attekintettem,

annak tartalmat elfogadom.
Neveldtestiilet tagjai:

Acsné Gabor Erika  pedagdgus

Adam Istvanné pedagbdgus
Gulyas-Németh Edina pedagogus
Hengsperger Sandor pedagogus
Juhéaszné Vaszil 1ldiko6 pedagogus
Kissné Azari Melinda pedagogus

Sés- Lovei Alida pedagbdgus
Téthné Zsoldos Eva  igazgatohelyettes
Ujvariné Antoni Aniké pedagogus

Vrazala Viktoria pedagogus

Hernadkak, 2024.augusztus 30.

...................................................
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Nyilatkozat

Nyilatkozom arrdl, hogy a Hazirend elfogaddsa el6tt magasabb jogszabalyban biztositott
jogaim gyakorlaséara lehetdséget kaptam, az intézmény modositott Hazirendjét attekintettem,

annak tartalmat elfogadom.

Nevel6testiilet tagjai:
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Targy: médositott pedagdgiai program,
szervezeti és miikodési szabalyzat,
hazirend fenntartéi jovahagyésa

Tisztelt Igazgatd Asszony!

Az Egri Féegyhdzmegye (székhelye: 3300 Eger, Széchenyi u.l. nyilvantartasba vételének
szama: 00001/2012-003; adészama: 19924601-1-10), mint a Mityas Kiraly Katolikus
Altalinos Iskola és Ovoda igazgatoja altal a neveldtestillet kozremikodésével 2024,
augusztus 26-an elkészitett

modositott pedagogiai programot,

a szervezeti és miikddési szabalyzatot

és a hazirendet

a nemzeti kdznevelésrl sz616 2011. évi CXC. térvény 25. 32. és 70. paragrafusai, valamint a
nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a kéznevelési intézmények névhasznalatarol
52616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 4- 7. és a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott
¢s a hasznalataban korlatozott tirgyak korérél, valamint a tirgyakra vonatkozé eljarasrend
részletes szabalyairl sz616 245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendelet paragrafusai alapjan

jovahagyom.

Tisztelettel: %‘%Q

Dr. Németh Zoltan
osztalyvezetd

Eger, 2024. szeptember 26.
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